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Superintendencia de Transporte

CIRCULARES EXTERNAS

CIRCULAR EXTERNA NUMERO 0003 DE 2021

Paragrafo. Los criterios para la actualizacion, implementacion y puesta en marcha
de las dimensiones que agrupan las Politicas de Gestion y Desempeiio Institucional,
prdcticas, herramientas o instrumentos, seran los dispuestos en el Manual Operativo del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG) del Departamento Administrativo de
la Funcion Publica (DAFP), asi como los lineamientos e instrumentos que definan las
entidades lideres de politica de gestion a nivel nacional.

Articulo 2°. Modificacion del articulo 7° de la Resolucion 100-006428 de 20 de octubre
de 2020. Modifiquese el articulo 7°, el cual quedara asi:

Articulo 7°. Conformacion. El Comité Institucional de Gestion y Desempernio de la
Superintendencia de Sociedades, estara integrado por los siguientes funcionarios:

1. El Secretario General, quien lo presidira o a quien este designe.

2. El Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion, quien desarrollara la secretaria
técnica del comité.

3. El Superintendente Delegado de Procedimientos de Insolvencia o a quien este
designe.

4. El Superintendente Delegado de Procedimientos Mercantiles o a quien este
designe.

5. El Superintendente Delegado de Intervencion y Asuntos Financieros Especiales
0 a quien este designe.

6.  El Superintendente Delegado de Supervision Societaria o a quien este designe.

7. El Superintendente Delegado de Asuntos Economicos y Societarios o a quien
este designe.

8. El Director de Tecnologia de la Informacion y las Comunicaciones o a quien este
designe.

9. ElJefe de Oficina Asesora Juridica o a quien este designe.

Paragrafo. El jefe de la Oficina de Control Interno sera invitado permanente con voz,
pero sin voto.

Articulo 4°. Vigencia y Derogatorias. Las demds determinaciones previstas en la
Resolucion Interna 100-006428 del 20 de octubre de 2020 no modificadas expresamente a
través del presente acto administrativo continuan vigentes.

Publiquese y cumplase.
El Superintendente de Sociedades,
Juan Pablo Liévano Vegalara

(C.F).

(agosto 5)
PARA: Sujetos vigilados de la Superintendencia de Transporte y
Ciudadania en general
DE: Superintendencia de Transporte
ASUNTO: Circular Unica de Infraestructura y Transporte

En ejercicio de las facultades legales y reglamentarias, en especial las que le confieren
el Decreto 101 de 2000, el Decreto 2409 de 2018 y demas normas concordantes, se expide
la Circular Unica de la Superintendencia de Transporte.

1. Competencia de la Superintendencia de Transporte

La Superintendencia de Transporte es un organismo descentralizado del orden
nacional, de caracter técnico, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera
y presupuestal, adscrita al Ministerio de Transporte.!

Para el cumplimiento del objeto de la entidad, relacionado con el ejercicio de las
funciones de inspeccion, vigilancia y control que le corresponden al Presidente de la
Repiiblica? como suprema autoridad administrativa en materia de transito, transporte
¢ infraestructura, asi como a las funciones de autoridad de proteccion de usuarios del
sector transporte* y demas funciones atribuidas por ley,> la Superintendencia tiene la
competencia para emitir instrucciones generales dirigidas a los sujetos supervisados con el

fin que atiendan a las obligaciones legales y reglamentarias®.

Esa funcion de impartir instrucciones de caracter general es ejercida exclusivamente

por el Superintendente de Transporte, por ser el inico que conservo la facultad de expedir

instrucciones generales después de la renovacion de la Superintendencia’.

I Cfr. Decreto 2409 de 2018 articulo 3

2 Las funciones de policia administrativa de esta Superintendencia se derivan directamente de la

Constitucion Politica recibidas a través de delegacion Presidencial. Cfr. Constitucion Politica de
Colombia articulo 189. Decreto 2409 de 2018 articulo 4

3 Cfr. Decreto 2409 de 2018 articulo 4. Ley 1955 de 2019 articulos 108 a 110.

4 Particularmente las previstas en las leyes de 1991, 105 de 19931 336 de 1996, 769 de 2002, 1005 de
2006, 1242 de 2008, 1702 de 2013, 1843 de 2017, 2050 de 2020 y demas que las deroguen, modifiquen
o adicionen.

“La Superintendencia de Transporte tendra las siguientes funciones: (...) 3. Vigilar, inspeccionar y
controlar el cumplimiento de las disposiciones que regulan la debida prestacion del servicio publico
de transporte, puertos, concesiones e infraestructura, servicios conexos, y la proteccion de los usuarios
del sector transporte. (...) 13. Impartir instrucciones para la debida prestacion del servicio publico de
transporte, puertos, concesiones e infraestructura, servicios conexos, y la proteccion de los usuarios
del sector transporte, asi como en las demas dreas propias de sus funciones: fijar criterios que faciliten
su cumplimiento y senalar los tramites para su cabal aplicacion.” (negrilla fuera de texto) Cfr. Decreto
2409 de 2018 articulo 5.

Con la expedicion del Decreto 2409 de 2018, solo el Superintendente de Transporte tiene la funcion
de impartir instrucciones de caracter general: “Son funciones del Despacho del Superintendente de
Transporte: (...) 6. Impartir instrucciones en materia de la prestacion del servicio de transporte, la
proteccion de sus usuarios, concesiones e infraestructura, servicios conexos; asi como en las demas
areas propias de sus funciones: fijar criterios que faciliten su cumplimiento y sefalar los procedimientos
para su cabal aplicacion.

Vigilar, inspeccionar y controlar el cumplimiento de las disposiciones que regulan la debida prestacion
del servicio publico de transporte, puertos, concesiones e infraestructura, servicios conexos, y la
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2.  Antecedentes de la Circular unica
2.1 Compilacion normativa desde 1991 hasta 2021

Dentro de las estrategias y lineamientos de supervision fijados por la Superintendencia
de Transporte se encuentra la racionalizacion y simplificacion del ordenamiento juridico,
como una de las principales herramientas para asegurar la seguridad juridica y la reduccion
de costos de transaccion para el sector privado.®

En desarrollo de los principios de eficacia y economia previstos en el articulo 209 de la
Constitucion Politica de Colombia y en la Ley 1437 de 20117, 1a revision normativa ocupa
un espacio central en la implementacion de politicas publicas, siendo el medio a través del
cual se delimitan los instrumentos juridicos que materializan en gran parte las decisiones
del Estado y constituye un objetivo gubernamental la simplificacion y depuracion organica
del sistema nacional regulatorio.

Por ello, la Superintendencia de Transporte viene realizando un proceso de revision
detallada de los actos administrativos proferidos desde 1991, encontrando periodos de
hiperinflacion normativa en los que se han llegado a producir mas de 90 circulares por afo.
Dicho ejercicio se realiza con el objetivo de racionalizar y depurar las normas que rigen el
sector para contar con un instrumento juridico Ginico, materializando el mandato previsto
en el articulo 8° de la Ley 1437 de 2011.

2.2 Construccion colectiva

Como una etapa de participacion ciudadana en este proceso y para alivianar las cargas
y costos innecesarios para sus vigilados, el 29 de abril 2020 la Superintendencia convocod
a los sujetos supervisados y a la ciudadania en general a postular aquellas circulares que
(1) generaran algtn costo para quienes deben cumplirla, (ii) carecieran de utilidad, en tanto
que no instruyan a sus vigilados sobre como deben cumplir sus obligaciones legales y (iii)
carecieran de utilidad, en tanto que no correspondan a la imposicion de mecanismos de
vigilancia eficientes. En esa linea, se abrieron espacios de co-creacion con el sector.

privado!® que le merecieron a la Superintendencia de Transporte el reconocimiento
como la entidad que obtuvo los mejores resultados en el pais en depuracion de normas
obsoletas durante 20201,

En enero de 2021, la Superintendencia de Transporte presentd para comentarios un
borrador de la Circular Unica de Infraestructura y Transporte, momento en el cual varios
ciudadanos y empresarios presentaron observaciones y solicitaron realizar de forma
previa una derogatoria expresa de los actos administrativos que se entendian sin vigencia.
Acogiendo esa solicitud de la ciudadania, la Superintendencia de Transporte expidio las
Circulares No. 1 y No. 2 de 2021, previendo la pérdida de vigencia integral y parcial de un
conjunto de circulares de caracter general y abstracto, respecto de las cuales ocurrieron los

proteccion de los usuarios del sector transporte” (negrilla fuera de texto). Cfr. Decreto 2409 de 2018,
articulo 7.

La estrategia se plante6 con cuatro frentes de accion: (i) Eliminacion y reduccion de costos; (ii)
Diferimiento de costos que no pueden eliminarse; (iii) Generacion de liquidez para las empresas; y
(iv) elaboracion de la agenda de supervision con el sector privado, especificamente para enfrentar
la ilegalidad en ef sector. Cfr. https://www.supertransporte.gov.co/index.php/comunicaciones-2020/
lasuperintendencia:de-transporte-implementa-plan-para-apoyar-a-empresarios-del-sector-afectados-
por-la-pandemia/

Respecto del primer frente, en abril de 2020 se lanzé la convocatoria “Concurso para Identificar la
Circular Mas Inuatil de la SuperTransporte”. Cftr. https://www.supertransporte.gov.co/index.php/
comunicaciones-2020/supertransporte-derogara-circularineficiente-que-generaba-altos-costos-para-
transportadores/

“Principios. Todas las autoridades deberan interpretar y aplicar las disposiciones que regulan las
actuaciones y procedimientos administrativos a la luz de los principios consagrados en la Constitucion
Politica, en la Parte Primera de este Codigo y en las leyes especiales. Las actuaciones administrativas se
desarrollaran, especialmente, con arreglo a los principios del debido proceso, igualdad, imparcialidad,
buena fe, moralidad, participacion, responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacion, eficacia,
economia y celeridad: (...) 11. En virtud del principio de eficacia, las autoridades buscaran que los
procedimientos logren su finalidad y, para el efecto, removeran de oficio los obstaculos puramente
formales, evitaran decisiones inhibitorias, dilaciones o retardos y sanearan, de acuerdo con este Codigo
las irregularidades procedimentales que se presenten, en procura de la efectividad del derecho material
objeto de la actuacion administrativa. 12. En virtud del principio de economia, las autoridades deberan
proceder con austeridad y eficiencia, optimizar el uso del tiempo y de los demas recursos, procurando
el mas alto nivel de calidad en sus actuaciones y la proteccion de los derechos de las personas” (negrilla
fuera de texto). Cfr. Ley 1437 de 2011 articulo 3

La primera fase consistié en un trabajo conjunto con el sector privado. Particularmente en el ejercicio
realizado entre abril y mayo de 2020 con la convocatoria “Concurso para Identificar la Circular Mas
Inutil de la SuperTransporte, agremiaciones, empresarios, abogados y ciudadanos participaron para
identificar las circulares que generen costos administrativos o de otra indole para su cumplimiento y
que no creen ningun valor para los mercados. Esta fase fue parte de la estrategia para eliminar costos
innecesarios a las empresas y demas vigilados de la Superintendencia de Transporte.

Como consecuencia de esa fase de trabajo con el sector privado, se derogd una circular que imponia
costos para el transporte terrestre (Circular 8 de 2020 Asunto: “Eliminacion de costos de transaccion
para el sector transporte”), obra que imponia costos para las sociedades portuarias y empresas de
transporte maritimo y fluvial (Circular 11 de 2020 Asunto: “Eliminacion de costos de transaccion para
las sociedades portuarias y empresas de transporte maritimo y fluvial.”) y una tltima que imponia
costos para las empresas de transporte aéreo (Circular 12 de 2020 Asunto: “Eliminacion de costos de
transaccion para las empresas de transporte aéreo.”). Los soportes de la convocatoria, asi como de las
circulares 008, 011 y 012 de 2020 reposan en la Oficina Asesora Juridica de la entidad.

Reconocimiento efectuado por las entidades coordinadoras de la estrategia “Estado Simple, Colombia
Agil”. Ceremonia de Premiacion el 2 de marzo de 2021.

12 vigencia temporal!3 y derogatoria

fenémenos de cumplimiento del objeto de la norma
organica.l4

Después de realizar las derogatorias expresas como lo solicit6 la ciudadania, se expide
la Circular Unica como un cuerpo compilatorio de normas preexistentes, por lo que los
antecedentes y la parte motiva de dichos actos no se transcribirdn en la Circular Unica,
pero se entienden incorporados a su texto, para lo cual en cada articulo de esta Circular

Unica se indica su origen individualizando el acto administrativo correspondiente.

En la tarea de compilar y racionalizar las normas, se actualizaron aspectos puntuales
de remision normativa, hipervinculos y otros aspectos para que se ajuste a la realidad
institucional y a la normativa vigente, lo cual conlleva, en esos aspectos precisos, el
ejercicio de la facultad de instruccion en cabeza de la Superintendencia.

Tratandose de un ejercicio compilatorio, el contenido material de esta Circular Unica
guarda correspondencia con el de los actos compilados, por lo que las disposiciones aca
incluidas no requeririan de consulta alguna. No obstante, se rescata la amplia difusion,
divulgacion, participacion ciudadana y discusion que hubo sobre los textos, como se anotd
anteriormente.

Es asi como esta circular responde a la necesidad de los vigilados y de la ciudadania en
general de acceder de manera sencilla al ordenamiento juridico y con la claridad necesaria
para que puedan precisar cudles son las reglas vigentes, fomentando la cultura de la
legalidad.

2.3 Actos que no fueron compilados

La Circular Unica solamente compilé Circulares Externas y resoluciones!> expedidas
por esta Superintendencia, destinadas a los sujetos supervisados y a la ciudadania en
general.

2.3.1 Regulacion expedida por la Superintendencia General de Puertos

Durante la década de 1990 la Superintendencia de Transporte cont6 con funciones de
regulacion (en ese entonces obrando como Superintendencia General de Puertos), que
posteriormente fueron trasladadas al Ministerio de Transporte.!©

Dado que la Superintendencia de Transporte no cuenta con competencia actualmente
para modificar dichas regulaciones!’, varias de las cuales ya han sido modificadas total o
parcialmente por el Ministerio de Transporte,!'8 las mismas no fueron compiladas en esta
Circular Unica.

2.3.2 SIcOoV

Tampoco se compilaron los actos administrativos relacionados con los operadores
homologados para el sistema de control y vigilancia (SICOV), cuyo régimen corresponde
al previsto en la normatividad legal que se expida de tiempo en tiempo, incluyendo la Ley
2050 de 2020.

2.33. Circulares conjuntas
No se compilaron las circulares conjuntas expedidas entre la Superintendencia de
Transporte y otras entidades y se mantiene su vigencia.

3.  Objetivo y alcance de la Circular Unica

3.1 No creacién de obligaciones sin origen legal o reglamentario

Las disposiciones generales dictadas por la Superintendencia tienen exclusivamente el
alcance de (i) impartir instrucciones a los sujetos supervisados sobre la forma de cumplir
obligaciones legales y reglamentarias; e (ii) impartir instrucciones que permitan ejercer
la supervision de esas obligaciones por parte de la Superintendencia.!® No se crean
obligaciones que no tengan previamente un sustento legal o reglamentario.

Sucede frente a las normas que alcanzaron la finalidad para la cual nacieron a la vida juridica”. Cfr. Ley
2085 de 2021, articulo 2.

Sucede cuando el periodo de vigencia que se ha establecido en las normas se cumplio. Cfr. Ley 2085
de 2021, articulo 2.

Ocurre cuando se ha expedido una nueva norma que regula integramente la materia que trataban otras
normas”. Cfr. Ley 2085 de 2021, articulo 2.

Se compilaron tanto resoluciones como circulares externas que contienen instrucciones dirigidas
a los vigilados por la Superintendencia de Transporte, en ningin caso corresponden a un ejercicio
regulatorio, funciones que no tienen la Entidad. En adicion, se trata de asuntos de competencia de
esta Superintendencia. Se tuvo en cuenta la experiencia de la expedicion de las circulares tinicas de
otras Superintendencias, tales como la Superintendencia Financiera, Superintendencia de Sociedades y
Superintendencia de Industria y Comercio.

Dejando en la Superintendencia tinicamente las funciones de inspeccion, vigilancia y control Cfr.
Decretos de 2000 y 2741 de 2001.

17 Principalmente se destacan las Resoluciones numeros 723 de 1993, 10261 de 1993, 884 de 1996, 426
de 1997, 500 de 1997 y 38 de 2002

18 V. gr. Resolucion 850 de 2017 en regulacion técnica, o las Resoluciones 3187/06, 1284/07, 2398/09 en
regulacion econdmica.

“(...) Las Superintendencias, entonces, cuentan por regla general, con la facultad de instruir a los
destinatarios de su vigilancia y control sobre la forma de ejecutar de la mejor manera posible las
normas que regulan sus actividades y respecto de ciertos requisitos que ellos deben cumplir en aras
de facilitar las labores de verificacion y encauzamiento de las actividades, que son necesarias para la
efectividad vigilancia y control a cargo de dichas entidades” (negrilla fuera de texto). Cfr. H. Consejo
de Estado Sala de lo contencioso Administrativo. Seccion Tercera. Radicacion nimero 11001-03-26-
000-1998-00017-00 (1507). Sentencia del 8 de marzo de 2007 Consejero Ponente: Ramiro Saavedra
Becerra.

Sin perjuicio de las disposiciones expedidas por la entonces Superintendencia General de Puertos, en virtud de las facultades otorgadas
porlaLey 1 de 1991.
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3.2 Seguridad juridica

Con el objetivo de racionalizar las normas que rigen en el sector y contar con un
instrumento juridico unico para el mismo, se realizd la depuracion y compilacion que
resulta en la Circular Unica.29 Ademas de consolidar las normas aplicables, se precisaran
los términos en el que los supervisados deben cumplir con sus obligaciones.

Lo anterior facilitara a los destinatarios de las instrucciones el cumplimiento,
comprension y consulta de los actos expedidos por esta Superintendencia, ademas
de proporcionar a los funcionarios un instrumento juridico unificado y coherente que
determine con precision las reglas aplicables a las situaciones concretas que se inscriben
dentro de su ambito de competencia.?!

4.  Estructura de la Circular Unica

4.1 Titulos por cada modo de transporte

La Circular Unica tiene la siguiente estructura:
. La Circular esta dividida en Titulos, para facilitar su consulta tematica.

Acogiendo la clasificacion legal de los modos de transporte,?2 habrd un titulo
por cada modo de transporte. Ademads, otro titulo relacionado exclusivamente con la
vigilancia subjetiva y otro titulo que hace alusion a otras actuaciones que se surten ante la
Superintendencia de Transporte, asi:

TITULO I. MODO ACUATICO

TITULO II. MODO AEREO

TITULO III. MODO TERRESTRE
TITULO IV. SUPERVISION SUBJETIVA

TITULO V. OTRAS ACTUACIONES ANTE LA SUPERINTENDENCIA DE
TRANSPORTE

. Cada Titulo se encuentra dividido en Capitulos.

. Cada Capitulo se compone de numerales y subnumerales que facilitan la
identificacion de las instrucciones impartidas por la entidad.

Los numerales y subnumerales se construiran asi: [nimero del titulo] [nimero del
capitulo] [nimero del articulo].

Por ejemplo:
- Articulo 1.1.1 corresponde al Titulo 1, Capitulo 1, articulo 1°.
- Articulo 3.2.5 corresponde al Titulo 3, Capitulo 2, articulo 5°.

. Para aquellas actuaciones a las que les sea aplicable algiin formato, los mismos
seran referenciados dentro del respectivo numeral o subnumeral?3, precisando el canal por
el cual deben ser presentados y privilegiando el uso de canales virtuales*

4.2 Instrucciones expedidas desde el afio 2021 en adelante

Respecto de las instrucciones de caracter general, dirigidas a los sujetos supervisados,
que se produzcan a partir de la expedicion de la Circular Unica en 2021, (i) deberan ser
expedidas por el Superintendente de Transporte, por ser el unico que conservo la facultad

de expedir instrucciones generales después de la renovacion de la Superintendencia;2d,

20 Ademas del ejercicio realizado con el sector privado, se realizo una taxonomia de los datos de la

Superintendencia de Transporte, para identificar el tipo de dato, la finalidad del mismo y el uso que la
entidad le estaba dando en la practica, para detectar cuales datos se pedian, que no estuvieran siendo
usados para una supervision suficiente.

21 En las Politicas de Prevencion del Dafio Antijuridico de la Superintendencia de Transporte, de forma

reiterada se identificd como causa la “multiplicidad normativa en el sector transporte y proceso
sancionatorio, que conlleva a la desunificacion de criterios por parte de los funcionarios de la entidad”.
Y como accion, desde hace mas de 4 afios se habia identificado la necesidad de “integrar y socializar
las actualizaciones del marco normativo en el sector transporte que soporten debidamente los actos
administrativos proferidos”. Cfr. Superintendencia de Transporte Resoluciones nimero 76525 de 2016,
nimero 62875 de 2017, numero 19306 de 2018, nimero 5321 de 2019 y niimero 5677 de 2020.

Siguiendo la clasificacion de los modos de transporte incluidos en le ley 1682 de 2013 y en el Decreto
Unico del Sector Transporte Decreto 1079 de 2015: “Articulo 2.4.4.2. Definiciones. Para la planeacion
de la infraestructura de transporte, de conformidad con lo previsto en el articulo 90 de la Ley 1682 de
2013., se tendran en cuenta las siguientes definiciones: a) Modo de transporte: espacio aéreo, terrestre
o acuatico soportado por una infraestructura especializada, en el cual transitan los respectivos medios
de transporte y a través de estos la carga y/o los pasajeros. El modo de transporte terrestre comprende la
infraestructura carretera, férrea, por cable y por ductos; el modo acuatico, la infraestructura maritima,
fluvial y lacustre; y el aéreo, la infraestructura aeronautica y aeroportuaria.”

22

23
24

En concordancia con previsto en la ley 2052 de 2020, articulo 28

“Los sujetos obligados en los términos de la presente ley deberan automatizar y digitalizar la gestion
interna de los tramites que se creen a partir de la entrada en vigencia de esta ley, los cuales deberan
estar automatizados y digitalizados al interior de las entidades (...). Los tramites que se creen a partir
de la entrada en vigencia de la presente ley deberan realizarse totalmente en linea, por parte de los
ciudadanos.” Cfr. Ley 2052 de 2020 articulos 5, 6 y 29.

Con la expedicion del Decreto 2409 de 2018, solo el Superintendente de Transporte tiene la funcion
de impartir instrucciones de caracter general: “Son funciones del Despacho del Superintendente de
Transporte: (...) 6. Impartir instrucciones en materia de la prestacion del servicio de transporte, la
proteccion de sus usuarios, concesiones e infraestructura, servicios conexos; asi como en las demas
areas propias de sus funciones: fijar criterios que faciliten su cumplimiento y sefialar los procedimientos
para su cabal aplicacion. 7. Vigilar, inspeccionar y controlar el cumplimiento de las disposiciones que
regulan la debida prestacion del servicio publico de transporte, puertos, concesiones e infraestructura,
servicios conexos, y la proteccion de los usuarios del sector transporte” (negrilla fuera de texto). Cfr.
Decreto 2409 de 2018, articulo 7.

25

(i) deberan incorporarse a esta Circular Unica, adicionando o modificando los Titulos
y Capitulos de esta, segin corresponda y (iii) deberan publicarse en el Diario Oficial
de acuerdo con lo previsto en el articulo 65 de la Ley 1437 de 2011, o la norma que
la modifique, sustituya o reemplace. El incumplimiento de alguno de los anteriores
requisitos, acarreara como consecuencia que la Superintendencia de Transporte no podra
hacer exigible su cumplimiento en ejercicio de sus funciones de supervision.

Las circulares internas, asi como las que sean expedidas en el futuro con fines
informativos, pero que no creen una instruccion administrativa de caracter general, no se
incorporaran a la Circular Unica.

5.  Divulgacién
5.1. Publicacién de la Circular Unica actualizada

La Oficina Asesora Juridica de [a Superintendencia de Transporte tendra la
responsabilidad de mantener publicada en la pagina web de la entidad una version
actualizada de la Circular Unica,2° incorporando todas sus enmiendas, modificaciones y
reformas, segun corresponda. Para el efecto, se incluird: (i) un indice actualizado de la
Circular Unica, con todos sus Titulos y Capitulos; y (ii) la fecha en la cual se realizé la
ultima actualizacion del texto publicado.

5.2. Formatos

La Oficina Asesora de Planeacion de la Superintendencia de Transporte tendra
la responsabilidad de mantener actualizados y publicados en la pagina web de la
Superintendencia de Transporte los formatos asociados al cumplimiento de obligaciones
derivadas de la Circular Unica.?”

6.  Vigencia
La presente Circular rige a partir de su publicacion.

El texto completo de la Circular Unica se publico para comentarios en la pagina web de
la Superintendencia de Transporte, cuyos soportes reposan en la Oficina Asesora Juridica
de la entidad.

Publiquese en el Diario Oficial y en la pagina web oficial de la Superintendencia de
Transporte.

Publiquese y cumplase.
El Superintendente de Transporte,

Camilo Pabon Almanza.
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TITULO 1. MODO ACUATICO

CAPITULO 1. SOCIEDADES PORTUARIAS MARITIMAS Y FLUVIALES, MUELLES HOMOLOGADOS,
BENEFICIARIOS DE AUTORIZACIONES TEMPORALES Y LICENCIAS PORTUARIAS

Articulo 1.1.1, Coniro! de acceso y salids & las instalaciones portuaries. Para efecto del ingreso a
las instalaciones porfuanias, las sociedades portuanas marimas v Nindales, los mueelles homologados,
los benaficiarios de autorzaciones lemporaies y kas icencias poruarias daberdn atender lo sigulenta;

1. Sbio pueden tener accesn a fas instataciones poriuarias las parsonas aulorizadas por las empresas
di transperin termestne automodor di canga que 5é encueniren debidaments habilitadas por el Ministerio
de Transporte, En consecuencia, no se debe permitir la presencia de personas o empresa que no tengan
dicho cardcter que pratendan prestar U offecar transporte.

2. Al ingreso y salida de las instalaciones, se deberd controlar que los vehiculos de carga porten el
respectivo manifiesto da carga, expedido por una empresa habifade para prestar &f senviclo pdblico de
transporte de carga. Asl misma, debe quedar un regéstro del ndmero de manifiesio,

(Circutar 26 de 2015)

Articulo 1.1.2. Limite de peso. Los puertos no deben permilir &l despacho de vehiculos de canga, que
ufilican ka tolerancia posiliva de medicidn, ks cual solo podra ser ulilizada para los eminos definidos en al
arficulo 3 de la Resoluciin 2688 de 2005 del Ministerio de Transpore.

(Circutar 21 da 2015)

Articulo 1.1.3, Reporte de Informacién en el mddulo “Sistema de Indicadores de Gestion al
Transports - SIGT" del Sistema de Supervision VIGIA. Fara efecto de hacer al reporte da informacion
en &l madulo SIGT del Sistema de Supervisitn VIGIA, que contiens entre otros, &l iréfico portuaria, tipo
de carga, prncipales producios exporiados, productos importados, aribos, zarpes, tiempos
operacionales, tipos de naves/bugquesiembarcaciones; asi como los indicadores Batanced Scome Cand
(BSC) y Costos Basados en Actividades (ABC), las sociedades porfuanias de servicio pablico y privado
da Colomibéa, dabaran:

1. Definiciones. Para los efectos de las presentes instrucciones se lendrén en cuenta las siguientes
dafinicionas:

1.1, VIGIA: Sistama Nacional de Supension al Transporia

1.2, SIGP: Sistema de Indicadores de Gestitn Porluaria

1.3, SIGT:; Sisternas de Indicadores de Gestion del Transporte

1.4. Costos ABC: Costo Basado en Aclividadas, es una metodologia que perméte realizar un costen
estratégico de actividades, servichos, dreas funcionales y recursos.

1.5, Indicadores BSC: Balanced Score Card, es una herramienta metodoldgica que proporcicna la
estruciura necesaria para un sistema de gestion y medicion

2. Previo &l cargue de ka informacidn en el sistema de supenvision VIGIA a fravés del mbdulo SIGT, las
sociedades porluarizs de sanicio plblico y privado, deberdn estar registradas como vigados en dicho
sistema de supenvision. En caso contrano deberdan realizar el sigussnte procedimiento:

2.1. Registro de Viglados. Los sujelos de supervisidn deberdn efeciuar "el regisiro de vigilados™ o su
achmlizacién, en el sislema de supervisidn VIGIA, atendiendo el instructivo de solicitud de ragistro,
dmmmmmmnmhsdgummmmmmmhmw

Manual de usuanio ¥ diccionario de delos. Para el reporte de |a Informacidn que dabarén enfragar los
supervisados a frawés dal mddulo SIGT del sistema de supenizin VIGIA, se utilizard el manual de usuarno
y los cidigos esteblecidos por la Superintendencia de Transporte, que podran ser consultados a través
el siguisnts sntace web: hitps:iwemw. supariransporie.gov.coindes. phpivipial, dando dic en Delegatura
de Puerios,

Descargue el manual de usuaro v diccionarnio de dalos, iéalos v apliqueios.

3. informacion objeto de reporte. La informaciin que deben ransmitir las scciedades portuarias de serviclo
piibiicn y privado de Colombia, 2 través del madulo SIGT de! sisiema de supervision VIGIA, es la siguiente;
3.1. Estadisticas de tréfico portuario; Se debera fransmitir informacidn relacionada con el indfico portuario,
de acuerdo con las estructuras de archivos dafinidas en el manual de usuario y diccionario de daios.

3.2 Indicadores ABC: Se deberd realzar la transmisitn de informacidn sobre el comportamiento de los
costos e ingresos esociados a cada uno de los senviclos especificos gue forman parte de los servicios
genarales, de acuardo con ks estructures de archivos definidas en el manual de usuario y diccionario de
dalos.

3.3. Indicadares BSC - Balanced Score Card: Se deberd ransmitir la informacién que permitird generar
los indicadores asociados 4 la perspectiva de procescs, de acuerdo con l8s estructuras de archivos
definidas an el manual de usuario y diccionario de datos, Segln [as necasidades da la Suparinlendencia
oe Tranzparte para el desamolio de sus funciones de Viglancia, Inspeccidn y Control, podra modificar e
diccionari de dabos v los indicadores ya establecidos en cualguier momento, previa comunicaciin a los

4, Periodicidad de transmisian de informacidn. Las Sociedades Portuarias de servicio plblico y privado,
deberan fransmitir la informacitn con la siguiente periodicidad:

4.1. Esladisticas de tréfico portuaric: Se deberd transmifir informacion mensualmente, comespandienie al
rmas inmnediataments anterior, s dneo (5) primeres dias calendario de cada mes.

4.2 Indicadores ABC: Se deberd tramsmitir informacidn mensualmente, comespondients al mes
inmediatamants anterior, ks primeros 15 dias calendanio de cada mes.

4.3, Indicadores BSC. Se deberd fransmilir informacion mensualments, comespondiente al mes
inmediatamente anterior, los primaros 15 dias calsndario de cada mes Dado el caricler oficial do la
informacién requerida por ka Superiniendencia de Transporte, y bransmitida por las Sociedades Porluarias
& iravés del médulo SIGT dal sislama de supervisitn VIGIA, se enfiende que esta es clerta y veraz; en

caso conlrario, se ulilizarén todos los instrumentos y mecanismos jurldicos y legales con que cuenta esta
Superintendencia.
(Resolucion 4819 de 2017)

Articulo 1.1.4, Reporte de desechos de buques. Las sociedades portuarias mariiimas y fluviales, musfles
homaologados, beneficianios de aulorizaciones temporales y cenclas porfuarias tienen la obligacion de
suministrar ka informacion actualizada, relacionada con e recibo y pastarior disposiciin fisal de kos desechos
de los buques que ingresen a las instalaciones portuanias ded pais.

La informacitn deberd ser suminisirada de manera mensual mediante e aplicativo web desamollado para
dlspunmﬁa &n el
3 . cofSociedadesP

fal 'Hn smmm limk de BOCESD

'Fll:hn!ularpd" uﬁzuﬂumnmmumymnhmabsnmdﬂhﬁpﬂmdmm&mrﬁa

Los primeros cinco (5) dias de cada mes deberd reportarse la informacion. comespondients al mes
inmadiataments anteror.

(Circular 48 de 2017)
CAPITULO 2. TRANSPORTE FLUVIAL

Articulo 1.2.1, Informacidn 3 usuarios de transporte fluwial. Todes las empresas de transporte pablico
fluvial deben far en un lugar visible para informacion de los usuarios, las rutas, los horarios y el valor da
las tarifas establecidas para la prestacidn del senvico,

Las empresas de fransporie pablico fluvial deben impartir las instrucciones a los fripulantes da las
embarcaciones sobre [a obligacidn de usar los chalecos satvavidas por parte de fodos los pasajeros, asi
como de la iolalidad de la ifpulacidn, Serd responsabilidad del capitin de la embarcacidn vigilar que
diesda el zarpe hasta el ambo de @ embarcacidn a su desfing se cumpla con la debida utiizacion del
chaleco sahavidas,

Es deber de las empresas de fransporte fluvial, para poder oparar, contar con 3 iotalidad de los equipos
de seguridad y salvamento sefialados en a ley

(Cireutar 11 de 2005)
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TiTULG . MODO AERED
CARITULD 1. ADMINISTRADORES DE INFRAESTRUCTURA

Articulo 2.1.1. Medidas preventivas, reporte de clemes programados y no programados, parciales
o fotales, de los nodos seroporfuanios o sfectacion de la infraestructura de fransporte. Con &l fin
de alender adecuada y opartunamenta todos los eventos que afecten yio puedan afectar ia prestacion del
servicio én cualquier momento de la operacitn de la infraestructura, se insta a los concesionarios,
adminisiradores de infraestructura de transporte y entidades concedentes a implementar fas siguientes
acciones:

1. Estruciurar o actualizar los planes de confingencia para la prevencitn, alencidn y esquemna de manajo
xumw?mw.Mnm.mmmhm

2. Incluir en los pianes de confingencia los posibles riesgos en la infraestructura, sitios yio seclores de
alta vudnerabllidad, asi como la relacidn ds los lugares donde han ocuido eventos que hayan afectade
la prestacion del servicio, madidas y demas acciones conlempladas en desarrolo de los planes de
emergencia o conlingencias y mecanismos de informacidn al uswario, de cardcier preventivo pars efecios
de advertir o alertar frante al fesgo da ecurrencia y durante |2 afectacin o idemspcion del servicio para
2 adopcion de posibles alternativas que ke permitan acceder a &,

3. Implementar planes o programas de mejoramiento de las condiciones de la infraestructura, con &l
propdsite de mitigar los desgos de inlefupeion o pérdida de continuidad en la prestacidn del serviclo, Para
{2l efeclo, se deberd tener la refaciin de los sifios yo seciores de alta wulnerabilidad mencionados en el
numeral 2.

4, En al ejercicio de las funciones da vigilancia, inspeccion y control de 1 afectacién en la presiacion del
sefvicio a Ios usuarios de la infraestructura, se deberd remitir a la Superniendencia Delegada de
MEmhlmmmdMHﬁMﬂ
Cieresifectaciones” para el medio o modo comespondiente, asi como las medidas y demés acciones
adoplacas, lodos los dias sin excepcion, antes de las 09:00 horas, con la informacidn del dia
inmediatamente anterior comprendido entre las 00:00 y las 23:59 horas, segin instructivo, El evento se
deberd reportar hasta tanio se normalice iotalments la infraestructura.

Para tal fin, se debera descargar el formato safialado, de la pagina Web de la Superiransporte, cuya rula
de acceso es: L& EntidedDefegadasFormatos Descargalies Delegadas - Formalo de Reporie oe
Clemes/Afectaciones y de igual manera sa deberd remitir la informacitn al correo electnénion;

T e U AT S T TTILN ST 1

Articulo 2.1.2. Indicadores de competitividad aplicables a serddromos o aeropuerfos — evaluacitn
del servicio de la infrasstructura. Los administradanes | explotadores de asridromos o aeropuertos
deberdn tener en cuenta los componentes de la infrRestructura que fueron definides en el anexo
comespondiente, pues estos constituyen los pardmetros con los cuales deberan permanecer lodos y cada
uno de los Aerddromes o Aeropuertos, as! como el senvicio pibiico aeroportuario, siendo su obligacion &l
preservarios deniro del estindar de cumplimiento que se pratende en la bisqueda del mejoramiento de
Ia competitividad.
anexo estd disponible en el fink: hifips:
-poncesionas-a-nfrassiructurafformularios-descamahie

[Circular 018 da 2018)

Articulo 2.1.3. Difusidn de derechos y deberes de los usuarios. Los Concesionaries y administradores
de infrasstruclura asroportuaria deben efectuar ka difusin de los derechos y deberes de los usuarios y de
|os prestadores del servicio de transporte aéreo en los siguientes trminos:

1.Mminwﬂmﬂuwnﬁmrm1mimducmmydmkmdammmmm
pilblico & su cargo, por ko menos 1 pendén de 1.5m de aftura y de 50 em de ancho por cada punto de
mumuhuMnmmmummmmmmmwmmm-
RAC 3 de la Unidad Adminisirativa Especial de Aerondutica Civil o las normas que la modifiquen o
sustituyan, asi como bos nimeros telefinicos de sus lineas de alencidn al usuario y las direcciones de sus
paginas web.

2. Asl mismo, deberén mantener en busn estado, y reponer cuando s requiera, los pendanes enunciados
en la presente circular,

&Enhspaqimmmummmm.mummmmmh
MnhhMrMﬁthWmdﬂmﬁumﬁmdﬁﬂmﬁ
previstos en oz Feglamentos Aeronduticos de Colomiia — RAC 3.

(Circuiar 12 de 2011)

CAPITULD 2. EMPRESAS DE TRANSPORTE AERED

Articuls 2.2.1 Difusidn de derechos y deberes de Jos usuarios. Las Empresas de Transpore Aéreo
ﬂmmah&ahdlﬁ&mmﬁmrdﬂaﬁmm!mmm
del serdcio da transporte aéneo en los siguientes iEminos:

1. Las serolineas deberdn dare cumplimiento al numeral 3.10.4.5 del Reglamento Aeronéufico de
Colombia RAG 3 o las normas que ka modifiquen o sustituyan, sabre la difusion de los derechos y deberes
de los usuanios y prestadores del senvicio pdblico de ransporie aéreo.

2. En las pAginas web de las aerciineas, deberd de establecersa un link para la difusion de los derechos
¥ deberes de los usuarios y prestadores del senvicio plblico de ransporie, previsios en el Reglamanto
Aerondubico da Colombia RAC 3 o las normas que la modifiquen o sustituyan.

(Circuar 12 de 2011)
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TITULO Ill. MODO TERRESTRE
CAPITULO 1. TRANSPORTE POR CABLE

Articulo 3.1.1. Criferios de seguridad para la operacién de Ja infraestructura y iransporfe por cabile.
Los operadores wWo administradores de transporie por cable deberdn presentar los Manuales de
Operacitn, Mantenimienio, Emergancia y Contingencia, cada vez que so realice alguna actualizaciin,

(Gircular 32 de 2018)
CAPITULO 2. TRANSPORTE DE PASAJEROS POR CARRETERA

Articulo 3.2.1 Control y Seguimiento & Infracciones de Trdnsito de fos Conductores. Las
empresas de fransporie de pasajeros por carretera deberdn reporiar & |3 Superiniendencia de
Trangparte la loleldad de |a informaciin requedida en el arficulo 93 de la Ley 789 de 2002,
modificada por la Ley 1393 de 2010 y por &l Decrelo-Ley 19 de 2012, a las normas que ka modifiquen
o subroguen, &n forma mensual durante los primeros disz (10) dias calendario, ia informacion del
mas antarior.

El reporte deberd realizarse (nicaments a través del sistema VIGIA de la Superintendencia de
Transporte (médulo de control de infrecciones). El seguimianto de las niracciones no se poda
remili en forma fisica y por tante, la obfigacion se entenderd cumplida solo si se realiza a través ded
sislema.

Las empresas no podrdn realizar medificaciones al apicativa oblenido via infernat o por cualquier
medio, ni ampocs alterar si estructura o forma da dillpenciamisnta.

Las autoridades de trinsifio y transporte de carcer municipal y departamantal, deberdn wesificar
danlro de sus accionas que |as empresas de su radio de aocitn estén registradas an o Sistama
WVIGIA de la Superintendencia de Transporte y cumplan con ia obligacién de reportar ol seguimienio
y control de las infraceionas 3 conduciones.

{Resoluciin 15681 de 2017)
CAPITULO 3. TRANSPORTE ESPECIAL

Articulo 3.3.1. Informacidn de transporfe escolar. Las empresas de iransporis especial que
presten &l senvicio escotar en al pals deberdn reportar a esta Superintendancia |a informacitn que
& confinuacidn se relaciona, los 10 primeros dias hibdes del mes de enero de cada afio. En caso
gue la informacidn reportada presenis modificaciones, esta deberd ser actualizada dentro de los
primenos 5 dias hibiles del mes sigulenis.

1. Nombre e idenfficacion de |2 empresa.
2. Relaciin de vehiculos con los que presta el senvicio.
3. Ptan de manfenimienio establecido por la empresa para su pargue gutomaotor,

4. Relaciin de conductores.

Dicha informacion debard ser aBagada por medio del Sistema Macional de Supervisiin al
Transparte-VIGIA-, y sard cargada en &l madulo Condiciones de Habiitacién de Transpore
Espacial. Dicho médulo es de libre acoeso, es decy, no estd sujeto a ninguna resiriccion de fecha;
do tal manera que fa Informecion &lll consignada puede y debe ser achualizada siempre que se
presantan modificaciones.

(Clrcwlar 38 da 2013, Cirewar 39 de 2013)

Articuln 3.3.2 Control y Seguimiento a Infracciones de Trinsito de los Conductores. Las
pmprasas de transpor especial deberdn reportar a la Superiniendencia de Transporis [ totalidad
de la informacitn requerida en e articulo 93 de la Ley 769 de 2002, modificado por ka Lay 1383 da
2010 v por el Decreto-Ley 19 de 2012, en forma mensual durante los primesos diez (10) dias
calendario, i mformacion dal mes anterior.

El reporie deberd realizarse Onicaments a trawis del sistema VIGIA de la Superintendancia da
Transporte {médule de contral de infraccones). E1 seguimiento de las infracciones no se podrd
remitir an forma fisica y por kanio, s obfigaciin se entenderd cumplida solo si se realiza a fravés del
sislama,

Las empresas no podrén reallzar moddicaciones al aplicativo oblenido vis inlemet o por cualguier
miadlio, ni tampoco afterar si estructura o forma de dilgenciamiento.

Las autoridades da trénsita v ransporte 08 caracier municipal y dapartamenial, deberdn verilicar
dentro de sus scciones que [as smpresas de su radio de accitin estén registradas en ol Sistema
ViGlA de la Superintandancia de Transporte y cumplan con ks obiigacidn de reportar e seguimianto
¥ confrol de kas infracciones a conductones,

{Resolucion 15681 de 2017)
CAPITULO 4. TRANSPORTE MIXTO

Articule 3.4.1 Control y Seguimisnto @ Infracciones de Trinsito de los Conductores. Las
empresas de transporte mixio deberdn reportar & la Superntendencia de Transporta |a totalidad da
la informacitn requerida en el aticuo 83 da ka Ley 760 de 2002, modificado por la Ley 1393 de
2010 y por &f Decreto-Ley 19 de 2012, en forma mensual durante los primeros diez {10) dias
calendanio, ia informacién del mes entenar,

El reporte deberd realizarse Gnicaments @ través del sistema VIGIA de la Superintendencia de
Transporte (mbdulo de contral de infracciones). El seguimiento de las infracciones no se podra
remiir en forma fisica y por tanio, la obfigecion se enlenderd cumplida solo si se realiza a fraves del
sishema.

Las empresas no podrin realizar modificacianss al apleativo obbenido via intermet o por cualguier
rmadio, ni tampooo alferar si estructura o forma de diigenciamienta.

Las autoridades de frinsito y transporte de cardcter municipal y dopartamental, dabardn varificar
dentro de sus acciones que las emprasas de su radio de accidn eslén registradas en el Sistema
WIGIA de la Supadntendencia de Transporte y cumplan con ia obigacisn de repartar el seguimento
y control de [as infracciones a conductores.

{Resolucidn 15681 da 2017)
CAPITULO 5. TERMINALES DE TRANSPORTE TERRESTRE

Articulo 35.1. Medidas preventivas, reporfe de cierres programados y no programados,
parciales o tolales, de los nodos terrestre automotor y'o sfectacion de la infraestructura de
transporte. Con el fin de alender adecuada y oportunamente lodos los eventos que afecten yio
puadan alectar la prestacion ded servicio en cualquier momenio de |a oparacion de la infraestnactura,
se insta & los concesionarios, adminisiradores de infrasstruciura de Fransporte y entidades
concedentes a implamentar las siguienles acciones:

1. Estructurar o actualizar los planes de contingencia para fa pravencidn, atancidn y esquama de
manejo de los clermes programados ¥ No programados, parciales o totaies, yio afeclaciones de la
infraesiractura de fransporie.

2. Inciuir an los planes da conbingencia los posibles riesgos en ka nfraestructura, sitios yo seclores
de alta vulnerabilidad, as! como la refacidn de los fugares donde han ocurmido eventos que hayen
afectado fa prestaciin del senvicio, madidas y demds acciones contampladas en desarrofo de los
planes da emergancia o confingencias y mecanismos de informacion al usuarno, de caractar
prevantivo para efectos de advertir o sertar frente &l resgo de ocurmencia y durants la afectacitn o
interrupcion del servicio para la adopcitn do posibles aliernativas gue le permitan accader a él.

3. Implementar planes o programas de mejoramiento de las condiciones de ka infraestructurs, con
ol propésito de mitigar los riesgos de o pérdida de continuidad en la prastaciin del
ganvcio. Para tal efects. s debard lener la relacion de los sitins ylo seclores de alta vulnerabifidad
mencionadios en el numeral 2.

4, En el ejercicio de las fnciones de vigilancia, inspeceitn y control de la afectacitn en la prestacin
del senvicio & los usuarios de [a infreestruciura, se deberd remifir a la Superintendencia Delegada
de Concesiones & Infraesbruclura la informecion contenida en el “Farmalo de Reporfe de
CiamesfAfectaciones” para & medio o modo comespondisnte, asi como las medidas y demds
acciones adopladas, todos los dias sin excapcidn, antes de las 08:00 horas, con |a informacion del
dia iInmediatamenie anierior comprendido entre kas D0:00 y las 23:58 horas, segin instruckivo, EI
evento se deberd reportar hasta tanto se normalice lotalmente fa infreestructura.

Para tal fin se deberd descargar el formato sefialado de la pégina Web de la Superiransporie, cuya
ruta de acceso es: La Entidad/Delegadas/Formatos Descargables Delegadas - Formato de Reporta
de Ciermes/Afactaciones y de igual manera sa deberd remitir la informacion al cormes elecindnics:
Superconcesionesiisuperiransporte.gov.co
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(Circular 057 de 2016)

Articulo 3.5.2. Indicadores de compefifividad aplicables a Terminales de Transporte Terresire
Automofor de Pasajeros por Carrelers - evaluacion del servicio de la infraestructura. Los
administradores de Terminales de Transporie Tamesire Automolor de Pasajeros por Cametera
homologados o habllitados daberdn faner en cusnia los componenies de la infraestruciura que
fueron definidos en el anexo comespandiente, puss estos conslituyen los parametros con los cuales
deberdin permanecar lodos v cada uno de los Terminales asi como el senvicio pibiico que en ellos
ga presta, siando su obligacidn &l presenvarios dentro del esténdar de cumplimiento que se prelends
en la bisqueda del mejorarniante da ta compatividad,

(Circutar 61 do 2017)

Articulo 3.5.3. Reporfe de informacion de pasajeros y despachos. Las lerminales de transparie
{emestre aulomolor deberdn reportar & k4 Superintendenca de Transports la informacitn de

despachos, tasa do uso y canfidad de pasajeros, en linea. Es dacir, carcano a tiempo real, a través
de la interoparabdidad de los web senvices implementados por la enfidad con protocolos S0AP -
simple ahject access profocol-

En &f caso que s2 presanten falias tecnolfgicas que impiden la transmigion de |2 informacidn par
dicho mecanismo, las teminales deberan reporiar por el aplicative de fuentes exiemas de la
Superintandencia. Una vez reestablecido ol macanismo de fransmision de datos web senices, las
terminales de fransports deberan reportar toda |a informacidn dejada de reponar en & periodo que
dure ia falla.

(Circutar 33 de 2015)

Articulo 354 Actos que afecten la Hbertad de eleccidn del usuarie. Las Terminales de
Transporie Temasire habilitadas por al Ministerio de Transporte, deberan establacer mecanismos
eficentes para impedir que dentro de sus instalaciones o presenten pricticas qua ufilican,
permitan, patrocinen, toleren o practiquen &l pregoneo o actos similares, igualmanta o smpleo de
sislemas o Mecanismos que coaren (A libertad ded usuaro para |a eleccdn de la empresa
transportadora de su prefarencia , para ko cual deberdn aplicar las previsiones establacidas en sus
manuales operativos, v de maner complementaria, informar cualquier lipo de violacion de esins
pardmetres a ka Supenniendencia de Transporie.

{Circular 1 do 2006)

Articulo 1.5.5. Programas de seguridad en fa operacidn del fransparte. [as Tarminales da
Transparte Temestre daberdn presentar, anwalmente, dentro de s cinco (5) primeras dias hibles
del mes de abril, & Wavés del apiicative dispuesty par la Superintendencia de Transporte, la siguiante

1, Informes detelados acerca de la ejscuctn y evaluacian de su gestion, agoyadas en indicadores
que permitan efectuar seguimienio de las acthidades a su cargo.

2. Informes de los programas de seguridad, que conbengan k& siguienie informaciin: nombre del
operador del programa de seguridad; clase de negocio juridico, acuerdo o convenio celebrado pars

&l gesarrolio del programa de Seguridad; Mrmino dal mismo, mmmum
pruebas posithvas ¥ nimern de exdmenes de aptitid fisica.

(Circutar 6 de 2007)
CAPITULD 6. TRANSPORTE DE CARGA

Articulo 361 Control y Seguimiento a infracciones de Trinsifo de fos Conductores. Las
empresas da iransporte de canga debardn reportar a la Superiniendencia de Transporie la iotalidad
e ka Informacidn requarida en ol ariculo 53 de la Ley 765 de 2002, modificado por a Ley 1383 de
2010 y por &l Deceto-Lay 19 de 2012, an forma mensusl duranie los prmercs diez (10) dias
calandario, la infonmacion del mes anterior.

El reporie deberd realizarse (nicamente @ fravés del sistema VIGIA de B Superintandencia de
Transporie (midule de control de infracciones). Bl saguimients de las infraccicnes no se podr
remifir en forma fisica y porianio, la cbligacidn se entenders cumplida solo s sa realiza a través del
sistema.

Las empresas no podnin realizar medificaciones al apicativo oblenido via intemet o por cualiquier
medio, ni tampoco alferar si estruciura o forma de diligenciamiento.

Las suloridedes de frfnsito y transporta de cardcter municipa! y depariamantsl, deberan verficar
dentro de sus acciones que las empresas de su radio de accidn eskén registradas en of Sistema
VIGIA de la Superintendencia de Transporte y ciamplan con la obligacin da reportar al saguimiento
y control de [as infracciones a conduchares,

(Resalucitn 15681 de 2017)

Articulo 3.6.2. Limite do peso an los vehiculos de fransports terresire automolor de carga par
carreders. De conformidad con ko previsto en @l articulo 11 de la Resoluciin 4100 de 2004, emitida
por el Ministesio de Transporte “Por ia cual se adopdan los imiies de pesos y dimensionss en ios
vehiculos de fransporte femastre aufomolor de carga por CaMeters, Dare SuU pamecitn norma en i
red visd & mivel nacional las disposiciones scbre pesos por eje vy peso brubo vehicular,
axchusivamanis seran conlroladas medianis ol pasage da los vahiculos en bsoulas dissfiadas v
consiniidas para tal fn, s cuales deberdn tener |a respeciva corfiicacidn, de acuerde con el
Sigtarna Nacional de Nomalizacion, Cerfificaciin y Metroiogia.

8o dafine en la Seccldn 14 del Decrelo 1585 de 2015 (Metrologia legal), las autoridades de control
metrolfigico, las direciices &n relacidn con el control metrolgico, los instrumentos de medida
sujelns a control metroldgics, |as fases de control melroldgico y el procedimiento de reparacidn de
los instrumentos de medicidn, entra olros,

Es obfigacidn de todos y cada uno de los aclores de |a cadana de iransporte lerrestre automater
por cametera, dar cumplimienio & s limites de pesos y dimensiones establecidos en las
Resoluciones 4100 de 2004, 2886 de 2005, 4853 de 2006, 1782 de 2009, 5967 da 2009, 6427 de
2008, 2308 de 2014, 2408 de 2018, 4918 de 2018, 20213040032795 de 2021 del Minislerio de
Transparts, asi como a la demés normatividad que resulle concordante, o aquella que la sustifuya,
madifique o reemplace.

(Circular 2 da 2010, Circulsr 21 de 2016)

Articulo 3.6.3. Tolerancia mdxima positiva. Se considera iolerancia positiva de medicitn &
nimero de kilagramos que puede exceder del peso brudo vehicular suiorizado durante el pesaje del
vehiculo, a fin de taner an cuenta las diferenclas ocashonadas per el paso del conductor, &f peso del
combustible, el exceso de peso producido por efiecio de la humedad absorbida por las mercancias,
la calibracitn y |a operacion de las bsculas de confrol y cualquier olro aditamento o situaciin que
puada varar la medicidn dal peso bruto wehicuar.

El margen da tolerancia méxima posiliva establecida en la normatividad que reguia la mateda no
debe sar ulilizada como carga inicial por 1as empresas de servicio pdblico de fransporte femastre
autornolor de carga, nl por los generadones de canga.

Por elio, no results admisible juridicamente ufilizar el margen de tolerancia positiva como parte dal
margen de peso bruto vehicuter legalmante permilido, puesto que se incumira an infraccidn & las
normas de transporte que regulan tales limites.

{Circutar 2 de 2010, Circular 21 de 2076)

CAPITULO 7. OBLIGACIONES DE LOS ADMINISTRADORES DE INFRAESTRUCTURA CARRETERA

Articulo 3.7.4. Control de sobrepeso en los corredores viales, Los Mulares de las basculas
camioneras, sin excapeidn deberin:
1, kmprimir y eniregar o liquete de pesaje a lodos los usuarios de |a biscula en cameleras o puedos, cuya

mWnlmmmmhmmanMhm si la medicidn
s& encugnira denlro de los rangos permitidos por la noma;

2. Imgrimir los tiquetes de pesale, en papel y con tinta que permita su lechura a largo plazo, loda vez qua
dmmummmmmmuwm
Transporte.

{Gircular 21 da 2016)

Articulo 3.7.2, Medidas preventivas, reporte de cierres programados y no programados, parciales
o fofales, de los corredores viales (carreteros) o afectacion de ja infraestructura de fransporte.
Con &l fin de stender adecuada y oporiunamente todos los eventos que afecten wo puedan afectar la
prestacién dal sesvicio en cualguier momento de la operacién de k& infraestruciura, se insla a los
concesionarios, administradores de infraestruciura de transpore y entidades concedantas a implamantar
fas siguientes acciones:

1. Estructurar o actualizar los planes de contingencia para la prevencion, atencitn y esquema de manajo
de los ciermes programados y no programados, parciales o fotales, de los comedores viales wio
afectaciones da i infreestruciura de transporte.

2. Incluir en los planes de contingencia los posibles riesgos en |a infraestnuciura, siios wWo secions de
alta winerabilidad, asi como !a relacién da los lugares donde han ceurido evertos que hayan afectado
la prestaciin del servicio, madidas y demas acciones conlempladas en desamollo de los planes de
amargencia o contingandias y mecanismos de nformacion ai usuari, de cardcter praventivo para efecios
de adverfir o aleriar frende al riesgo de ocurrencia y durants |a afectacitn o interupcitn ded senvicio para
la adopeitn de posibles alternativas que le permitan accedera &,

4 En los coredores viales, fodalacer la sefializacion horzontal yio verical dispuesta en los diferenies
sectores criticos de accidentalidad y en los sifios de ciemre programades y no programados, parcisles o
fotales.

4. Implementar planes o programas de mejoramiento de las condiciones de la infraestructura, con ef
propésito de mifigar los riesgos de inferrupeién o pérdida de confinuidad en |a prestacién del servicio, Para
ial afecio. sa debard tener |a relacion de los silios wo sectores de alfa wulnerabilidad mencionados en el
numeral 2.

5. En el efercicio de las funciones de vigilancia, inspeccitn y control de la afectacidn en la prestacidn del
sanicio 8 los usuanios de la infraestruclura, se deberd remilir & |a Delegatura de Concesiones e
Infraestructura a informacidn contanida en el “Fommato de Repore de Clemesifectacionss” para ol medio
omodo commeepondients, asi como las medidas y demés acciones adopiadas, todes los dias sin
excapeidn, antes de las 0200 horas, con la informackin del dia inmediatamenis anlerior comprendido
entre lzs 00:00 y las 23:50 horas, segin instructivo. Y evenio se deberd reportar hasta tanto se normalice
‘totafmente la infrasstruciura,

Para tal fin se deberd descargar of formalo sefalado da |a pégina Web de la Supertranspaorte, curya nita
de acceso es: La EmidadDelegadas/Formatos Descargables Delegadas - Formalo de Repors da
Cierras/Afaciaciones y de igual manera s¢ debard remilir fa informacidn al comeo elecirinico:;
superconcesionasi@superransporte.gov.co
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CAPITULO 8. - ADMINISTRADORES DE INFRAESTRUCTURA Y OPERADORES DEL TRANSPORTE
FERROVIARIO

Articulo 3.8.1 Reporte de informacitn estadistica de movimiento de carga, pasajeros o mixio de
transparte por via férmea e incidencias operacionales en los corredores férmens. Los concesianarios,
contrafistas y adminisiradores de infraestructura fémea, asi como los operadores da kransporde por via
fhrraa, dabarin remilir & ta Supsrntendenca:

1. La infoemacion de carga, pasajencs y mixio, dendro de los primesos cinco (5) dias calendario de cada
mes en e aplicativa CONNECTA,

2. Las incidencias ocumidas en |a semana antenior, semanaiments,

{Circutar 4 de 2018, Ciroutar § de 2018 anexo fdenico)

Articulo 3.8.2. Medidas preventivas, reporte de cierres programados y no programados, parciales o
totales, de los corredores visles (férreos) yo afectacion de la infraestructura de fransporte. Con el
fin de atendar adecuada y oparinaments lodos los evenios qua afecten yo puedan afectar la prestacion
el senicio en cualquisr momento de la operacion de 3 infraestructura, sa insta & los concesionarios,
administradores de infraesiuciura de transporie y enlidades concadentes a implamentar las siguienles
acciones

1. Estructurar o aclualizar los planes de cortingencia para la prevencin, atencitn y esquama de manejo

de los clemes programados y no progamadcs, parciales o iolaies, de los comedoes fdmeos yio
afectaciones oe la mfraestructura de iranspore.

2. Incluir en los planes de contingencia los posibles riesgos en {3 infraestruciura, sifios yo seclores de
alta vuinerablidad, as! como ka relecitn de los lugares donde han ocurido evenics que hayan afeciado
la prestacidn dal servicio, medidas y demds acciones contempladas en desamolo de log planes de
emangencia o contingencias v mecanismos de informackin al usuano, de caricler preventivo para efectos
de adverfir o alertar frenie &l riesgo de ocurmencia y durante [ afectaciin o intermupcitn del servicio para
la adopcicn de posibles alemativas que ke permitan accedar @ él,

3. En los corredores ferecs foralecer la sefisfizacion en los sifics de cieme programades ¥ no
programados, parciales o totales, cuando asi comesponds,

4, Implementar planes o programas de mejoramianto de las condiciones da la infraestractura, con el
propasito de mitigar los fesgos de inlerrupcidn o pérdida de conlinukdad en fa prestaciin ded sanvicio,
Para tal efeclo. se deberd tener ka relacién da los sitios yio seclores de alta vulnerabilidad menclonados
en al numearal 2,

5. En ¢ ejerciso de las fundiones de vigiancie, inspeccidn y control de ia afectaciin en ia prestacian del
senvicio @ los usuarios de la infraestructura, sa deberd remilic a la Superintendencia Delegada de

Concesiones & Infraestructura la informacién  confenida en e Formato de Roporde de
Clevres/fiectaciones” para el medio o modo comespondients, asl como las madidas y demas sccionas
adoptadas, iodos losdias sin excepcion, antes de les 09:00 horas, con la informaciin del dia
inmediatamente anberior comprendida enlre las 00:00 y las 23:59 horas, segin instructive, El evanto sa
deberd reportar hasta tanto se normatice tolaimente | infraessructura.

Para fal fin 32 deberd descargar el formato sedialado de la pagina Web de la Superiransports, cuya ruta
de acceso es: La Formato de Reporie de

Enfidad!DelegadasiFormatos Descargables Delegadas -
Cierres/Afectaciones y de igual manera sa deberd remilir|a informacidn 2l cormeo electréinico:

{Circular 057 de 2016)
CAPITULO 0. AUTORIDADES Y ORGANISMOS DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE

Articulo 3.9.1 Conlratos relacionados con especies venales. Las autoridades encargadas de l
calobraciin de conlratos para la fabricaciin y comerciafizacin de especes venales, solamente
pueden contratar wo aulorizar con aguellas empresas que previamants han sido autorizadas yio
homologadas por el Ministerio de Transporte para la fabricaciin y comercializacidn de aspecies
venales.

(Circutar 44 de 2018)

Articulo 3.9.2. Vigilancia y contral dol cumplimiento de las normas de transparte y trinsito.
Las auloridades de ransilo, organismas de irinsio y enlidades de! sistema nacional de ransporte
daberdn actsalizer anualments el "Plan Estratégico da Vigilancia y Control del Cumplimiento de ias
Momnas de Transpore y Trénsito”, en los temninos exigidos por la legislacion nacional,
espacialments en la Resolucién 3443 de 2016 del Ministerio de Transporie, o la disposiciin qua i
maodifique o sustituya,

El Plan actuslizado debard ser depositado durante los primeros dos meses de cada afo, en las
mm:mmmmhumdﬂmmmbmmmhmmw
mmﬁummamﬁmﬂmmmmum

{Circular 15 de 2020)

Articulo 3.9.3. Aplicacion de sanciones def régimen de transporte. Las autoridades de transito,
organismos de tréansito y entidades del sistema nacional de iransporie deberdn aphicar las sanciones
que sean procedentes tanto del régimen de fransiio temesire, asl como también las de transparts
Inrrestre de pasajeros, cuando se identifiquen canducias que infrinjan los dos regimenes.

Lo anderior, especialmente respecto de la realizacion de operaciones de transporte plblico de
manera informal o fegal, sin el cumplimianto de los requisitos tales como la habilitacidn, sin

parmisos de operacide, sin vehiculos homologados ni licencia de transito para transporte plblico,
entre olros requisitos que pusdan estar omitiéndose por prestadones informales o lagales.
(Circular 15 de 2020)

CAPITULO 10. ORGANISMOS DE APOYO AL TRANSITO
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TITULO IV, SUPERVISION SUBJETIVA
CAPITULO 1. REPORTE ANUAL DE INFORMACION SUBJETIVA

Articulo 4.1.1, Cargue de informacidn en of sistema instifucional. Las disposiciones contenidas en el
presenie aclo adminisirative son de obligalorie cumplimiento para fas personas naturales o |uridicas
supervisadas por la Supenintendencia de Transporte, clasificades en los grupos NIEF 1 —plenas-, NIIF 2 -pymes-
y NIIF 3 -microempresas-; grupos Contaduria General de la Nacion, Resoluciones 414 de 2014, 533 de 2015 y
sug modificatoros; y grupo de entidaces en proceso de liguidacion, Decreto 2101 de 2016; en las condiciones,
formas, medios y fachas aqul establacidas.

1. Sujetos obligados. Estin obigadas todas las formas juridicas de asociaciin estipadas en las disposiciones
legales, las persones naturakes y juridicas que prestan el servicio piibico da transporte o qua desarmollan
actividades relacionadas con el trénsito, transporie temestre, marftimo, flusial, adreo, fémeo, poruario, su
infraestruciura y sus servicios conexos y complementarios, ademds de las que establezea la ley y el reglamento:

1.1. Las emprasas de sarvicio plblco de transporie teresire automolor habilitades en el radio de operaciin
nacional, municipal, distrital o metropolitano, (masivo, de pasajarcs, colectivo, individual —tasi-, canga, especial
y mixda], mmymmmummwu&mmmmw{m.
empresas de transporte por cabls, y autoridades da transio, Centros de Ensefianza Automovilistica
(CEA), Centros de Reconocimients de Conductones (CRC), Centros de Diagnéstico Automotor (COA) y Centros
Iniegrales de Alencidn (CLA), y ofros.

1.2. Operadores porluarios, sociedades porfuarias regionales, socledades poruanas de servicio pdblico,
sociedades poriusrias de sendcip privedo, sociedades beneficiarias de auforizacionss femporales,
homalegaciones v licencias porfuarias, sociedades poriuarias fluvisles y empresas de fransporte fluvial y
marifime,

1.3. Concesionarios de infraesfructura fémea, operadores fémaos, concesionarios aeroportuarios,
concesionanios de infreestructura de cametera, terminales de transporie fermestre automolor de pasajerns por
camretera, entidades o empresas industriales y comerciales del estado o socededes publicas que adminisiren o
axplotan infraestructura de Yransporte no concesionada y las empresas de fransporie agreo,

2. Periodo del reporte. La informacidn contable v financiera comaspandants al final del sercicio sconomico que
deben reporiar anuaiments los sujefos objato da supervisidn, corresponda &l periodo comprandido antra al 1 da
enaro y 31 de dicembre de 2020,

La informacidn financiera y contable debe estar expresada an PES0S COLOMBIANDS y prasantarsa an forma
comparativa con o sjercicin del afin Inmediatamente anterior, debidamente cerfificada y dictaminada.

3. Plazos de cargue y envio de la informacicn. Los sujetos sometidos a supervisin de la Superintandencia de
Transporte deberdn repartar la informacion subjetive @ trawés del Sistema Nacional de Supervision al
Transporte- VIGIA-, entre el 06 de abri y las fechas imites daterminatias de acuerdo con s Giimos digitos del
NIT, sin tener en cuenta el digho de verificacidn, de s siguents forma:

01-05 Migrcoies 21 de abrl 51-55 Miéreodas 05 de mayo
05-10 Jugves 22 de bril | 56 - 60 Jueves D6 de mayo
11-15 Viemes 23 de abri B1-65 Vieres 07 de mayo
16-20 Luries 26 de abril B5 - 70 Lunes 10 de mayo
21-25 Martes 27 da abrl 71-75 Martes 11 de mayo
%-30 Migrcoles 28 da abril 76 - B0 Miércoles 12 de mayo
N -35 Jueves 20 de abril B1 -85 Jueves 13 de mavo
36 =40 Viemes 30 de abri B - 50 Viemes 14 de mayo
41 -45 Lunes 03 de mayo 81-85 Martes 18 de mayo
46 - 50 Maries 04 de mayo 86 - 00 Miércoles 18 de mayo

Los médulos programables para el cargue de la informacién de cardcler subjelivo estardn disponibles a parii
del 06 da abri de 2021, hasta la fecha limite da snirega establecida.

4,Fummwummammmmm&murmmmw
establecidos en el Sistlema Macional de Supervision al Transporte - VIGIA, de acuerde con la clasificacion del
grupa NIIF. Los estados finanderos sa presentarin separados & individuales.

5. Anexos da |a informacidn: Los documenins e informes a reportar, comesponden a la vigencia 2020, los cualas
daberén ser digitalizadas y reportados an el Sistama Nacional de Supervision &l Transporte - VIGIA, inicaments
en formato POF, mediante la exdensitn XBAL v con un tamafio no mayor @ 5 megabyles —MB- (equivalents a
5000 kilobytes —KB-), para o cusl se desplegard Ia lista de los anaxos de acuerdo con el tipo de vigiado. Para
&l efectn, se recomienda seguir el procedimients incluido en los twioriales publicados en ka pagina web de la
entidad.

Lios anexos de la informacion son los siguianies:

Estado de situaciin financiera,

Estado de resultados y esiado de resultades integral.

Estado de flujo de alectiva- midodo direcio @ indirecio.

Estado de cambios en el patimonio.

Revelaciones yio notas a los estados financeros,

Centificacidn da cumplimaano®.

Politicas contables,

Dictamen dal revisor fiscal.

Infonme de gestitn,

Proyecio de distribucion de utlidades para empresas o de excedentes para cooperativas.

™ Es ol documentc medants & cusl el iegal y conlador carifican gue los estados fnanciams remitides a la enfidad
cumgien con lo dispuasio en el ertiodo 37 de 8 Leay 222 de 1085, Este debark ser suscriio adicionalmanis por of Revisor Fiscal,
N aguelics casas ua e a5 cbligado a fener, an los que diclamira of cumpimianio def artiodo 38 Bidam,

™ Esle infiorme no aplica par las sucursales de socindades mdranpras y sociedades on ligudacian,

« Liligios o reclamaciones, indicando &f juzgado, la fecha, causa, cuanlia y estado actual de los

procesos.
« Deaclaracion de renla comespondiants al aho de ka infemaciin reporada.
« Composicidn accionara®,

fi. Parficularidades de reporte. Téngase en cuenta |as siguientas condiciones para efecto da dar cumplimiento
al numeral antariors

Los sujeos clasificados como grupo NIF 3 -microsmpresas-, 2 exceptian de presentar los estados de fujo
de efectivo y cambios en el patimonio, da acuerda con (o safialado en al articulo 2 de la Loy 905 de 2004,
modificadn por el arficulo 51 de la Ley 1111 de 20086 y los Decratos 1878 de 2008 y 2420 de 2015.

Los sujelos que 58 encueniran en proceso de fiquidacidn, es decir, que no cumpien con |a hipdtesis de nagocio
o marcha, pusden acogerse 3 lo dspuasto en el Decreto 2901 de 2016,

Log sujalos que langan mas de un e contable en el afo, deberdn diligenciar la Informacidn comespondiants
a cada ejercicio en forma Independients y presentaria an las fechas safialadas, previa solicitud de aulorizacion
a tavés de Ia linea telelinica nacionsl 01 BO00 915 615 o al comeo elecironico
IsUpanranspans. qov.co mdﬂdh[‘ﬂ}“m“mﬂﬂlﬂw

allcantarvigisd)

Los sujeios no obligadas al calendario de personas juridicas pera la presentacion de la declaracion de renta y
o5, deberan reporiar ante &l sistema VIGHA su declaraciin de renta y complementarios hasta &l
21 de octubre del 2021.

7. Informacion objedo de reporte. La informacidn de cardctar subjetivo estd refacionada con la consfitucion,
desamolio y funcionaméento del supervisado en los aspecios soclelarios, econdmicos, confables, jurldicos ¥
administrativos, la cual se reportard en forma virtual af Sislema Nacional de Supervision al Transporte - VIGIA
& fravés de los modulos de: i) registro de viglados, B) subjetivo, i) administrative y iv) viglancia financiers,
conforme con ef siguiente procedimiento:

7.1. Manuaies & insiruciives: E| sujel supervisado deberd visualizar los video-tuioriales y consultar los
manusies de dligenciasnianto v pregunias frecuentes, Es necesario qua descarguen el instructive y sigan los
pasos Indicados para obener el usuario y |a contrasefia que ls permitird ingresar al sistama y reporiar la
informacian soliciada por la Superiniendencia de Transporte, El siguiente enlace es un video horial sobre el
camgue de informacian  NIF:  hitps-fwww.supertransporie. gov.coiwp-contentiuploadsa /201901 Videotutorial-
NIIF.mpd

7.2. Regisiro de nueves sujelos superisados: Previo al reporie oe ka informacion de cariicer subjetivo, los
nuevos sujelos supervisados deberdn efectuar e registro de vigltados o su achualizacion en el Sistema Nacional

da&w\iﬁthmnm mhmmmwmmam

® s composicidn sccionara debs ser ewiada an lormaio de POF- y al diigendiar ol Excel, se debe indicar ¢ nombre,
idenificaciin, parioipaciin y porcentale ndividua! suparor al 1% & aplica).

Una vez realizado el registro por parle los suielos viglados, los mismas estardn habilitados para realizar el
cangue de |a informacidn financiera que deben reportar a la Superintendencia de Transporte a fravés de la
plataforma  VIGIA. Dicho procedimientn, se encuenira delallado en o siguiente  manual;
hitps:fwww.supertransporie.gov.cofdocumentos/2019Marzo/Tics_18Manual_Usuaria MUF pdf

7.3 Clasificacin NIIF: La dlasificaciin es de caracler cbligatorio para procader con la entrega de la Informacitn
subjaliva de afio 2020, Cada vigiado es responsable de su clasificaciin en grupo NIIF, en el médulo de regisiro
de vigilados.

En aquedis casos en los cuales el viglado raquisra realizar un camisia de grups NIIF, deberd presentar soliciud
a la Delegatura que ejece la supanision subjefiva.

8. Estados financieros consolidados. Las sociedades que sean malrices o controlanies obligadas 3 remili
estados fnanclenos an Colomibia, tambsén debardn enviar (o5 estados financiers consclidados diligenciados en
PES0DS COLOMBIANDS, uilizando los formalos establecidos an of sistema o mediants la exensidn XBRL,
corespondientes al estado de siluacion financiera y estado de resultados cerfificados y dictaminados, los cuales
debarin ser camgades come anexos en e sistema VIGIA Adicionalmants, s& deberdn anexar |as revalacionss
yio notas y &l informe especial, de acuerdo con lo establacido sobre & particular en el articuls 29 de la Ley 222
de 1885,

Los sujains soemedidos a supervision, obfgades a presantar eslados financiercs combinados o consolidados,
debaran rportar a meds tardar e 15 de junio de 2021,

9. Responsabilidad. Los sdministradores (representantes legales, mismbros de junlas directivas y demds
drganos colegiados), contadorss y revisor fiscal de kas sociedades y cooperativas requeridas, en cumplimients
de su funcion, ienen |a responsahilidad respacto do i calidad de |a informacion, confenido, razonabilidad y
veracidad de los docurnentos, asi como su commacts dligenciamiants y comespondiente envio, de acuerdo con
Io ordenado por esta para lo cual debardn sujetarse 8 o previsio en los arflculos 200 del
Codigo de Comercio y 23, 25 y 43 de la Ley 222 de 1835 y demés normas que resullen concordantes con sus
daberes y obligaciones.

10. Sanciones por incumplimiento. Las personas naturales y [urldicas sujetas a inspeccion, vigllancia y condrol
por parte de la Superintendencia de Transpore que incumpian las drdenss e instruccicnes amitidas en |a
presente Resalicion y no remitan b informacitn danire de los plazos estipulados y utilizando k& forma y los
medios establecidos para elio, serdn susceptibles de |as sanciones previstas en ks normas legales vigantes,
especialmenie, de aquelias establecidas en las Leyes 79 de 1568, 105 de 1593, 222 de 1805, 336 de 1988y
demds narmas concondanies,

Cuando exista a cbiigacion legal para el vigiado de expedic estados financieres debldamente cerfificados por
gu regresentante legal yio contador, diclaminados por &l revisor fiscal v se presenten documentos que no
cumplan con este dabar, la sancidn que s esiablacers de conformidad con o previsto en el Codigo
da Comercia, |25 Leyes 43 de 1980, 222 da 1895 y damas nonmmas cancondantes.

Mo podrén hacarsa modificaciones al aplicalive obtenido para la presentaciin de la informacidn subjetiva, va
s2a por via intamed o par cuabquler otro medio, ni Eampoos 8 podrd alterar su estructuras o forma de
difiganciamients, so pena de las sanciones egales a que haya lugar.
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136, La enddad aterderd lodas las consullas @ inquisludes que sa susciten en relacion con al

Las responsabilidades qua 58 genasan como consecuencia de lo anteror y de |a inobsarvancia da los damas
deberes e instrucciones previsios en en estas instrucciones, se establecerdn sin peruicio de las acciones
penales, civiles 0 comercigkes & las que evenlualmenta haya lugar.

11. Verificaciones La Superintandencia de Transparts podrd, en cuslquisr momendo, verificar la informacion
suministrada an los estados financiencs de propbsilo general ¥ en los damés documentos aporiados, para io

cual adoptard las medidas y practicand las proebas que estime perinantes, dantro de éstas, pero sin limitarse a
alias, al raguarimienio de documenios adicionales, asi como la préclica de visitas de inspeccitn y reviaidin,

12, Modificacionas. En el avenlo de existir alguna modificacion a los Estados Financiaros ya remilidos, respecio
de Ios presentades y aprobados par of médxime degano social, send necesario y obligatoriy su reenvio. Para este
frimite se deberd remitir al Superntandents Delegado respaciivo |a solichud justificada, indicando las cifras
objeto de la modificacidn, suscrita por el represeniante lagal, contador y revisar fiscal, si lo hubisre.

En & caso en que $8 requiera realizar la modificacidn al valor registrado en el rubro comespendients & los
ingresos bruins percibides por lxs actividades relaclonadas con el frinsiio, transporte, su infraestructura o sus
serviclos conaxps y complementarios, reportados en el “NIIF GENERICC', se deberd remifir la solicitud
justificada & la Direccién Financiera de la Superintendencia de Transporte, que serd la dependendia encargada
de aprobar o rechazar dicha soficiug.

13, Ademds te las reglas previaments fjades, es preciso fener en cuenta los siguientes aspecios:

13.1. El supenvisado debe mantener |a informaciin contenida en ef Sistema Nacional de Supenvisitn al
Transparls - VIGIA debidamente sctualizada, en razin & que ia enlidad |a verificars en forma continga.

13.2. La informacitin que se presente sin las formafidades, en olros madics o por fuera de los brminos
exigidos por esta Superintendencia, para todos los efecios da ley y dala presente resolucidn se entenderd
coma “NO PRESENTADA,

13,3, Carecan de valdez anta esta entidad los estados financleros que no estén acompafiados da la
cartificacin expedida por e represantanta legal y el contador, junio con el dictamen del revisor fiscal
{esta dltima requisiio para aquellos vigados obligadas a tener evisor fiscal) y serd de su responsabilidad
las inenacifiudes o arores que en 5u revisidn detarmine esta autorded.

13.4. Los sujelns que se encusntran en una sifuacitn da control (subordinadas) o perlanezcan & un grupo
empresarial, de acuerdo con lo estipubads en los erticulos 260 y 261 del Cidigo de Comercio y e articula
28 de la Ley 222 oe 1395, deberin hacer constar dicha crounstancia en el comespondients registro
mencanti, de confonmidad con el articulo 30 da la Lay 222 de 1985

135. De conformidad con las disposiciones lagalas vigentes y dando cumplimients a los principios de
transparencia y acceso a ka informacién pdblica, la Superintendencia de Transports pondrd a disposicion
de la ciudadania Ios apartes pubicos de los estades financieros reportados por los vigiados, & parfir del
30 de junio de 2021,

diligenciamiento y remisidn de [a infarmacidn subjeliva a través de los sijuientes canales de atencion:

- Centro Integral de Atencién al Ciidadano ~CIAC-, ubicado en fa diagonal 256 No. 95A-85 en Bogata
D.C., de kuines & viemes, de 7:00 am. a 200 pm.
Linga nacional 011 6000 915 615, de lunés a visrnes de 8:00 am a 5:00 pm, y sdbados de 8:00 am a
12400 pn.

= Ghiat virtual, de lunes a viemas de 8:00 am a 5:00 pm,

- Para fa enirega de fa informacidn sa encontrard disponible el portal web las veinficuatro (24) horas
dal dia.

{Resolucion 2331 de 2021)

CAPITULO 2. RECONOCIMIENTO Y
PRECOOPERATIVAS

FUNCIOMAMIENTO DE  COOPERATIVAS Y

Articulo 421 Extensicn del término de Precooperativa. Para la extensiin del Mmmino do la
Precoaperativa se deberan presentar los sigulenies documentos:

1. Solicitud por parie del Representants Lagal.

2. Balance general &l mes anterior &l que sa presanta fa soliciud,

3. Cerfificado de la Entidad Promolora.

{Resolucitn 2465 de 2002)

Articulo 4.2.2 Conversidn de 2 Cooperativas. Se deberd prasantar solicitud escrita por

Precooperativas
parte del Representante Legal do |a Precooperativa acompafiada de los sigusntes docurmentos:

1. Copia del Acta de Junta da Asociados aprobando la conversion,

2 Tendo completo de los estatios aprobados de acuerdo con las disposiciones legales vigentes, firmados
por al Presidente y Secretario de la Asamblea.

3. Balance General con corte &l mes anterior de la soliciud de conversidn,

Una vez sea sprobada |a conversitn se debard registrar la Coopenativa en la Camara de Comerdio
correspondiente ¥ enviar un Carlificado de Existencla y Repressniacién & la Superinlendencis de
Transporie.

{Resolucitn 2485 de 2002)

CAPITULD 3. AUTORIZACION DE FUSIONES, ESCISIONES Y OTRAS REFORMAS ESTATUTARIAS

Articulo 4.3.1 Fusiones endre cooperativas. Para la solicitud de aprobaciin de fusidn, e incorparacion de
cooperativas deberdn presentarse los sigulentes documentos:

1. Salicitud firmada por paris de os representantes legales de las Cooperalivas a fusionarse o
mooporarse.

2. Cerfficado de Existencia y Represantacidn legal de las cooperativas a fusionarse o incorporarse,

3, Estados Financiercs del ejercicio inmadistaments anterior al que se estd efecliando s fusidn, de las
Cooperativas a fusionarse o Incorporanse,

4, Balance General con core al mes antenor o que e estd presentando & fusidn o incorporacidn de las
Cooperativas a fusionarse o Incorporase

5. Copia de las Acles de Asamblea de las Cooperativas en donde se suforice |3 fusion y e consagre: la
justficacion de la misma. Para el caso de i Incorporacion se deberan albegar ta(s) copiafs) el o las Actalz)

de [a Asamblaa de la(s) Cooperativals) Incorparadals) y an cuanto 4 ka incorporanie se deberd alegar copia
de la rasolucion emitida por ef degano compaiente sagln sus estalulos para aceplar dicho tramils.

G. Copia de las Convocalorias & las Asambleas en donde ha de aprobarse |8 fusidn o incorporacion.

T. Copia de los estalulos de las Cooparativas a fuslonarse o incorporas (Incluye la incorporante).
(Resolucion 2465 de 2002)
CAPITULD 4. CALCULDS ACTUARIALES

Articulo 4.4.1. Qulenses deben presentar estudios actuariales de pensiones. Deben prasentar estudios
actuariales™ de pensiones las empresas que fienen pasivo @ su cargo relacionado con cbigaciones
pensionales por pensiones legales o exiralegales, acluales o fufuras, bonos pensionales y lilulos
pensionales.

(Circular 05 de 2015)

Arficulo 4.4.2. Definicidn, objeto y alcance de los calculos actuariales. El cdlculo actuarial consishe en
la esimacidn financier probabiiistica®? del walor prasants de fndas las obligaciones futuras por concepto
de mesadas pensionales y demas erogaciones asociadas, a favor de cada una de ks parsonas que tensn
o tendrin derecho pensicnal. Mo se trata de una estadisiica o proyeccitn, se trata de la aplicacidn cedenada
de supuestos financieros y probabilisticos en un modelo actuarial que permile valorar o calcular & valor
presents esperado de las obligacones pensionales futuras mediante la uiiizaciin de mateméficas
actuariales. F célcule actuaril se elabora y presenta persona por parscna informando sus dalos bdsicos y
cada no de los resultados individuales de valoracion para cada prestacion valorada,

Los cilculos actuariales fignen por objete esimar el monto en valor presente de la obligacion econdmica a
cango con los siguianes propdsiios:

1, La incomaracitn o registro contable dal pasivo comespondienie segin lo establacido per el articulo 4
de la Seccidn | del Capitulo || del Tihulo Segundo del Anewo No. 6 dei Decreto 2420 de 2015 Unico

0 Calcuin acluarial y su Mot Técnica, consliuyentes dol trabain uncarmental del profesional en actuaria 2 gaien acude a egresa
pare eu elaboracitn
= pctuarin s la cencla da los cilculos fnancencs que rvolucran incerfidumbre

Reglamentario de las Normas de Contablidad, de Informackin Financiera y de Aseguramiento de la
Infarmacion?.

2 Lededuccion Ilributara de la provisitn para el pago de fuluras pensionas de acusrda con ko previsio en
&l articulo 112 del Estatulo Tribitare™ y la determinaciin de la custa anual deducible de la provision
seqin el articulo 143 del Estatulo Trbutaris®,

3, Lavaloragidn de montos que las empresas de kransparie aérea trasladan a CANDAC para la alencion
de las pensioness de algunos aviadores civiles seqan lo establecido en el Decrato Ley 1283 de 1994, la
Ley 860 de 2003 y & Decrelo 1833 de 2016,

4. Lacuantificacion del capital necesari come pago antcipado para atender i totakidad de los beneficios
pensicnales futuros de manera que 58 pueda dar por concluida la obligaciin & cargo de la empresa
qu requiene su normalizacion pensional,

Los cloulos acluariales de pensiones tianen &l dnico alcance de esimar &l monbo de una chligaciin
econdmica & cargo de kas empresas o enles econdmicos y por ko tanto sus resultados no tienen efecto
alguno sobre los derechos u obligaciones pensicnales del personal incluide en elios ni sobre los derechos
u obligacicnes de fas administradores de pensiones, derechos y obligaciones que son determinados por la
Lay.

o o enbes seondmicos obligados coma palronos por rormas legales o contractuales & reconocer y pagar pensiones de
jubitecicn wo 4 emilir bonos yio filuios pensiorales, deberdin &1 came de ¢ada perndo, elaborer un estudio achuarial an foma
consisinnie, de acustdo 0o of midodo sefialado por la enlided encarpata de eercar i inspeccitn, vigilancia wa contral, con el
abjelc de esiablecer o valor presents de kodas las obligaciones luturas, mediants o carge a ks cuents de recullados, conlorme:
8 establoce en &l presants decrelo”, Cr. Decrelo 2420 de 2015, adidonada por ol Decreln 2270 de 2016, articulo 4.

"5 sociedades quo esliin somalidas o se sometan durante fodo o afio o periodo gravabie ol vighancia del Estado, por
risrmedn de ' Superintendenci mspectiva, pusden aprpiar y deducr cuotas awales para o pago de falures: persiongs da
Jubilaciie o imvalidez, en cuanio no eshavisren smparadas por segurs o por el Inslulo da Saguns Socales y semphe que en su
delemminscidn s apliguen 1 siguentss nomas 8) Due el clouks g selatierea sotve la Glima tabla de moralidad pars rentistas
o de valider, sxeobada pof la Superiniendencia Financier; v b) Cue s8 ulilice &l sistema de equivalanca actuarial para renias
Iractionadas wencidas®. Cf. Estatulo Tributaro, arlicula 112,

L2 cucta snual deducibie por conceplo de pensiones ieiures de jubileciin o invalidar, el b que resulte del sigulente clleulo:
1, S determing el porcenlaje que represerts |a deduccion acuruiada hasta el 31 e doembre del afo inmediatamenis amerior,
o retaciin al monio del calculo eclusisl eleciuads pera dicho a%o. 2, E) porceniaje asd delerminadn sa icrementa hasta en
cusiro purios y s resulindo sa aphca &l monio del edizulo schmral realzado para el respactvo aha o perkoda gravabie. 3. La
cantidad que resufis se disminuye en & mono d bs deducclin acomuinda hasis e 31 de didembre del afo inmedistsments
anienkr. L8 difssencia asi obderida consiifuye |8 cutts el deducible par el respective afo o periodo gravebie. Pansgrado 1. B
porcenisjs calcaiade conforma al numeral 2 de este articuln, no podnk excader del cento par centa (100%). Partgealo 2. Cuands
Ia cucta anual reaulie negatva, consfiuih rents llquida por recuperacitn de deducclonss, Pardgialo X El cliculs acharial se
regink pov las dsposicianes del ariculo anedicr, pen b tasa de intents Scnico electhg serd In que sefale & Goblame, con amegio
2 normas determinadas & b Ly, Gir. Estettn Tributanio, articudo 113,
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Algunoe clculos achuaniales raquizren aprobacitn sin que ello los constituya en Hiulos ejeculivos para exigir
& pago de obiigaciones por cuanto los fitulos sjecufivos para tal efiecio estin plenaments establecidos an
ol arficulo 24 de la Ley 100 de 1893% y & ardiculo 2.2.4.8.8. del Decreto 1833 de 20167

{Circudar 10 de 2009 y Circular 05 de 2015)

Articulo 4.4.3. Plazos y lugar de presentacidn. Los estudios aciuariales deberdn presentarse en los
plazos establecidos por la normatividad vigenie, asi:

1. Calculos actuariales con prapésito ributaric: hasta el GNimo dia del plazo para prasantar la deciaracion
de renta seqgin o previsio en ef arliculo 1.2.1.18.31 dal Decreta 1625 de 2016,

2 Calculos actuariais con propdsita contable: hasta el ditimo dia del plazo para reportar la informacion
subjeliva financiera y contable a la Supenntandencia de Transporte,

3. Céloulos achiariales de aviadores civiles: hasta el dltimo dia dal mes de febrero segin lo establece el
articulo 2.2.4.8.7 del Decreto 1833 de 2016

4. Calculos achuarigles para normalizaciin pensional: acompafiando |8 solicitud de sulorizacidn de
nomalizacion pensional.

Los estudios actuariales deberdn presentarse para su radicaciin en la ventanilla de comespondencia de [a
Superintendencia de Transpore situada en la Diagonal 25G Mo 954-85, Bogols D.C. o enviarse a

ETEAT]

(Circutar 05 de 2015)

Articulo 4.4.4, Presentacidn de los estudios actuariales. Los estudios sctuariales deberdn presentarse,
con bos siguienies documentos:

1. Comunicaciin suscrita por el repraseniante legal indicando el proplsito del esfudio actuarial que remibe
(Iributario, contable, aviadores civiles, nomalizacion pensional), i fecha a |a cual comesponde &
tdiculo, 8l nimeso tolal de casos pensionales incluides v el vakor neto global a cargo de la empresa.

2 Resumen de resultados suscribte conjuntaments por of representante legal, el revisor fiscal y el actuario,
detalando para cada grupo su nibmena de casos pansionales, ol valor iotal del cliculo y of valor neto
de la porcion a cargo de fa empresa y botalizando el nimero de casos y os iofales

B “Apciores e cobro. Comesponda a las entidades adminisiradoras do ios difenenies regimenes adelantar las ncciotes do cobm
on motive éel mcumpimients: de las chligacionas def empleador de confoimaidad con s reglamentacion que expida &l Goblems
Macicnal, Par 2l wlecto, k Bquidaciin medianks lo cual s adminisiradors delermise o valor adeudada, presian s sjscul’.
Cir, Liey 100 e 1580, arffculio 24,

¥ Thtuly sfecutive. Sin pedjuico Sa la obigacion de s empresas de liquidar | ansdsrmncia y de realizar &l pago &h b oporfunidad
prevists, 1 faclurasiia mensusl da CANDAC, sisisds & |y sehaiado & 8l zapitula, prests mirio sjsculive da
conformidad con ol arffcuio 24 do ks Ley 100 de 1995, Cfr. Decrein 1833 de 2016, anticulo 22 4 B.8

| g suscripsiin d8l maumen de resulidos per of representants legal carifica:

3. Ciloulo eciuaral suscrilo por el actuario que fo efabord, El céleuly achiarial dabe detallar cada wno da
los casos pensionales con sus dalos basicos, comespondiendo ellos a: (i) nombres completos e
identificacionas, (i) fechas de nacimiento, sexa y estado chvil y de salud da causante y beneficiario; (i)
tiampos de servicio y de colizaciones efeciuadas al 155/Colpensiones; (iv) en el caso de aviadores
civiles, iempos total y &n fa empresa trabajatos como pilotn, copiloto o ingeniero de vuela; (v) valores
de salario yo mesada pensional ordinaria, mesada adicional de junio, mesada adicional de novismbre
y auxilio funerario; (vi) fecha a partir de la cual se reconocid la pensian; (i) nbmero de mesadas
anuales; (vi) fecha de trastado al ISSiColpensiones en caso de iulos pensionales, fecha da traslado
a AFP en caso de bonos pensionales: aic.

4. Se deben indicar los resulfados de las valoraciones actuariales de cada una de las prestacionas U
ohligaciones consideradas:

a. Para pensiones de jubilacidn; () valor presente actuarial tolal y neto a cargo da la empresa para
mesadas onnarias del causante, (i) mesadas adicionales de junio y noviembre del causanta, (i}
mesadas ordinarias ded beneficiario, mesadas adicionales de junio y noviembre del beneficiario, ()
awdlio funerario, (v) reajusts salud, cotlizaciones por efectuar a Colpensiones para compartir &

b. Para banos y tiulos persionales: () satario base y fecha base; (i) salario de refarencia, fecha de

referencia y pension de referencia; (i) valor del bono o tiulo a fecha de traslado, intereses
causados, valor del bono o titulo & fecha de céliculo, valor a cargo de la smpresa, efc.

5. Se dehe presentar con bolalizacion por grupos, indicando los tiempos de servicio en afios, con cuato
decimales; los salarios, mesadas y demés valores econdmicos en pesas, ein decimales; y los factores
da proporcionalidad v porcantajes con cuatno decimales.

) Ouis 82 han incluido en ol estudio aciuarial i iotaiidad da las personas o catts pengionaies con derechos pensionales
actualos o sventuales generaderes de obligaciones (pashe) & cargo da ln empresa
) Qs b informacadin besica el parsoral incluids en los chicuios actuariales. 86 comecta y comesponde a la sumin‘strada par
fa ampros 8l actuario que elehan dithos caiouos achmrales
) Qe ln ampresa conooe & resullade del cilculo ecluarial
o} Croe of resultado del cliouio actuarial ha sido incorporado & iog estados financieros y A sus nofas ¥ evelacones
La suscripoién dal resumen de resuitados por ol revisar fiscal (o por el conbador cuando |a ampresa no lenga mvisor fiscal)
ceriifica:
&} Que &n |s contabildad y estadas financieras se han incorporado los resulecos del clioulo acuarl
b} s i ks sy revvmlaciones & bos estacos firanclers 5o ba incorponado explicacin sobre ol slcante y efecios contabies
de bt ressisltadis g chkulo attusnial
¢} Groer se efeciud la amoriizackin dol pasivo darde cumplimientn a las paulas y ippes establaciics an la nomatvidad,
La suscripcitn del resuman de nesutados por el ackieri que ko slabond cerifica:
a) La idonaldsd de dos oéicuios acharales
1) 5us reallzaciin con bese an la Informacikin que (e fue suminisirada por la empresa
¢} La uilzacitn de las tablas de morisided y imsas de inlends epicables segin ko eslablocde en 8 nomatvided

qgubermarmerial
d} Su realizacidn da acubed v con e h |a Nols Téonics gus sdunts y foms pare del estedo actuarial.

f. El cAlculo actuarial debe presentanse en documento impreso ¥ en formato Excal, Ambos deben estar
& orden aifabétcn sagin apallidos y nombres del rabajadar o pensionads; en lodas sus paginas debe
aparecar |a razin social de |a empresa, expresa referencia a la fecha de code del cilculo actuarial y
los {itulos descriptivos para cada una de las columnas de daips. Las paginas daben estar numeradas,
gin sombreados ni resaltados; con fuente, estilo de fuents y tamafto de fuente que permiten legibilidad
y bechura a simple vista. En caso de remision via internet, el documento debe estar en formalo PDF que
permita bisquedas de palabras o frases para faciitar su ubicaciin y para que ND 588 NECESaro
transcritic o digitar texdos o cantidades. E| cilculo actuarial en formato Excel debe permiti #] uso en
computador de los valorss, canlidadas e informacionas sin que sea necesario transcribir o digilar tiles
valores y cantidades.

7. Mota Técnica suscrita por el actuario que eiabord e calculo acluarial, con indicaciin de su nombre
completo @ idenfificacidn y mairieula profasional o membrecia 3 ssociaciones profesionales. La Noda
Técrica es el documento que soporta el calculo actuaral para garantizar su pertinencia e ioneidad de
tal forma que, con su contenido un actuaric pueda reproducir y verificar el estudio actuarial
comespondients.

La Nota Técnica debe describér de manera clara la informacion, supuestos, metodologla actuaria™,
mm;mmemm.ﬂlmlﬂMMﬂth&“
de interds ullizadas en el cilculo, La Mots Téenica dete hacer referencie 8 cada uno de los
componentes o resultados de valorcian, mencienanda la aplicaciin de rentas vitalicias o temparalas,
inmediatas o diferidas, sagin &l caso, & informando sobre las considaraciones en relacion con el
niimeno de mesadas®, la indexackin de la primera mesada, la afectacidn por factor de proporcionalidad
para tener &n cuenta el iempo de irabaj adicional necesario para taner derscho al reconocimiento de
pansitn, el iratamiento & las pansionas compariidas, efc.; y debe |dentificar los decretos y demas
normatividad en la que se bast &l estudio actizanal.

La Mota Técnica debe presentarse en documento impreso; en lodas sus paginas debe aparecer a
racfin social de la emprasa y expresa reforencia a ka fecha de corts & la cual aplica. Las paginas deben
mstar numeradas; sin sombreados ni resaltados; con fuente, esfilo de fuents y lamafio de fusnie que
pmimwmyhunaumhm.&mmmmmmmdmmmm
en formato PDF qua parmita bisquedas de paiabras o frases para faciitar su ubicacion ¥ para qua no
g8a necesario transcrbir o digitar texios o cantidades.

8 5l se irata de cllculo scuarial de aviadores chiles, copla de s comunicacitin de emio del cileulo
actusrial 3 CAXDAC.

8, Relacin suscrits por la empresa y por & acluario que elabord el célculo actuarial, detaliando los
cambios, variaciones presentadas y navedades acontecidas en ¢l sjercicio, tanto en grupos de cdloula

‘MMMWMHMWWMHMW.

4 E s B* y ol pariigrads iransiiceic ° oel ariiodo 17 dal Aclo Legisiative O da 2005 estabince: 14 mesadas paa indds las
pensiones causadas ares del 25 d ulic de 2005 y las pensiones m—-mﬁum@ummuzum
de 2005 y &l 30 de o de 2011 y 13 mesadas para ks pansiones superion:s & Yes salirios minimos cousadas & part del 25 de
julic de 2005 y indas las pansicnes causasdss a partir del 31 da julio de 2011,

como en informacion basica, con respecty al estudio actuaral del afio anterior, con explicacitn
susientada para los casos pensiongles que se extinguieron, cambiaron, surgieran 0 58 Corrgiaromn.

10. Copia dis una nisming de pansionadas a los cuales la ampresa pague dirsctamanta sus mesadas donde
8o obsarven para cada pensionado cada uno de los conteplos devengados y cada una de las
deducciones apicadas, nomina que debe coresponder & alguno de los fres lfimoes meses del elercicio
anial.

11, Cerfificacitin suscrita por &l contador v & revisor fiscal de la empresa, sobre [as amortizaciones de
pashos por pensiones, por banos pensionales y por ks pensionales, indicando comparafivamenta
con &l afo anterdor las valoraciones actuariales, Ios monkos de |as amortizaciones scumuladas, los
porcantajes de amortizaciin acumulada, los velores emorizados en el ejercicio y los aumentos en los
porcentajes de amorfizacidn acumulada. E indicando lambién los porceniajes de amorizacion
acumulada previstos para cada Uno de los aflos siquientes hasta el afio 2029, afie establacido en el
articulo 4 de la Seccidn | del Capéulo | del Thule Sequndo del Anexo No. 6 del Decrelo 2420 da 2015
Unico Reglamentario de las Normas de Contabilidad, de Informacian Financiera y de Aseguramiento
de fa Informacitn.

12 Relacidn suscrita por of contador v el revisor fiscal de la empresa, de los movimienios mensuales
incomorades a (a cortabfidad en el ejercicio por concepto de pagos de mesadas pensionales
ordinarias, mesadas pensionales adicionales, awdios funerarios, eic.; expedicionss de bomos v tilulos
pensionales, infereses devengados por bonos o fulos pensionales ya expedidos, redenciones de
bonos y litules pensionaes; sjustes por resultados del nuevo ciloulo actuartal; amorfizacion de pasivos
redacionados can pensiones, bonos y Hilulos pensiomales; ete.,.

(Gircutar 10 de 2009 y Circufar 05 de 2015)

Articulo 4.4.5. Bases técnicas. Los cilculos actuariales deben elaborarse con las siguisnies beses
héenicas:
1. Tablas de mortalidad:

1.1.Para casos pensionales de personas sanas:

a. Para calculos actuariales con core hasta e 30 de sepiembee da 2010, las tablas da
mortalidad de renfistas, sewo masculino y sexo famening, establecidas par ka
Resoluciin 0585 dal 11 de abril de 1984 axpedida por la Superintendendia Bancaria;
Y

b. Para ciiculos actuariales con core desde & 1° de octubre a 2010, las tablas de
mortalidad de rentistas, hombres y mujeres, establecida por la Resolucitn 1555 dal 30
da julio de 2010 expedida por la Superinendencia Financiara,

1.1 Para casos pensionales de personas invilidas:
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a Las tablas de mortalidad de invalidos, sexo masculing y sexo lemening, establocidas
por la Resoluciin 0585 del 11 de abrl de 1994 expedida por fa Superintandencia
Bancara,

2. Tasa para fluros incrementos salariales y pensionales:
2.4, La tasa promedio establecida en el numeral 1 dal anticulo 1.2.1.18.46 del Decreto 1625 de 2018,
3. Tasas da Inbarks tenico:

1.1.Para calcules acharisles con {ribufanio; iasa real del 4.8%, osiablecida en ol numeral
2 dal articuls 1.2.1.18.46 del Decrato 1625 de 2018

3.2 Para cdlculos sctuariales con proposito contable: dos lasas, 4.8% y la detarminada por la
empresa segin las pautas establecidas en la NIC 18,

Lo amerior debido a que son dos los cilculos actuariales necesanios para respaldar debidamente la
respectiva cortabilizacion, siande obigatario incorporar en fas notes a los estados financieros una
revelacion de las diferencias enire o cilculo laborada con los pardmetros ded aniculo 1.2.1.18.46 del
Dacreto 1625 de 2016 y el calcilo realizado en (o8 Meminos del Maroo Técnico Normiativa!!,

La izsa delenmmnada pof la ampresa, sagln las pautas establacidas an fa NIC 10 debe salisfacer los
requisitos de la norma, presantar una sustantacion apropiada y ser cohanenbs su evolucitn de un afo
al siguienta,

3.3, Para célaulos acluariales de aviadares civies: tasa real de 4.8% para cortes hasia el afio 2008,
4.72% para el corte del afio 2009, 4.64% para el corte del afio 2010, 4.56% para el corte del afio
2011, 4.48% para el corte del afio 2012, 4.40% para el corte del afio 2013, 4.32% para el corle
dal afio 2014, 4.24% para el corte del 8o 2015, 4.16% para el corte del afio 2016, 4.08% para
ol cortn del afio 2017, 4.0% para cories desde ol afio 2018, establecidas en el articulo 2.2.4.8.3
del Decreto 1833 de 2016,

3.4, Para céleulos actuariaies para normalizacion pensicnal: tasa del 4%, que es la iasa de inlends
lcnico qua deben emplear todas las enfidades administradoras de pensiones, establecida en el
arficulo 1 da la Resolucidn 610 dal 14 de abrl de 1994 expedida por la Superintendencis
Bancaria, Esta tasa del 4% &3 un pardmetro estableckdo para efectos da conmutacion pensional
en el numaral 5 del arliculs 2.2.8.8.31 del Decrelo 1833 de 201642, Esta tasa para nommalizacin

"1 “Fyaypalacatn de informaciin die pashos perslonales. Los praparadonss de informacitn financiem debacin revelar en lns noles
e 3y estados finenciepos, e cdiculo de los pasivos pansionales & sy carga de acuendo- 0on los pankmetngg ealabecidos &n el
Discredn bo. 1625 de 2018, articuls 1.2.1.18.46 y sigdantes y, en ol caso dn conmutacionss pensionales parcales de conformicad
con o dspussio an e numeral 5 del arffcdo 228831 dal Decelo 1833 da 2018, infrmands las variables uslizadas v L
dieranciss con 6l ciiodo ralizado an los brminos dol Marco Téonico Normalive confenido on ef Decrein 2420 de 3015,
madificads por &l Decreto 2486 de 2015 y sus modiicatonics”. Cfr, Decrwio 2430 de 215, articuo 2.1.1,

@75 5] oy petvns & oS cuales se relisre of nagocio fidecianc so figuidan on s totaided ¥ of ualor resultants es suficiema parm
realizas urd conmutacin bobal, 8l emplascor podnd iInstrul 3 s endidad administradons para que procods & SRS &) bl Kminag
mmuww&mbmhmthmhmiwdﬂi
aciuslizar &l clicuio aciescial de que it el arficulo 7.2 88,26 dal presents decrato uliizande los parkmetos estatéecidos para

pensional se aplica también 8 los célcuos actuarisles de inkegraciin aplicables & los aviadores
civiles, calculos acluariales sagin los paramedros de conmutacion, comao o indica &l inciso 5 del
articuio 2.24.8.7 del Decreto 1833 de 20164

EhmmmmMMMWMh en & Decrelo 1833 de

3.5.Para titulos pensionales: segin lo establecido para fitulos pensionales en &l Decrel 1833 da
2016

4. Melodologia actuarial:

4.1 Para calculos achuariales con propdsito tibutario: rentas contingenies crecientes fraccionarias
vancidas, seqin o establece el Estatuto Tributaric®

42 Para clculos actuariales con propdsito contable: dos metodologias, rentas confingantes
crecientes freccionarias vencidas y mélodo de la unidad de crédito proyectada, sugerido en la
NI 15; la primera metadologla para el chiculo elaborado con ks pardmetros del arficulo
1.2.1.18.46 del Decreto 1625 de 2016 y ka sagunda metodologia para el cileulo realizado en
los términos del Marco Técnico Nomativa; u opcionaiments la primera metodologla para los
tdos cilculos acluariales necesarios.

43 Para cloulos achuariales de aviadores chiles: rentas confingenies crecentes freccionanas
vancidas.

44 Para célculos actuarigles para normalizacion pensional; rendas contingentss crecientes
§. Otras bases ibcnicas:
5.1 Para pensionas reconocidas anles del 1 de enero de 1994, deberd incluirse en o ciloulo &

reajuste pensional para cotizaciones an saiud segln ko pravisto por el articulo 143 de la Ley
100 de 1883,

5.2 Para casos pensionales con varlos beneficiarios sobrevivientes, deberd calcularse para el
causante y su benaficiario vitaliio mas joven. 5i no hublere benaficarios vitalicios daberd
calcularse para el causante y renta femporal para su beneficisrio mas joven,

5.3 En el caso de pensiones compartidas, los cilculos para cada caso pensional deben elaborarse
con base en la fotalidad de la pensin o mesada para obienar asi el mondo tofsd & cual aplicar

efecios de conmulacidn pensional fotal, e cusles comesponden & los parimeins qua deben wilzarse por las entidades
adminisiradones y aseguradorss del Sislama General de Penslones”. Cfr. Decrelo 1833 de 2046, arficulo 2288 31, rumeral 5.

4%...) Una vez integrada ia iotalidsd del chivel actusriad en CAXDALC, segln los da conmutacitn, CAXDAC debard
cicrgar 8l paz y salvo cormespondients en retackin con |3 resarvas pagadas (.. )" Cf. Decreto 1833 de 2016, arloudo 224 87

44 Sighernal e pquivalancia actuarial para rentss raccionarias vencicas. Cir. Eststoio Tributaro, arfoulo 122

el factor de proparcionalidad y ol porcentaje de cuola parte & que haya lugar para oblener &
valor neto & canga de |s empresa, No se aceplardn cdiculos basados an la cuots pare & cargo.

5.4 Para casos pensionales de aviadores civiles, of porcentaje & cargo de la empresa de fransporie
akreo {cuota parte) sard determinado de acuardo con los arliculos 121 a 124 de la Ley 100 de
1953, & articuls 17 del Decrelo 2709 de 1994, |a Ley 33 de 1985, el articulo 21 del decreln
1748 de 1995 y demés normas perfinantes, 8s declr, es |a proporcin del fiempo de senvicio
anterior al 1° de abeil de 1984 en fa respectiva empresa de transporte atreo frente al fiempo
fotal de senvicio en todas las ampresas da transparte aéreo donds estuvo o ha estedo vinculada
@l aviador civil antes de la mencionada fecha. De igual manera, la proporcién de las cuotas
partes se delerminard de acuerda con &l liempo kaborado por & aviador civil en cada una de las
ampresas de iransporie aéreo, excluysnda asi, los pariodos iaborados en empresas diferentes
de kas da ranspore aéreq, en consonancia con & articuln T del Decrato Ley 1282 de 1994,
Pese a |o antarior, y en consonancia con el conceglo 08497 dal T de abril de 2008, dal Ministeria
da Haclenda y Crédiio Piblico, las empresas qué hayan aceptads ks poroantajes establecidos
por CAXDOAC, para las pensiones reconocidas 8 los svisdores civiles, antes del 23 de dickembre
de 1993, deberan seguir efectuando ef cdlculo de acuerdo con dichos porcentajes.

(Circular 10 de 2009 y Circular 05 de 2015)

Articulo 4.4.6. Revelaciones en las notas a los estados financleres. Sin perjuicio de las revelaciones
axigidas por normativided especifica, | Superintendancia de Transporie recomienda incluir en kas notas a
lo estados financiercs fa siguiente informecion®:

1. Politicas y pracicas contables en relacion con los pasivos estimados y los pasivos dierfos relacianados
con pensicnes, bonos pensionales y tiulos pensionales indicanda =i log pages pensionales son
carpados directaments a resultadas;

2. Origen de la responsabilidad pensional*® y beneficios cublierios™ menclonando si s rata de pensiones
compartidas o que dan origan & custas partes por cobirar o par pagar,

3, Mimero de personas y valores fotal y @ camo de la empresa de los ciloulos acluariales
comespondientes a 31 de diclemibre del aflo al cuel correspanden los estados financieros v el cilculo
acluaral; y a 31 de diciembre ded afia antanar,

4, Saldos por amorlizar y amoritzados del pasiva 3 cargo relacionado con obigaciones pensionales
a 31 de diciambre del afo al cual comesponden los estados financieres v el cilculo
actuarial: a 31 de diclembre del afin anterar y valor de la amorizaciin en ef sjarcicio;

i sanctn, exalegales, vountaris,
4 \uzadas persionsies ordnarias, mesada(s) sdoonalies], sudio hinarrio, feajiste por & increments en la cofsacide para
salud, coizaciones @ Colpensiones para comysair i pensiin, aic.

5. Porcentajes de amortizacitn a 31 de diciembre del afo al cual comesponden los estados financieros y
of calculo acluarial, a 31 de diclembra del afio anlanior @ incramanto dal poroenta an &l ajercicio;

6. Porcentajes de amorizacion previsto para los siguientes ejercacios;

7. Ao en el cusl se fiene previsto finalizar la amordizacion; &

8. Informacin adicional que la administracidn, el represantanta legal, el contador o el revisor fiscal
consideran de imporlancia sobre los lemas actuariales y pensionales que puedan alectar los estados

financiaros.

{Circwlar 05 die 2015 Circutar 10 de 2009)
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PAGO DE CONTRIBUCION ESPECIAL DE VIGILANCIA Y DE OTRAS

TITULO V. OTRAS ACTUACIONES ANTE LA SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE
CAPITULO 1. REGISTRO EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL

Articubo 5.1.1 Reglstro de vigilados. Los vigiladas por la Superintendencia (los prestadores de servicio
piiblico de fransports en lodos los medos, aéreo, acudfico y terrestre), deberdn diligenciar el presentz
registro, por medio del cual Se le asignard un usuaric Y una contrasefia

Para realizar y culminar el registro an el sistema VIGIA, las empresas deberdn oblaner un usuario y
conirasefia del sistema, pera lo cual es necesario seguir ef siguiente procedimiento:

Ingresara la pdgina web de la Supenintendencia de Transparis hito:/heww. SUDBTITaNS pOTiE. 00,00
Ingresar al sislama VIGIA.

En la shguiene vista ingresar al formulario “Reglstrese”.

Diligenciar el formutario de Solicitar Registro. (Tener en cuenta que al NIT se daba registras sin
digite e vesificaciin y los Nems demarcados con doble asterisco se deben confirmar con dable
digitacion),

= Ponerss en contacho con el Call Canter establecids para of sopore tenico del Sisterna Nacional
de Supervisidn del Transporte VIGIA de lunes a viemes de B AM a 5 PM.

Linea Macional 01 8000 G15615

mmmi supum-.ﬁgfa

. ﬁmdﬁ'll mmmw umarhymrhuaﬂuqua 28 anvid a vuslta de comeo
elecironico. Cuando el usuaric ingresa por primera vez al sistema, 5& solicita que realica &f cambio
da confrasedia, feniendo an cuenta que la nueva confrasefia debe tener minimo seis caractenas
alfanumérioos.

(Circular 4 de 2011; Circufar 65 de 2016)

Articulo 5.1.2 Registro de operadores portuarios floviales y maritimos ante [a Superintendancia de
Transporte, Las sigulantes instrucciones tienen por objelo reglamentar la inscripcion y el registro ante b
Supenniendancia de Transporie de (08 eperadoes pertiarios, marftimoes y funiales, que oparan en el
tertorio nacional.

1. Definiclones. Para afecios de la presents Cincular 8 tendndn en cuenta las definiciones que a
confinuacidn se indican y las conlenidas en las Leyes 01 da 1881, 1242 de 2008 y aquellas contenidas
en el Decreto 1078 de 2015:

1.1, Acondicionamiento da Flumas y Apanejos: Actividad relacionada con el areglo o preparacion de
phumas y aparejos para la manipulacibn de carga en una nave o recinto portuario.

1.2. Actvidad Portuaria Fluvial; Se consideran actividades poruanas fluviales fa consirecciin,
mantenimignto, rehabilitacidn, operaciin y administraciin de puertos, terminales portuaros, muslies,
embarcaderos, ublcados en l2s vias fluviales,

1.3, Activided Poruania Marilima: Se consideran aclividades poruarias a3 construccian, oparaciin v
agministracion de puerios, terminales portuarios; los reflenos, dragados y obras de ingenieria ocadnica,
v, en general, lodas aquellas que se efechian en los puertos y ienminales partuanios, an los embarcaderns,
en les construcciones que exisian sobre las playas y zonas de bajamar donde esistan instalaciones
portugrias.

14,  Almacenamiento: Aclividad consistenta en guardar la mercancia en un lugar determinado de
manara ardenada, para poder disponer de ella cuando se requiera, disponga o CONVENga.

1.5, Alquiler de Equipos: Es el aclo o conbrato por medio del cual una parte se compromete transfarir

{emporalments & use de un equipd 8 une Ssegunda parte que se compromele @ U VeZ B pagar por ese
=0 un determinado precio.

1.6.  Armarre: Sa antenda por sarviclo de amame el senicio cuyo objelo e recoger las amamas de un
!mue portarias y arlas a los elamenios dispuestos en los muelies o atraques para esis fin, sigulendo

las instriscciones dal capitan dal bugue, an ol seclor de amarre designado, y en &l onden v con |a
disposicion convenienie para faciitar las operaciones de alraque, desamarne y desalraque.

1.7.  Aperiura de Escotilla: Accidn de manipular o destapar las bodegas de las naves, para la diversas
operacionas y nacasidades del buque.

1.8, Aprovisionamiento y Useria: Aclividad relacsonada con & sumindstro o enfrega especiaimente de
vivenes, agua u ofras provisionas pars las naves

18.  Cangue: Colocaciin de la marcancia en &l medio de transparta

1.10. Cangus de Equipajss y Vehiculos en Régimen de Pasaje: Es la transferencia de equipajes y
vehiculos entre el mualle o zona de aparcamiento y el medio de fransporte.

1.11. Clasificaci$n y Toma de Mussiras: Es el procedimienio que consiste en recoger partes, porciones
0 elemenios rapresentafivos da una mercancia, a pariir de las cuales se realizard un reconocimeento de
|a misma.

112, Cubicaje: Es una de las formas de calcular el volumen de la carga.

149, Contribuciin Espacial de Vigilancia: Es |a contribucién establecida en el articulo 36 de la Ley 1753
dﬂiﬁi{ﬁmlﬂwﬂd&ﬂu&mﬂn!ﬂ“—?ﬂiﬂ}m%wcﬁpﬁhw&ﬂﬂﬁhmdﬂ

vigilancia prevista por &l rumatal 2 del articulo 27 da la Lay 1 de 1991 y ampliada por el articulo 83 de |2
Ley 1450 de 2011 (fasa de vighancia), por una contribucion especial de vigilandia a favor de la
Superintendencia de Transporie, para cubrir los costos y gastos que ocasione su funcionamiento &
Inversitn, |a cual deberin cancelar anualments lodas les personas nalursles yio juridicas que estén
somelidas & sy vigilancia, inspeccitn yio conirol de acuerdo con la ley o el reglaments.

1.14. Desamame: Serviclo que consiste en largar las amarres de un bugue de los elementos de facidn
& os que estd amarado sigukendo la sacuencia e instrucciones del capitn y sin afectar fas condiciones
e amarme de los barcos contigues.

1.15. Descargue: Refiro de la mercancla del medio de transpore.

116, Descargue do Equipajes y Vehlculos en Régimen de Pasaje: Es la iransfarencia de equipajes y
vehiculos entre el bugue y e muelle 0 2ona de aparcamisnto.

147, Dessmbarque de Pasajercs: Actividad de salida o descensa de personas a una embarcaciin.

1.18. Desesfiba: Actividad consistants an el movimisnto de la mercancia para colocara en las mejores
condicionas posibles an los sifios de almacenaje asignades. tanto en fera como a bardo,

1.19. Dragado: Operacion de ingenieria hidrdulica consistents en el procadimiento Mecinico & traves
ded cual 2o remueve material del fondo o de la banca de un sislema acuslico en general de cualquier
ewerpo de agua, para disponerio en un sific donde presumiblemente el sedimento no volverd a su silio de
crigen.

1.20. Embalaje: Actividad consistente en envolver o empaguetar la mescencla para transportaria con
sapuridad. Tamblén puede referisse al senvicio de Benado del contenedor dentro del terminal partuario.
1.21. Embargue de Pasajenss: Aclividad de ingreso o ascenso de personas a una embancaciin,

122, Emargencia; Evento o sltuacitn que sobreviene de forma imprevista y que debe solucionarse de
forma rapide.

1.23.  Estiba Actividad consistants en |a distribucidn y colocacitn adecuada de [a carga en |os siios de
almacenage lanto en fiera coma a bondo

1.24. Fumigaciones: Tralamiento de plagas, insecios y obros pardsios por medio de Insecticidas
gasecsos o liquidos volaties lamados producios fumigantes o umigenos

1.25. Ingresos Brulos: Son fodos aquelios que recibe of operador portuario por las achividades
relacionadas con |es opersciones porfuarias duranfe & periodo anual amberor, sin restads las
contribuciones, gastos, costos, tribulos, descuenios y deducciones.

1.26, Inspeccion; Es |8 aclividad que consisle en |s verificecion de la conformidad con las
especificasiones contrachealas para [a atostacian v descripciin del estado de conformidad del embangue.

1.27. Lenado y Vaciado de Conlenedores: Achividad relacionada con la Unitasizacién o
Desunitarizackin de la canga &n unidades ce 20" o 40°.

1.28. Manejo y Reubicacion; Manipulacitn de carga dentro de un recinio porfuario y dar trasiado de un
usgar a ofro dentro del propio recinto,

1.28. Marcaciin y Rotulaciin: Actividad refacionada con ef conjunio de marcas o simbolos que deben
colocarse & empaque de [ marcancia en el iransporta interacional. El marcado es i forma de identificar
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cada pieza de |a carga, de manera que esta lsgue al desfing comecto en condiciones dptimas y asi evitar
inconvenientes al momenio de manipularias,

1.30. Opsracion de Equipos Portuarios: Se refiere al manejo de equipos portuarios para la manipulacidn
de carga o sistemas de seguridad para contencitn da darrames, asi como remoicadones v lanchas.

1.3, Operador Porfuars Fluvisl Es la persona natursl o juridica que presta sarvicios de cargue ¥
destangue, aimacenamisnts, estiba y desestiba, manajo terrestre o porteo de la carga, clasificacidn y
reconocimianio de la canga, entre olras aclvidades y sujelas a la reglamentacidn de 3 auloridad
competanta, en puerios fuviales.

132, Operador Portuario Marftimo: Es |a empresa que presta sendcios en los puartos, direclamente
relacionados con la enfidad poruaria, tales como cargue y descargue, almacanamiento, praclicas,
remoigue, estiba y desestba, manejo lemestre o porec da la carga, dragado, clasificaciin,
reconocimiento y useria,

133, Pasajs: Actividad que consiste en la determinacién del peso de un vehiculo o mercancia,
madiants la uliizacitn de tna biscuta.

134. Porleo de la Carga: Conducir o Iransporiar la mercancia desde o hacia la embarcaciin o muede
@ través de vehiculos automolones o maguinaria Industrial dentro ded puerto.

1.35, Puario de Servicio Privado: Es aqued en donde slo se prestan senvicios a empresas vinculadas
juridica o econbmicamente con ta sociedad porfuaria propistaria de la infraestnactura

136, Puero de Servicio PUblico; Es aquel en donde se prestan servicios a fodos quienes estan
dispuestos & somaterse a las tarifas y condiciones de operacionas.

137, Puero Finial Es ol conjunio de elemenios fisicos que incluyen accasos, instalaciones
{terminales, muslles, embarcaderos, marinas y astilleros) y servicios, que permiten aprovechar una via
flivial en condiciones fawarabies para realizar operaciones de cargue y descargue de loda clase de naves
@ intercambio da mercancias enire rdfico terrestra, maritime yho fuvial,

138 Recepcion de Aguas de Sentinas: Actividad relacionada con el recibo de aguas procedentes del
uso industrial de los bugues con altos de grados de impureza, para su tratamiento.

139, Recepcidn de Basuras y Desechos: Actividad relacionada con el recibo de basuras y desechos
procedentes de los bugues & instalaciones porfuarias, para su tratamianto.

1.40. Recepciin de Vertimientos v Lasires: Activided relacionada con el recho de aguas de lastre
procedentes del uso de ks buques, para su tratamients.

141, Reconocimiento: verificackin de la mercancia sobre fa cual, mediante documentos, s informan
sobrantes, fallantes, exceso, defecios o no manifestados.

142, Reconocimianio de la Carga: Examen u ohservaciin aiidadosa de una mercancia o carga para
formarse un jici,

143. Reembalaje: Operaciin consistente en la modificackin del acondicionamianto intemao yio axtemo
de las mercadenias a fin de subsanar desperfectos de sus envases wio empaques para faclBar su
fransporie y almacenamienio.

144, Reparsciin de Embalaje de Carga: Remediar ol darfio o mal estado del empague o recipente que
conlians una mercancla,

145, Reparacitn de conlenedoros: Actividad encaminada a remediar of dafio o mal eslado de los
contanedores.

146 Reparaciones Manoras: Esla accidn y el efecto de realizar cambios en algo que s& encuenira en
mal estads v que no implique nesgos que efecten la actividad portuaria.

1.47. Senvicios de Lancha: Consisie en realizar el fransporte de Polos Priclicos en embarcaciones
que cumplan con las normses de seguridad, navegabilidad v caracteristicas que eslabiezca la Autordad
Maritima Nacional.

148, Socledad Portuaria Fluvial: Son sociedades constituidas con capial privada, pibico o mixio, cuyo
objeto social serd: [a consbruccidn, mantanimiento, rahabililacion, adminsiraciin y operaciin de los
terminales. Las socledades que lengan que desaroller actividades portuarias denfro de su cadena
productiva para sanvicio privade, no necesitan concurrr & formar una sociedad porluaria de objeto dnice,
bastard para ellzs la ampliacian de su objslo social a la realizaciin de aciividades portuarias. Esta
disposicin 5o aplicara en lo perfinents & todo fipo de sodedades quo desarroilen aclividades poruanias,

148, Socedad Porfuaria- Son socledades andnimas, consfiuidas con capital privada, pdblies, mida,
cuyn abjeto social sard la inversidn en construccidn y mantenimiento de pusrins, y su adminisiracion, Las
saciadades portuanias podrén también prestar sendcios de cargue v descangue, de almacenamianio an
puartos, y ofros servicios directamente relacionades con la actividad porfuaria.

150, Suministro de Aparejos: Se reflers al acto de provesr un confunto de instrumentos, heramientas
¥ abijetns necesanios para &l manejo de la carga.

1.561.  Suministro de Combustible: Abastecer o proparcionar eambustible a naves yio equipos portuarios.
152, Tarja: Documentos cuyo pAncipal propdsilo & poder registrar el estado de a canga en el instanie
en que ests es fransierida desde o hacia la nawe, consolidada o desconsolidada, recepcionada o
eniragada en pafio, o cuando enira o sale de bos recinlos porfuarios.

153, Trimado: Operaciin siguianle a ka estiba de algunas mercancias (cereales, minerales, eic.), que
consisie en aplanar la superficia die las mismas.

1.54. Trincado: Inmovilizaciin de mercanclas medsante diversos fipos de materisles de amame y
fijacian, con el objativo de asegurar la carga conira cualquier incadenta o movimiendos imprevisios.

2. Obligatoriedad ded Registro. Todas las personas, naturales o juridicas, que presien senvicios
considerados por (8 Ley 01 de 1891 y el presente acto administrativo como portuanios, deberdn estar
ingcritas y registradas ante la Superintendencia de Transporte.

La Superintendencia de Transporte investigard y sancionard de acuerdo con la Ley, 8 aquellos operadones
parluarics que no sa encuantren regisirades de acusrdo con la prasante reglamentacian,

3. Obligarsdn de venfcacion. Loz Glulares de conceslones poriuarias, homologaciones, licencias
portuarias yo cualguisr otro permiso portuanio establecido en la Ley 1 de 1531 y a Lay 1242 de 2008 v
sus decrebos reglamentarios, deberan adoplar los controfes necesanos para verificar que fos operadares
portuarios que presten sanvicio dentro de sus nstalaciones, esién debidamente inscritas v redistradas
ante la Superinfandenca de Transporta.

La Superntendencia de Transporte adoptard tas hemamientas necesarias pars que se pueda verificar en
foda momanto 3 través de su pigina web, la existencia y vigencia de los registros de todos los operadores
portuarios del pais.

4. Clasificacidn de los servicios de operacion portuaria. Para efectos del regisio de los operadores
portuarios, los sendcios que estos pueden prastar se clasifican de ia sigulents forma:

1. Servicios a los pasajeros 14,

Emwﬁ da pasajarcs.
1.2, Cargue y descargue de equipajes y
i s gl
2. Servicios a la carga 2.1, Esfiba y dasestiba
2.5 Cargue y descargus
2.3, Clasificacion
2.4, Reconocimiento de la Carga
2.5. Manejo terrestre o porieo de la carga
2 6. Almacanamienio
27,

2.8, Cobertzos
2.9, Pafios
2.10. Tanques
2.11. Silos

2.12. Manajo de liguidos

3, Servicios a la nave

3.9, Conexion y desconexitn de mangueras
4.1. Dragado

5.1. Alguiler de equipos portuarics (leasing,
renting, comodatn, elc.)

5.2. Suministn de

B.1. Timado

£.2. Trincado

6.3, Tarja
4. Manajo y reubicaciin

§.5. Reconocimeenio

f.6. Lienado y vaciado de contenedores
£.7. Embalaje y reembalaje

6.8, Pazaj
6.4,

4. Dragado )
5. Suministro de equipos

6. Otros servicios a [a carga

B1Lm3mdanm

6.13. Ofros

?.1.%%

1.2, Acondicionamiento de plumas y aparejos
7.3. Servicios de lancha

_| 74 Reparaciones menores

1.5. Aproviglonamianio v useda

7.6. Suministro de combustible

7.7 Servicios plblicos {suministro da agua,
energla, telecomunicacionas)

7.8, Otros

8.1. Recepcion de vertimientos y lasires,

8.2, Recepcion de aguas de sentinas,

8.3, Recepcitn de basuras y desechos
£.4. Sequridad industrial

§.5, Reparacitn de embalaje de carga
8.6. Emergensia

B.7. Reparacion de contenedaras

| 8.8, Fumigaciones

8.9, Otros

7. Otros servicios a la nave

B. Otros sarvicios

5. Solicitud. EI Oparadar Partuario debard sallcitar do forma elecirtnica & inscripcion v el registro como
operadar portuario ane fa Superiniendencia de Transporte, a trawis del Sistema de Viglancia - VIGLA,
ufiizando para ello la pagina wab da la Enlidad, alii procedars a diligenciar ol formulanio slectrdnica v &
cangar los documentos necesarios pana su registro, as!:

5.1. Aspectos organizacionsles.
2. Llenar el formulario de solicitud de registro.
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b. Lienar las casilas del Nombre o razdn social, Ndmero de Cédula o NIT Mombre e identificacion del

representante legal.

€. Lienar las casillas de Direccidn de la sede para comunicaciones y comespondencia, asociando |as
sedes donda prestan los servdcios, las cuales deben comesponder af desamalio de sus funciones.

. Escoger los senvicios porluarios qua desea prestar,

&. Llenarias casillas en igs que se informa la capacidad de cperacion, daterminado en canfidad o nimeno
da oparaciones, que tiens |a posibiidad el operadar de realizar por peridos anuales, de acuerdo & su
infreestruciura fisica, organizacional, tacnica y operstiva.

{. Difigenciar la casilla de tonelaje anual de carga movilizada, cuando se frale de sanddos relacionados
con &l manejo de carga. En el evento que no hublese reafizada operaciones, indicard |a cantided de carge
que prebende movilzar duranie el primer afio de opesaciin

. Escoger &l puerio o puerios donde desea prestar sus senicios, asociando los aquipos a utilizar por

pusrio.

h. Digitar el nimeno del registro mencanil,

i. Las empresas que desamoflen aciividades conexas y'o awdliares al modo de transporie maritimo, que
dohan astar Boenciadas yio autorizadas previamente por la Autnridad Martima Nacianal (DIMAR) y
prefendan prestar servicios portuarios, deben cargar en el sisterna la respectiva licencia o autorizacian,
|- Cargar la certificacidn gue disponga el Sistena de Gestian de la Sequridad y Salud en el Trabajo, de
acuerdo a lo dispuesto por la Ley 1562 de 2012 y of Decrefo 1443 de 2014, Asi mismo, debe constar la
vinculacidn kaboral de los trabajadones con el operador portuario.

5.2, Aspecios Financienos

8. Reportar y cargar los esiados financieros (Balance general v estado de resultades) de & ectividad
relacionada con los sarvicios en puerto que pretende prestar, y Sus comespondientes cuentas de orden y
notas explicativas, preparados de acuerdo con las normas y principios vigentes en Colombia. Cuando el
regisiro s& solicita por primera vez, |a empresa de operacion portuaria debe enfregar esios requisios
proyectados a un (1) afle. Para ello, la amgreza debe evar una contabllidad en forma independienia para
esta actividad, (&l como lo estableca el articulo 5 del Decreio 2081 del 28 de diclembre de 1982 Los
estados financieros firmados por &l representanie legal, el contador y el revisor fiscal (éste Gifimo en caso
de oue la empresa |o requiera), se presentaran en ia visita de inspeccidn.

b. Registrar las tarifas que van a cobrar por cada senvicio que va a prestar, asi como gus variaciones y
maniener la actizalizacion de las mismas.

. Registrar los programas de inversion de la empresa especificando: Tipo de inversidn, canfidad, valor
intal de la inversitn, financiamianto (recursos propios, crédito intermao yo extemna) y valar de (a inversin
por afio.

d. Cuando un Operador Portuario no hublese cargado nunca informacidn en & sistema VIGIA y solicite
su registro por primera vez, debard diligenciar |os ingresos brutos con B informacidn proyeciada de su
operacion portuaria, pars la anualidad en k qua realiza el regsstro.

5.3, Aspectos Técnicos.

8. Regisirar los equipcs que operan asociados 3 cada uno de los puerfos donde prestan sus servicios,
anexando folocopla de |a centificacidn y dasificacitn del buen estado da toda la magquinaria y los equipos
destinados 2 |a prestacion del servicio en Jos pusrtos donde lo ofrerca. Esta certificacitn aplica para log
equipos propics, los adquirides & través de leasing, renting, comodato, asi coma agquelios que tenga en
arrianda.

La cenificacion daberd ser axpadida por una casa clasificadora o companias de cenificacion de calidad
reconocidas. Cuando s2 trale de naves y arfefactos navales ésia deberd ser expedida por casa
clasificadora o por |a Autoridad Marlima Nacional,

6. Regisiro. La Superintendencia de Transporte aprobard el Regisiro da Oparador Portuario, deniro de los
quince (15) dias habias siguisntes al recibo del paz y seho por concepio de pago de |a Tasa de Viglancia
yio Contribiscion Especial de Vigiancia, expedido por la Direccion Financiera de ks Superiniendencia de
Transpore.

La Superintendenca de Transporte expedind, & través de la pagina web de |a enfidad, el ceriificado de
paz -y

mmzmmmmn_mdm

La Superintendencia de Transporte se abstendra de registrar al Operador Portuario que no se encuanire
a paz y salvo con 2 Enfidad por concepto de Contribuciin Espacial da Vigilanca,

7. Vigancia del registro. El registro tendra una vigencia de cinco (5) afios contados a partir de |a fecha
an que quede en firme por &l Sistema de Vigilancla — VIGIA

8. Renavacitn del registro. EI Operador Portuario deberd solicitar a la Superintendencia de Transporte a
renowvaciin de su reglstro con tres (3) meses de anticipacién a su vencimiento, de fo contraric se entenderd
que no desea continuar prestando sus servicios y se procederd a cancelar el reglstro y la Superintandencia
de Transporte informara de dicha novedad a los puerios donde se encuenira Operando,

La renovacitn del registro se reallzand a través ded Sistema de Vigilancla — WIGIA, y el Operador Portuario
debe cumpiir con los siguientes requisitos:

8.1, Estar al dia en ! sistama VIGIA con &l reporte de Estedos financiencs debidaments aprobados v sus
notas explicativas; batance general, cuentas de oren y estade de ganancias y pérdidas de acuerdo a las
marmas NIIF, slempre v cuando los mismos no reposen o hayan sido reportados a la Supedriandencia,

8.2, Mantener vigentes los respecives cerliicados de dlasificacidn de magquinaria v equipo portuario,
expedides por ung casa clasificadora, Para ol caso de las naves y artefactos navales sera por ésta o por
fa Autoridad Marilirsa.

8.3, Para los Operadores Poriuarics que no sean propistarios de Maguinaria v equipo, o conltralo de
arrendamiento y folocopia de los cartificados de clasicacitn vigentes.

.4. Para la renovacidn del registro la Superiniendencia de Transporte, tendra en cuenta que &l Operador
Porluario haya acatedo las observaciones y recomendaciones que hayan sido realizadas an la Gltima
mwwmmmmmummmw vigiancia y control, v que conslen
an ol acta respectiva.

8. Modificacion de! registro. El Operader Portuario podré modificar su regisiro en cualguier momento en
Cas0 de que cambien fas conditionas en que presta el servicio tales como aumanto o disminucién da las
acividades sujelas a registro, modificacidn del puerdo donde prestan sus servicios, enire olros,
cumpliendn para el efecto con todos los requisiios exigidos en las presanbes instrucciones a través del
Sistema de Vigilancia — VIGIA.

10, Achializecitn de la informacitn. E1 Operador Porfuano regisirado ante la Supesintendencia da
Transporte deberd actualizar s informacion basica relacionada en el numeral 5 de este articulo por lo
menas una vez al afio, o cuando cambien las condiciones de organizacidn de filular del registro, Cualquisr
cambio de direccion de la sede del Operador Poruario, deba reportarse de manera inmediata, para
garantizar of recibo de comunicaciones y comespondencia

11. Suspension del registro. La Supsrintandancia de Transporie procederd a suspender, hasta por el
thrming de sels (6] meses, & registro de los operadones porfuarios, cumplianda con el procadimiento
sefialado por los articulos 47 & 52 del Codige de Procedimients Administrative y de fo Conlencioso

Administrative, cuando s prasanta alguna de las siguienies causales:

11.1. Incurnplimients an el deber de actualizar la informackin cada afio,

11,2 Incumplimiento en & pago de ka Contribuion Especial de vigiancia dentro de las fechas establecidas
por [a Supenntendencia da Puanos y Transpore,

11.3. Incumpimianto en & suministro de nformacion exdgida WHEWMTW.
144 Incumplimiento de las nomas |sborales constitucionales y legales en relackn con el personal
contratada o subcontratado para &l desamolio de I8 operacitn portusra.

11.5 Violacitn al reglamento de condiciones fécricas de opéracion debidaments aprobado, para cada una
de las sociedades poriuarias.

12. Cancelacitn del registro, La Superintendencia de Transparte procederd @ cancelar el raglstra de los
operadores poruarios, cumpliendo con e procedimiento sefislado por los ariculos 47 a 52 del Cédigo de
Procedimienia Administrativo y de lo Contencicso Adminisirativo, cusndo se presents aiguna de ias
Siguienies causaies:

12.1. Liquidacion de la sociadad,

12.2 Cuando es persona natural por muere ded litular del registro.

12.3 Solicitud expresa del inferesado, siempre y cuando & encuentre a paz y salve pof lodo concepio
con la Superintendencia de Transporie.

12.4. Por la no rerovacitn del registro dentro del tarmino establecido. _ )

12.5. Cuandn se compruebe falsadad en |a informacion remitida por &l operador portuano para registrarse
anle la Superintandencia de Trensporie.

12.6. Cuando sa comprisbe, @ través de cualquier medio, que Ia informacitn sobre ingrescs brulds &5
falsa o incompéeta.

13, Renuncia al registro. Bl Operador Portuaris que de manera voluntana deje de ejercer la actvidad,
deberd renunciar a su registro, so pena de parmanecer oxmo vigilado de la Superiniendencia de
Transports, ante ko cual confinuarén las obligaciones dervadas de la vigilancia, enire ellos el pago de la
Conlribucidn Especial de Viglancia y la posibilidad de ser objeto de sanciones sucesivas debido a la falta
de k3 actualizaciin de |8 informacidn.

Para la ranuncia ded registro, &l Sistema Vigia contard con una funcignalidad en la que se realice
renuncia del regisio; para alo el operadar relacionard |as razones por |as cuales renuncia de maner
voluntaria & registo, une vez presentada la renuncia mediante el splicativo del sistema, i
Superintendencia cuenta con 15 dias hibiles para aprobar la solicitud y expedir el comespondients
cerfificado a trawés del Sistema Vigia.

14. Visitas de inspeccitn. De acuerdo con |2s fecuitades legales de Inspeceitin, la Superintendendia de
Transporte podré programar y realizar, en cualguier iempo, visiias de inspeccion & los Operadores
Portuarios sujetos de registro, con el fin de constatar la exstenca de las condicionas informadas & regiséro
de operadores, también podrd confirmar ¥ analizar de manera ocasional, la informaciin que requiera
sohre [a siluacidn juridica, contable, ecandmica v administrativa de cualquier supenvisado, asi como
praclicar invesligacianas administralivas a estas socledades.

15. Couxistencia de permisos. El registro de operador porfuanio del que trata el presente articulo, no
reemplazard las demés aulorizaciones y confrales que denlro del ejercicio de sus lunciones ejerzd ks
Direccion General Marifima (Dimar), @ Armada Nacional, ef Ministerio da Transparte o cualqueer ol
aulonidad acudlica o porfuaria,

{Resoluciin 7726 de 2016; Resoluciin 18691 da 2018)
CARITULD 2. LOGOS Y AVISOS DE LA SUPERINTENDENCIA

Ariculo 521 Logo de la Superintendencia de Tramsporte. Adoptar wn nueve foge de la
Superiniendancia de Transparts el cual presenta las iniciales de la enfidad a trevés de una Sy T, Asfen
&l logo se advierten incluldos lodos ks modos de transporte terestre, incluyendo fas concesiones e
infraestructura; asf como los modos de transporte marfme, fluvial y aéreo,

El color base del loga &5 un verde clarn con cidigo da color hexadacimal BDCB3F, tenienda como olres
colores los siguientes: verde cscuro con oddigo de color hexadecimal GCAE4Y, cian con chdigo de color
hexadecimal 467FED, cian con codigo de color hexadecimal 880EE4 y azul-cian con cidigo de color
hexadecimal ZB4CEE. Los colores de este logo representan una relacion con b fuerza y seguridad,
ademds con ka tranquilidad y &f control, concordantas con el cambio institucional y su renovaciin,

El isciogo de la Superintendencia de Transparts se compana por el logo y la palabra "SuperTransporie”
que, depandiendo de b crounstancia, deberdn estar juntos o disgregados; y destacando slempra la Sy
T an maylsculas sostanidas.

El logo no podrd tener una dimensidn infierior 8 25 millmetros de anche an cualyuler pieza donde éshe
daba jucr.

Se considera mangjo incomecio del logo cuando sufre cambios racionados con la fipografiz y
proparcitn de sus elemenios, colones, composicidn, de igual forma, no debard adicionarse elemenios
ajenos a él ni modificar su simetria.

El instructivo anexo se lendrd como parte intrinseca de |a misma para iodos los efectos, of cus se
encusnira dispanible en
hittps:hwhww supertransporis. gov.coldocumentos/ 201 S/Enemoiificaciones_11_RNARDI0S4_2015 pdl
(Resoluciin 84 de 2010)

mmmmmummmmmmn&mm
Transporiz, al 58 ancuenira dispenible gn:
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1. Para \a aplicacion del Manual de imagen Corporativa y de log demds anexos, se landrdn an cosnts las
siguientes definicianes:

-Vigilado: Quien s& encuentra bajo inspeccidn, vigilancia y control de la Superintandencia de Transporte,
s0d do cardeinr objative, subjetive o integral.

“Piaza Publicaria: Flementn a iravés del cual se realiza publicidad, siendo estos los avisos comerciales,
afiches, vallas, cartsloras, curias radiales v televisivas, anuncios en silios web, plegables y mecanismos
ralacionados.

-Publicidad: Toda forma y confenido de comunicacin que tenga como finalidad la difuskin de informacion.

-Area de reserva: Es Ia franfa que rodea al bogo, isologo o emiblema de ls enfidad, evitando sahuracidn
préfica o interierencia de elementos visuales que dificulten su lectura.

2. Adoptar ol nuevo emblema “Vigilado SuparTranspare”, contenido en el manual adnt.

3. B emblema "Vigiado SuperTransports” debe hater parie de los documentos que expida la emprasa
refacionados estrictamente con fa prestacion del servicio habiltade o autorizado segin los criterios del
Manual de Imagan Corporafiva, v se fijard en los vehiculos que prestan e servicio plblico de frensporie
tarrasirs aulcmolor.

Los docurnanios de los vighados en los cuales deberd incorporarse el emblema “Vigilado
SuperTransporta” son: (i} fachiras, (i) tiguetes, (iil] contralos, (W) convenios, (v) gulas, (v} comprobantes
da pago de peajes, y otros similares. El emblema no deberd incluiree en la documantacidn de orden
privada o relacionada con oparaciones no supanisadas por parte de esta Superintendencia.

Para efeclo del cumplimiento en e Reglamento Aerondulico Colombianc - RAC 3 y otros que lo
complementen o lo modifiquen, sa excluye |2 cbligaciin de incorporaciin del emblema “Vigilado
SuperTransports” & los fiquedes aéreos y pasabardos del sanvicia pdblico da ransporte sénea, misniras
no 5& Oefenming lo contrano. Las disposiciones sobre los mismics & confinuardn difando a lo astablacido
en el respectivo Reglamenbo Aerondutico de Colombia o la norma que sobre & particular regule lo

pertinente.

4. El emblama “Vigilado SuperTransporte” que 88 dispondré en los documentos mencionados. an &l
numeral anterior, debardn tener ias siguienies caracterislicas.

4,1 Deberd lucr en la pagina principal de cuakjuler documenio que ¢ vigilado emita, en lugar visible y
dastacable,

4.2 Daber tener un lamafio minimo equivalente al 70% del logatipo def vigitada,
4.3 El emblama nunca podrd taner un tamadio infaricr a los 7 milimetros de alio,

4.4, Debera poseer un area de resenva equivalente al S0% adicional del area que ocupa el emblema.

5. Deberdn cambiarse los adhesivos que [os vehiculos deben poseer con el fin de actualizar la nueva
Imagan instifucional cifdndose a ko establecido en la NTC 4738,

6. En |a pégina web de la enfided, se publicard un archive descargable &l cual contenga el emblema
“Vigiado SuperTransporie”, y 8 su vez el adhesivo ) Como conduzco faciiitando a los wigilados la labor
ammmm.amnmmm

7. Publicidad en video y audio. La publicidad qus los vigilados desamollen 2 través de video deberd tener
al finad del condenido, fa imagan del emblema "Vigiado SuperTransporie” acompafiado de un sudio que
racitard lo escrito. La duracion del mismo no podrd ser infierior a un (1) segundo. En caso que la pieza
publicitaria sea (nicaments en audio, se debard recitar el emblema “Vigiado SuperTransporie” e cual no
podra lener una durackin inferior 3 un (1) segundo.

8, Accesibiidad. Toda pleza publicitaria en donde sparezca e emblema “Viglado SuperTransporte”
Mwmhammmmmmmmuﬂymm&mm la
accesibilidad sobre las piezas publiciarias deberd gularse por lo dispuesto en la Ley 1346 de 2009 y1a
Ley 1818 de 2013 Lo anferior, implica que la publicidad deberd orenlarse & garantizar el derechn
fungamental a la igualdad y accasibilidad de la informacitn, permitiendo que personas con yo en situacitn
da discapacidad que puedan ser sijelos de publicidad, logran accedar a esta an forma clara y enfendible.
[Esto no indica disposicionas de orden espacifico o ticnico sobre al asunds,

9. Se adviene gue & incumplimianio de la presenie disposicidn, acameard fa sancidn descrita en ef articulo
90 del Codigo de Procadimiento Administrativo y de lo Cantenciosa Administrativ, o las disposicionas

legales apicables al asuntp.
{Resolucitn 1511 de 2019, Resolucion 5812 de 2019)

Articulo 5.2.3 Piazo para adoptar el logo de ls Superintendencia. Los sujetos vigiados por la
Superintendencia de Transporte tendran hasta ef 31 de diciembre de 2021 para realizar el cambio
de adhesives, emblemas y legos de s enlidad en los vehiculos, vallas y papelerfa en general. La
publicidad radial, escrita, televisiva o por medios digiales no estard somefida a esta ransicidn.

Los sujplos que hayan realizado la adopoiin de Manual de Imagoen Coporativa de la
Superintendencia de Transporte, incluyendo al cambio de loges y emblamas de los que tratan ks
:lﬂ:lhxuﬂrhrﬂmmpﬂhmbmrhutﬂﬁhdalmhmidmmmm
arogado,

{Resolucitn 13008 de 2020)
Articulo 5.2.4 Avisos en los vehiculos. Se establecen las caracteristicas de Ios avisos que deben

portar en [a parte intama y exiema, de forma vislble y comprensibie, los vehiculos que presian
sarvicio plblico de transporte temesire automolor,

El adhesivo debe ser comprensible y deberd quedar impreso en l4mina reflectiva, fipo 1 o de
caracteristicas superiores y con la clase de respaldo 1 que cumpla con las especificaciones de
Morma Técnica Colombiana NTC 4738, Las dimensiones del adhesivo para los vehiculos serdn de
300 mm de lango por 150 mm da ancho,

El adhesive deberd portar el logo vigilado Superiransporie y contener ef texdo * COMO
mmemm‘mramalmwm? dhpuﬂhhmr

El adhesivo deberd aplicarse (nicamenta en los colores comespondientes al modeio disponibla en
Ia Web Sie de la Superintendencia, lefra negra y cuyo fondo deberd ser blanco reflectivo.

Los adhesivos descritos deben eslar dispuestos en fa pare delantera — inlerna dal vehiculo y
fijados en la parte trasera — extama al lado derecha suparior de la placa del mismo, en un lugar
visible para el usuario.

Sobre el adhesivo no se podrén instalar elemantos qua dificutten su leciura,

Las empresas de sanvicio plblico de Transporte Terrestre Avlomotor de pasajencs por camedara
sujetos de supenvisidn de la Superintendencia de Transporte, deberdn suministrar un leléfono de
contacto para poder informar por parle del Call Center las imegularidades cometidas por parte de
5U pargue automotor cormaspondienta.

Las empresas de servicio plblico de Transpore Temestre Aulomaotor de radio de aceidn nacional,
sujetos de supenvision segln kas competencias de la Superintendencia de Transporle, deberdn
cumnplir con las condiciones sefialadas en estas nstucciones y las demds disposiciones que a
adicionen, aclaren o modifiguen, so pena de las investigaciones administrafivas e imposicion de
sanciones establecidas en |2 normatividad aplicable.

{Resolugidn 572 de 2013)
CAPITULO 3. PAGO DE CONTRIBUCION ESPECIAL DE VIGILANCIA Y DE OTRAS
OBLIGACIONES

Articulo 5.3.1 Medics de pago Superfransporte. Los medios de pago disponibles son los
siguisnies:

1 Pﬁﬂmﬁmmmwsmmmwn-Tmmma
siguiente enlace: hitp://aplicacio v £ e !

2. Codigo de Bamas: ingressndo por la pdgina de la Superinendencia de Transporte
www supariranspare. qov.co, a traws del sisterna TALIX, que emitira &l recibo con cidigo de barras
para ser pagado en &l Banco de Occidente.

3. Transferencia: a la cusnta comiente No 223-035084 de Banco de Occidente a nombre de L2
Supedntendencia da Transporte utiizando al NIT 8001704336,

(Circular 38 de 2015)
Articulo 5.3.2 Pagos por copias.

1. Taritas pof copias. Las tarifas astablecidas para ef cobro obligatorio generadao por fa expedicion fisica
de folocopias simples, folocopias auténticas que sean solicitadas por los diferentes usuarios extemas en

|as dependencias de la Suparintendencia de Transporie, serdn las siguientes:

1.1 Folocopias simples: Fiase en ciento selenta y seis pesos del afio 2017 ($176) moneda comiente
incluida VA, el cosin de la reproduccitn, fslocopia o duplicado de cada hoj.

El valor aqui estsblecido se incrementard anualmente de acuerdo con |a inflaciin causada, de
conformidad con lo dispuasto en el articulo 3 da ta Ley 242 de 1995,

1.2, Fotocoplas suténticas: Fijase en mil trescientos once pesos del afio 2017 (§1.311) moneda comiente
inchuido VA, e costo de la reproduccitn, folocopia o duplicado de cada hoia,

El valor aqui esteblecido se incrementard anuaimente e acuerdo con la inflacidn causada, de
conformidad con lo dispuesto en ol articuio 3 de la Lay 242 de 1895,

2. Solicitud de suministro de informacion mediante medios magnétcos o elecininicos. En el avenio que
el inferesado solicite que |a informacitn le sea suministrada a fravés de medics magnéticos o electrinicos
que permitan la reproduccidn, captura, distribucidn e intercambio de informacion plblica, el usuario deberd
suministrar el medio idénao con [a capacidad suficients de almacenamiento. En todo caso deberd sufragar
ef costo de reproduccitn de ia informacion.

Recibida |a solicitud de copia de documentos, siempre que no se irate de documentos confidenciales o
con reserva fegal, la dependancia responsable le comunicara af interesado el nimero de documanios
ohjelo de reproduccion v el procedimiento previsto para su entraga,

El ineresads, una wez presents la solicitud, obtandrd la informacion para continuar con el trémite, que
mMﬂmwdmmﬁEﬂEﬁmmmm&uEm&Dmmmwmm
la pégina web de la Enfidad, elegir el concepto *FOTOCOPIAS®, déigenciar los campos obgatorios, y
finaimente generar el cupdn de pago con codigo de baras el cual deberd ser cancetado en la enfidad
bancaria y dentro del plazo sefalado.

{Resoluciin 56788 de 2017)
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CAPITULD 4.

Articulo 5.4.1 Orden de entrega por la Superintendencia de Transporte.

1. Trakindose de las modalidades de senvicio plblico de fransporte con radio de accidn municipal, déstrital o
metropoiitana, coresponde @ ks auforidades locales de iransporie: alcalde o en quienes esios hayan
defegado esta funcion (Secretarias de Trinsio, Transpore, ordenar la enlrega del vahiculo
inmoviizado, incluso cuande [ inmovilzacion se produzca en las vias de caracter nacional o departamantal,

Comelativameants, para los vehiculos de ransporie pdblic temestre aulomolor que se registrancn para la
prestzcion del servicio plblico de transporie con emprasas de radio de accidn nacional, es decir los que
prestan ! servicio pblico de carga, especial, mixio y de pasajeros por carneters, que se les haya impuesto
orden de inmovilzacion, sard la Superiniandencia de Transporie quien autorizars la enfrega,

ENTREGA DE VEHICULOS INMOVILIZADOS

2. Las solicitudes que se realicen para la entrega de vehiculos inmovilizados y que se pongan a disposiciin
de la Superintendencia de Transporte deberdn conlenar copia de: () infomme dnico de infraccion de
transporie - IWIT; (i) inventario del wehiculo; (iil) icencia de trénsito; (iv) sequro obligatorio SOAT; (v) revisidn
técnico mecdnica; (vi) cédula del propietario yio caduls del sutorizado, en caso que &8 requisra. Si al
solicitants no es el propietario del vehiculo, deberd aportar autorizacion suscrita por el propietario. Asimisma,
|a evidencia da gue S8 ha subsanado o superado el mofivo que generd |a inmaovlizacion o, allemativamants,
una carta de compromiso de subsanaro (en caso que sea imposibie de subsanarse en estado de

Para los casos excepcionales en ks que sea imposible aportar los documentos requeridos para fa enlrega,
teniendo &n cusmia que existen razones de fusrza mayor que hacen maleralmente imposible el
cumglimients de tales requisitos yo documentos, el interesado deberd manilesiario, explicando
sucintamente las razones por las cuales resulta imposibie cumplir con & aporie de los documenios. Tales
sfuaciones se analizaran de forma infegral par la Superintendencia de Transporie.

3. La salicitud se realizard a través del sistema VIGIA. Una vez an of sistama deberd ingresar a link “registrar
solicitud inmovilizaciones”™ v a8 aparecerd ef “formulario de antrega de vehiculd”™ al cual deberd ser
dilipanciade comrectamante en su totalidad. La incorporacion de un cormeo ebecirdnico en ol formutario dabe
hacerse de manera clara y procisa, va que &l comeo que e usuario indique le serd enviado un mansaje
confirmando que |a solicilud se realizd corectamente. Ademas, le serd enviado un nimero de registro el
cual debe recordar ya que con esla podrd verificar tanto por &l aplicativo VIGIA el estado de la soficiud.

4_Para la enirega de vehiculos inmovilizados por fuera de su radio de accidn, cormesponda a la aulondad de
Irnsporte competente en |3 jurisdicoion ded lugar donde se encuentra inmovilizade el vehiculo dar traslado
2 la avloridad competente de scuerdo al lugar en qua se comatid la infraccién, en caso de que sea distinic,
y conforme al radio de sccion de la misma.

Los documanios gua sa requienen para las modalidades de servicio pdblica de transporis, que por ser del
radio de acson nacicnal, son de competencia de la Superinfendencia de Transporls, son:

1. Transporie plblico colectivo de pasajeros por cameberd,

1.1, Tarjeta de Operacitn
1.2.Plania de Viaje Ocaslonal (Cuando sea el caso).

1.3, Pianifa de Despacho
2. Transporte piblco terestre automotor de carga

2.1.Manifiesto de Carga.
2.2, Documentos axigidos por los reglamenios para transportar mercancias consideradas
como peligrosas, cargas extrapesadas y extradimensionadas.

3. Transporte plblico temestre automator mibto

3.1. Tarjeta de Operacidn.
3.2, Planilla de viaje ocasional (cuando sea el caso).

4. Transporte piblico termastre automotor especial

4.1, Tarjeta de Operacién
4.2, Exiracio de Conirato

4.3, Permiso de Operacion (en los casos de vehiculos particulares que transporian
estudiantes).

5. Requisitos que deben cumplir fodas las soliciiudas,

Todas las soliciudes gque se reafcen para |a enfrega de vehiculos inmovilizados y que 58 pongan 8
disposicion de la Supenintendencia de Transporte deberdn confener, ademas de los requisilos especificos,
fofocopka de los documentos sefialados a continuaciin; no sin antes especificar que si al soficitants no as el
propistario del vehiculo, deberd aportar autorizaciin suscrita por e propietario.

51, U,

52, Imventario del vehiculo,

53. Licencia de Transito.

54. Seguro obligatorio SOAT.

55 Revision tacnico mecanica (después de 1 afo para vehloulos nuewos).
56 Cédula del propietario wo cédula del aulorizado en caso que se raquiara,

(Circular 1 de 2006)
CAPITULO 5. COBRO COACTIVO
Articule 551 Solcifud de fevanfamienfo de medidas cautelares de cobro coactivo. Bl

procedimiento @ sequir para solictar el levantamiento de medidas cautelares ordenadas a entidades
financieras, sard el sigulanbe:

1. El deuder enviard coreo elecironico a ventanillsunicaderadicacioni@supariransponie.gov.co, el cual
deberd tener como asunto: COBRO COACTIVO, LEVANTAMIENTO DE MEDIDAS CAUTELARES
{mormbre de la empresa y NIT)

Adjunto &l comeo elecininica deberdn remitirse los siguiantes documentos: (i} Formato completaments:
mmmmwmmmmm hpuiﬂam
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caltelares se deberd allegar el respactivo soporie asi:

1.1. En caso de querer realizar un scuardo de Paga:

a, Se debe marcar dicha opcidn en al formalo denominado “Solicitud de levantamiento de meddas
cautelares”, adjuntando copla de la consignacidn dal 30% de la deuda y del formato denominadeo
“Saliciud de Acuendo de Paga”, disponibie en el fimke

£ w superlransoorie.nov. arilns lo/Financiera 30CIRCULAR B0 2017 pdf .

b. Se verificard la docurnentecitn por parte del Grupo de Cobro, Cogctivo ¥ procederd a remitir @ vuella
de comeo, & acuerdo de pago para ser suscrilo por el represantante legal.

¢. Una vaz al rapreseniante legal 0 apoderago suscriba el acverdo de pago, se autenticard por paria dal
deudor, allegandolo an original @ esta Entidad v se procedera a levanlar la medida.

1.2 En caso de solicitar ka aplicacion de tiulos:

. En caso que existan titulos de depdsito judickal en custodia del gnupo de Cobno Coactiva, f vigilado
consultars ka cantidad de thulos @ nombre del deudor y &l valor de los mismos, & fravés del comeo
elaciranica; ventanillaunicaderadicacion@supertransporie. gov.co

1.3, En casd de cancelaciin total de la deuda:

Se deberd adjuntar recibo de pago de la deuda a fravis de la plataferma TAUX.

1.4, En caso de que los bancos hayan realizado los embargos soliitades por ka Enfidad:

Se debera adjuniar cerlificacidn de la entidad financiera an |a cual s afirme que sa realizt of depdsiin
Judécial por el valor establecido y que es suficsente para cubrir 3 obligacion,

1.5. Encaso que se hayan revacados los acios adminkstratives:

Relacionar los ndmeros de las resoluciones revocadas.

1.8. En caso de presentarse demanda contra los actos que e encuentran en proceso de cobro coactiva:
Adjuntar copia del auto admisorio de la demanda par parte de ia autordad judicial,

2. Una vez enviado &l comeo efecininico por e deudor, el Grupo de Cabro Coaclivo en cabeza de su
Coordinador, revisard los documentos allegados y radicados a la Entidad y verificard el cumplimiento de
los requisitos legates para procedar & realizar el auto de levantamianio de medidas cautelares y los
oficios, remisorios a las enfidades financiaras, en los cusks sa informa el levantamisnto de la medida
par parte de fa Entidad.

{Cireutar 60 de 2017)

CAPITULO 6. REPORTES RELACIONADOS CON EL SISTEMA INTEGRAL PARA LA PREVENCION Y
CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS, LA FINANCIACION DEL TERRORISMO Y FINANCIAMIENTO
DE LA PROLIFERACION DE ARMAS DE DESTRUCCION MASIVA — SIPLAFT

Articulo 5.6.1 SIPLAFT para las empresas habilitadss para ef fransporfe ferresire aufomolor de
canga.

1. 52 esiablece de manera obligatoria la implementaciin ded sistemna integral para la pravencitn y control
dal favads de actives, la financiacién del tarorisma y financiamientn de la proliferacion de amas de
destruccién mesiva — SIPLAFT, para los supervisados habilitados para s prestacion del senvicio termestre
automaotor de canga.

2. Amivito de Aplicacion. Las instrucciones relacionadas con el SIPLAFT debendn cumplirss por todas las

ampresas destinelarias, sin importar e tipo societario escogido pafa su conformaciin o si es de cardcter
wmwm-mmmuwumnm
temestra aulomolor de carga, deberdn dar cumplmianto 8 estas instrucciones hasta tres (3) meses
contados a partir de su habifitacion, asi eskén o no opefanda.

3. Obligackin de reporar la Implementacidn del SIPLAFT. Las empresas habilitadas para el krazparte
lerestra aulomolor de carga, fienen [a obligacitn de reportar s implementacion del SIPLAFT, en el
sistama VIGIA de la Superintendencia de Transporte, conforme & las sigulentes reglas:
11ummammmmmvmwm1mmmmdeMy

del siguients snlece web:
mﬂmwmw

Descargue al instructive, Malo y apliquelo para obtenar | usuario y la contrasefia, que (s permitind Ingresar
al sistema y reportar la informaciin solictada por la Supedntendancia

3.2 Registro de vigilados: Previo al reporte da la informacitn contanida an la presente Resalucitn, los
mwmmmwmuﬁm mdMﬂMEﬂdw
. 15| ari Al L .z

T o o Ve
4. Definiciones. Para Ios efecios de estas instrucciones se kendrin en cuenta [as siguienies definicionas:

4.1. Aclividad transportadora: De confiormidad con el articulo & de la Ley 336 de 1996, se enfiende por
aclividad transportadora un conjunio organizado de operaciones tendientes a ejecutar el frastado de
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personas o COSAs, Separada o conjuntaments, de un fugar a obro, ublizando uno o vanos modos, de
conformidad con s autorizacionss expedidas por l3s suforidades compelenies, basadas en ks
reglamentos def Goblarno Nacional.

4.2, Administradores: De conformidad al anffoulo 22 de la Ley 222 de 1985, son administradores, &
representanie legal, e lquidador, el factor, los miembros de juntas o consejos directives y quisnes de
acuerdo con los estatutos ejezan o delenten esas funciones.

4.3. Asociados: Son los denominados socios o accionisias, es decir, aquellas personas que, en asociaciin
On ofra u oiras, consbiuyen una sociedad mercaniil con fines de lucro, parficipando en las pérdidas ¥
beneficios. Cuando dicha persona es socio de una empresa donde el capital estd representado en
acclones sa usa el térming accionista,

44. Beneficiario Final: Para efecios dal presante acto aominisirative de conbormidad con las
recomandaciones del GAF] se entenderd como beneficiario final & Ia(s) personals) naturalies) que
finaimente posee(n) o corfrola(n) & un clente ywio & persona natural en cuyo nombre se realiza una
transaccion, Incluye también a las personas que ejarcen & control efective final o tensn una ftulandad

por el 25% o mas de una persona juridiea.

4.5. Cadena de! . D acuardo con lo digpuesto an ol Beral d del anticulo 2.4 4.2 dal Decralo
Unico Reglamentario del Seclor Transporte 1079 de 2015, la cadena de transporte se refiere a la
secuencia de modos de fransporde y puntos de intercambio o nodos para &l movimiento de camga o
pasajeros desde su origen hasta su desting, con uno o més iransbordos.

4.6. Control del riesgo de LATFT-PADM: Comprende & implementacidn de pollticas, procesas, practicas
u oires acciones existenles que achian para minimizar el riesgo LAFT-PADM en las operaciones,

negocing o contratos que realice |a empresa.,
4.7. Cuanta de Cobro: formalidad documental o promesa de pago, exigida cuando se presta un servicio.

4.8. Debida Diigencia {Dus Diigence): Equivale & ejecutar aiga con suficiente cuidado. Existen dos
Interprataciones sobre la uffizackin de este conceplo en la aclividad empresarial. La primera, s& concibe
chmo acluar con el culdado que sea necesaro para evitar la posibilidad de Begar a ser considerado
culpable por negligencia y de incurir en Ias respectivas rasponsabliidadss administrativas, civiles o
penales. La sagunda, de contenido més econdmico y més proachive, se identifica como el conjunio de
procesos necesarios para poder adopiar decisiones suficentemante informadas.

48, Docurrenios del ransporte: Son aguelles documenios de pore obligatorio, requeridos como
requisitos para &l transporie de mercancias y que pueden ser solcitades en cuslquier momento y lugar
par fa autoridad competents.

4.10. Empresa de servicio piblico de transporte terrestre automotor de carga: Es aquella persona natural
o juridica legakmente constiuida y debidaments hablitada por el Ministero de Transporte, cuyo bjeto
social a6 ks movilizaciin de cosas da un lugar a ofro en vahiculos automolones aproplados en condiciones
& libariad de scoeso, cafidad y seguridad de los usuarnios.

4,11, Evenip; Incidents o situacion de LAFT-PADM que ocume en | empresa durante un intervalo
parficulas da tlempa.

4,12, Financiacitn del larordsme: Dalilo que comele foda persona que incurra &n alguna de las conductas
descritas en e articulo 345 del Chdigo Penal, modificade por ef anticuln 16 de la Lev 1453 de 2011,

4.13. Fuenies de riesgo: Son los agentes generadores de nesgo de LAFT-PADM en una empresa y se
deben tener en cuenta para idenfficar las siuaciones que puedan generarls esle rissgo en las
operaciones, negocios o confratos que reafiza.

4.14, Gestidn del fasgo de LAFT-PADME: Consiste en |a adopcion de poliicas que parmitan prevenir ¥
controlar el iesgo LAFT-PADM,

4,15, Grupo de Accion Financiers Internacicnal (GAFI), mmihwbmmﬂmmﬂnu
elaborar y promover medidas para combatir ef favado de activos

4.18. Hemamientas; Son los medios que ullliza |a empresa para prevenic gue Se prasante 8l riesge de
LA/FT-PADM y para detectar operaciones inentadas, inusuales o sospechosas. Dentro de dichas
herramienias se deben mencionar, enire ofras, las sefiales de alerta, indicadores de operaciones

inusuales, programas para administracidn de riesgos empresaniales y hojas elecininicas de contral,

4.17. Manifieslo de carga: Es of documento que ampara el transporie de mercancias ante (as distintas
mﬁmwhm.mwmwdmﬂuhmummﬂmm
wilizera para llevar las estadisticas del transporte pdblco de canga por cametera dentra del temitorio
nacional,

4,18, LAFFT-PADMI: Lavade de Actives, Financiacion dal Termorismo y Financiamiento de la Proliferacitn
de Arras de Destrucciin Masiva,

4,19, Lavado de activos: Daliln que comete toda parsona que busca dar apanencia de legalidad a bienes
o dinero provenientes de alguna de las actividades descritas en el artfoulo 323 del Codigo Penal,
modificado por el arficulo 33 Ley 1474 de 2011, modificado por of articudo 11 Ley 1762 de 2015

4.20. Listas macionalas & inlermacionales: Relecion de personas y empresas que de acuerdo oon al
onganismo que ks publica, pusden eslar vinculadas con actividades de lavada de sclivos o fnanciaciin
ded larmorisma, como lo son 25 listzs dal Consajo de Seguridad de las Maciones Unidas, que son
vinculanies para Colombia, Adicionalmente, pueden ser consultadas por Intermet b listas OFAC, intespol,
Paoficia Nacionaf, entre ofras.

4,21, Méximo Organo Social: Se ke conocs como junta de socios o asamblea de accicnistas y se conforma
cuando s& rednen los socios 0 los acclonisias, respectivaments.

4.22. Manitoreo: Es & proceso confinuo y sistemético mediante el cual se verifica |a eficiencia y la eficacia
de una politica o de un process, mediante la identificacitn de sus logros y debfidades para recomendar
medidas comectivas fendientes a optimizar los resultados espersdos. Es condicidn para reciificar o

profundizar la ejecucin y para asegurar la refrcalimentaciin entre los objefivos, los presupuestos ledricos
y las becciones aprendidas a partir de la praclica.

473, Omisidn de denuncia de particular: Consiste en tener conocimiento dé la comision de los delilos
sefialados en el articulo 441 del Codigo Penal y no denunciarios ante las autoridades competentes.

4.24. Operacion inentada: Se configura cuands se iene conocimianto de fa intancion de una parsona
nalural o jurfdica de realizar una operacitn sospechosa, pero no se perfecciona por cuanto quien inbenta
bevarla a cabo desisle de la misma o porgue los confroles establacidos o definidos por |8 empresa no
permitieron reafizada, Eslas operaciones lambién deberdn reportarse de forma inmediata a ka UIAF,

4.25. Operacidn knusual; Es aquella cuya cuantia o caracteristicas que no guardan relaciin con fa
actividad scontmica ordinaria o normal de la Empresa o, que por su ndmaro, cantidad o caractaristicas
no se ajusta a las pautas de normalidad establecidas por la Empresa para un sector, una industia o una
clase de confraparie.

436, Operacidn sospechosa: Es aguella que por su mimero, canfidad o caracterfsficas no se enmarca
dentro de los sistemas y praclicas normales da los negocios, de una indusivia o de un sector daterminada
y, ademas, que de acuerdo con los usos y costumbres de la actividad que se frale, no ha podido ser
razonablemente justificada. Cuando se dedecten esis dlase de operaciones, deben ser reporiadas de
manera inmadiata a la UIAF.

427 Personas Expuastas Polilicamenta (PEP): Son parsonas nacionaies o extranjeras que por raztn de
U Carngd maneian recursas plbicos, o fiensn padar de disposicidn sobre astos o gozan de reconacimianto
piblico. Las PEP extranjeras son individuos que cumplen o @ quienes se les han confiado funciones
piblicas prominentes an. ofro pals, como por efemplo dos Jefes de Estado o, de Gobiemo, paliticos da
alio nivel, funcionarios gubermamentales o judiciales de alto nivel o miltares da alto rango, elecutios de
afo nivel de corporaciones estatales, Rincionarios de parfidos politicos importantes. Las PEP domésticas
son individuos que cumplen o 8 quienas se las han confiado funciones plblicas prominentes intemaments,
coma por ejempic los Jefes de Estado o de Gobiema, politicos de alio nivel, funcionarios gubemamentalies
0 judiciales de alio nivel o militares de alto rango, ejecutives de alto nivel de comporaciones estatales,
funcionarios de pariidos poliiicos importanies. Las personas que cumplen o a quienes s& les han confiado
funcionas prominenies por una organizacikin intemacional se refiene a quienes son miemboos de la alta
gerencla, es declr, diractores, subdireciores y miembros de la Junta o funclones equivalentes.

4,28, Politicas: Son los lineamientos, onentaciones o aspecios que fundamantan ta prevencidn y el control
el riesgo de LAFT-PADM en la smpresa. Deben hacer parte del proceso de gesfitn del riesgo de LAIFT-
PADM.

479 Remesa Teresirs De Carga: Documento donde constan las especificaciones establecidas en el
arffeuls 1010 del Chdigo dal Comercio v las condiciones generales del contrato, de corformidad con o
establecido en e articule 30 dal Decreto 173 de 2004 compilado en el Decredo 1079 de 2015 capituio T
articula 2.2,1.7.55.

4.30. Reportes de ransacciones miliples de carga: Son aquelios reparies que sa presentan ante la UIAF
duramie los 10 primeros dias calendario del mes siguiente al imestre, de lodas as transacciones de carga

nacionales o inbernacionates, realizadas con wna misma persona naturad o jeridica que en conjunto en el
Irimestre saan iguales o supariones a trointa millones de pesos (520.000.000), o su equivalents en ofras
monadas.

4.31, Reportes infernos: Son aquellos que se manejan & interor de la empresa, estdn dingides al oficial
e cumplimiento y pueden ser efeclusdos por cuslquier smpleado o miembro de [a arganizacion, que
tenga conocimiento de una posible operacion intentada, nususl o sospechosa,

4.32. Reparte chigtive: Son los repories de aquelias Iransacciones que por sus caraclersticas y de
acuerdo con las condiciones de cada uno de Ios seciores reporfantes, consftuyen una fusnie de
informeciin importante para el andlisis desamoliade en fa LIAF, por ejemplo, lrensacciones an efectivo,

4.93. Riesgo de LAIFT-PADM: Es la posiblidad de pérdida o dafio que pueds sulfir una empresa al sar
Uifizada para comeler os defilos de lavado de activas o financiecién del temorisma,

4.34, Sanciones Anancieras: E1 térming sanciones financieras son {anto el congelamianto de aclivos como
las prohbiclonas para prevenir que los fondos u otros aclives sean se ponga & disposicitn, directa o
indirectamenie, de o para &l bensficio de siguna persona o entidad ya sea designada por o bajo la
auteridad del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas deniro dal capitulo VI de Ia cara de las
‘Maciones Unidas.

435, Sefiales de aberta; Hechos, situeciones, evenlos, cuantias, indicadores cuanitativos y cualitativos,
razones financieras y demas informacion que la entidad delefmine come rlevante, & partiv de los cuales
5@ puede infarir oporiuno Wo prospectivamante la posible existancia de un hecha o situaciin que escapa
8 lo que |a empresa determing comd normal; & moda da Pustracion pusden sor ks siguisntes: 1. Se
encuentra reportada en listas restriclivas o vinculantes. 2. Presanta vinculos con delincuentes. 3. Efectia
altos movimienios en efective y 58 ancusnlra an zoaas de alta influencia de grupos armados organizados
(GAQ). 4. Presenta incramanto patrmanial injustificade. 5. Presenta fraccionamiantos frecuentas en sus
opefaciones financieras. 6. Presenta altas operaciones en afectivo no acordes con su estructura
financiera, 7. Operacionas realizadas con jurisdicciones Istadas por & (GAF]) como no cooperanies. 8.

reafizadas con monedas viruales. 8. Operaclones de fransporie de carga lefrestia pof
caretara de producios que no correspanden con su actividad econdmica ordimaria. 10. Cambios de (ilimo
mrinuto en el desting final de la mescancia o en fa carga @ transportar por parte ded sofictante del senitio
dia transporle de carga larmestre por carmelara. 11. Oparaciones en fs que se delecta que fa persona que
estd solicitanda el servicks de Iransports de canga lemesire por camelera estd actuando & nombre de un
mrwmﬂmmmwmmmmmnm 12,

de transporte da canga tamesine por carmatera efeciuadas a favor de menofes de edad por
persnnas qué no poseen un vinculo cercano con este, 13, Solicitud de rensporie de mercancias a sitios
donde existe una producdion axcesiva de dicha mercancia, 14. Soficild de sanicio da iranspars e carga
temesie por cametera por parte de personas naturales o juridicas con escaso capital o sin aparente
capacidad econdmica para poder solictar dicho senicio. 15, Solictud de franspanta de canga temestne por
camalera por parsonas con domicllio aparentemants falsos. 16. Compravenia de empresas quebradas o
en dificultades econémicas, por parie de personas sin trayeciora en el secior. 17, Cancefacin del servicio
o fransporte de canga terresire por cametera edectuado por ferceras paries que no tienen relacion directa
con la operaciin, 18 nfcemaciin de un generador de carga o proveedor que no se pueda confimar. 19
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Cracimiento desproporcionade en las operaciones tradicionales del generador dé carga lemestre, 20,
Pagos de valor significativo mediante fa utilizaciin de recurscs en efectivo no acordes oon su estructura
financiera. 21. Transportadores de carga que buscan permanecer por periodos de tiempo prolongados en
&l mismo (ugar, sin gue se presenian reportes de fallas mecinicas o bajo circunstancias que imposibiiten
el ranscurso normal de las nutas de vige. 22. intentos de sobomao u ofrecimientos de dadvas con o fin
de olongar senvicios o permitic afiiaciones a empresas de transporte. 23, Presionar 0 amenazar &
funcionarios para que no cumplan con fa reglamentacion en cuanto a ia vincutackin de disntes nuevos
dentro de la empresa transportadora da carga larmestre, 24, Proveadores que ofrezcan a [a empresa de
fransporia descuentos inususles o fuera de las condiciones de mercado. 25, Aumenlo inesperado en fas
rutas o frecuencias de empresas de fransporte para sbastecer cierta zona del pals, sin un incremento en
el nivel de venias. 26. Evidencia de desvios refleralivos no autorizados en las rutas de anirega de los
productos, 27 Incrementos inusuales en los gastos por insumos sin una variacion en las frecuencias o
rutas de una empresa de franspories. 28, Cambics evidentes del nivel de vida sin raztn aparents de las
personas que parficipan en las cadenas de suminisiro, compra y distribucion de la empresa. 29, Nuevas
nitas de reparicidn del producio an zonas alejadas de los ndclecs wibanos, con escasa poblacidn y altas
probabiidades da ser controledas por grupos termoristas.

4.36. Semrvicio plblics de transporte lermestre aulomobor de carga: De conformidad con el articulo 6 dal
Decredo 173 dal 2001 compilado en el Dectaln 1078 de 2015 capitulo 7 afeuls 2.2.1.7.3, es aquel
destinado a salisfacer tas necasidades generales de movilizacion de cosas de un lugar a olro, en vehiculos
automodores de servicio plilico a cambio de una remuneracién o precio, bajo la responsabilidad de una
amprasa de ransporte lagaiments constiuida y debidaments habiftada en esta modalidad,

437 Sisterna de Reporte en Linea — SIREL: Es e sislema administrada por la Unidad de Informacidn y
Andlisis Financiero — UIAF, por medio del cual las empresas obligadas & implementar un sisiema de
prevencion y control de Lavado de Activos, Financiacion del Temorsmo y Profiferacion de Armas da
Destruccidén Masiva, reafizan los repories comespondianias.

#4.38. Transporte plibbco: De conformidad con ef aiculo 3 de la Ley 105 de 1993, el Transporte Pablico
&5 una indusiria encaminada & garanlizar la movilizacidn de personas o cosas, por medio da vehlcules.
apropéados, en condiciones de libartad de acceso, cafidad y seguridad de los usuaros y sujeto a una
contraprastacion econbmica,

4.39. Unidad de Informacidn v Andlisis Financiers (ULAF): Es una Unidad Administrativa Especial, de
caraclar thonico, adscrita al Ministerio de Hacenda y Crédilo Piblico, creada por la Ley 526 de 1999,
madificada por b Ley 1121 de 2006, que Siene coma objefivo la prevencitn y deleccitn de operaciones
que puedan ser uliizadas pars o lavado de activos o la financiacitn del femorisme. Ask mismao, impane
obligaciones de reporie de operaciones a delerminados saciores aconbmicos.

4.40. Usvario del servicio de iransporte terestre sulomotor de carga; Es |a persona natural o juridica que
celebra confralos de fransporte lermesire de carga deectamente con & operador o empresa de imansporle
debidamente constiuida y habllitada.

4.41. Vehiculo de carga: Vehiculo autopropulsado o no, destinado al transporle de mercancias por
canmetera. Puade contar con equipas adiconales para la prestacidn de senvicios especiafizades.,

4.42. Vehiculps vinculados: Vehiculos de transporie de canga de senvicio pdblico yio panticular destinado
al transparta de marcancias por cametens, que mediants contrato o - vinculacidn transitoria, ragldo por fas
normas del derscho privada, establece una relacidn contractual con una persona natural o juridica, con el
fin de prestar un senvicio de fransporie de mencancias paligrosas.

5. Fases para la implementacitn del SIPLAFT, El presente capltulo fiane como objelo establacer las fases
de implementacion del Sistema Integral de Prevencidn y Control el Riesgo de Lavado de Acfivos,
Financtacidn del Terrorismo y Financiamiento de la Profferacin de Armas de Destruccidn Masiva, que
deberan desarrollar los sujetos supervisados de la Superintendencia de Transpore que presien senvicio
plibdico de transporie terrasie automator de canga.

5.1 Fase 1. Disefio y Aprobacitn para la Implementaciin de Politicas, La empresa o cooperafiva, deberd
realizar el proceso de disefio, aprobaciin & iImplamentacitn de politicas kas cuales deben estar orientadas
a la prevenciin y controf del LAWFT-PADM, las cuales sarkn a base para ol sistema SIPLAFT.

5.1.1. Disefio. El méximo érgano social 0 e Representants Legal de las empresas habilitadas para ef
tranzports iemesire msomotor de carga, deberdn disefiar las politicas para la Implementacitn del Sistema
Integral de Prevencitn y Control del Rissgo de Levado de Actives, Financiacién def Terrorismo y
Financiamiento de Ja Proliferacién de Armas de Destruccin Masiia, que confandrén los lineamientos y
procesos pars la debida implementacidn del sistama. Dichas politicas debardn incluirse en las sciividades
que desarrolian [as empresas o cooperalivas,

5.1.2. Aprabacion. E) maxima Organo Social, serd el responsable de apmbar las politicas dal SIPLAFT y
mediants acta dejard constancia de aprobacian,

513 Comunicacion. Las pollicas adoplades para la Implementacitn del SIPLAFT, deberan ser
comunicadas a todos los empleados, sotios, direcivos, administradares y cualquier ofra persona que
tenga vinoulacidn con k8 empresa, con el fin de asegurar que sean entendidas, implementadas ¥
marteniias en todos los niveles de la organizacion. De dicha comunicaciin deberdn quadar |os sopores

periinentss.

5.7 Faza 2. Procedimientos De Prevencion Y Gontrol Del Riesgo De LAFT- PADM. En cumplimiento a
las racomendaciones del GAFI ka empresa deberd establacar i debidos y documentados
de Prevencitn y Control, los cuales debarén contemplar o conbenido en esta seccidn.

5.2.1 Procedimientos de Prevencion de LAFT-PADM. Los procedimientos que se implemenien para la
prevancidn del fiesgo de LAVFT-PADM, deben contener las siguientes condiciones:

5.2.1.1 Identificacin de las siluaciones que genaren riasgo de LAFT- PADM en las operaciones, negocios
o confratos que realiza |a empresa. La ampresa o cooperafiva deberd elaborar un docurmsante madiante
ol cual se idenfifican y analicen las situaciones qua puedan generarie resgo de LAFT-PADM, a través de
la evaluaciin do las fuentes de resgo, Bles como: confraparies, preductes, canales de distribucidn y
Jurisdiccitn termitorial. Con &l fin de implementar los condrotes necasarios y facilitar su ssguimiento. Cuando
|a empresa o cooperativa inoursiona en nuevos mercados u ofrezca nuevos bienes o sanvicios, se debera
evaluar y analizar &l fesgo de LAFT-PADM.

5.2.1.2 Acreditar procesos de debida diligancia def conocimiento de los clienfes, proveadores, sooios,
empleados y PEFS. La empresa 0 cooperativa deberd reafizar of proceso de debida diligencia como
proceso de prevencidn de vinculacién con persones naturales o juridicas que puedan estar vinculacas
con actos de LAFT-PADM y para efecios probatorios de debida y oportuna diligencia, a lravés de las
siguientes actvidades:

Conocimiento de los cantes y proveadores. Para dolar de seguridad el proceso de conocimiento del
clienta y proveedores cuando la transaccitn asi o permita, la empresa o cooperafiva deberd verificar la
identidad del cliente y proveedor; Nit, direccion, teidlono y cualquier ofra informacitn adicional que se
considare parinente y se dejard constancia de la validacion, por medio da un documento fisico o
electrinico, indicando; firma de quien reslizd el procesa, fecha y hora,

Los datos suministrados deberdn ser actusizados y valdados, por ko menos una (1) vez al afio. Para allo,
la empresa :o cooperativa daberd comunicar al cliente y proveador, la obligacin de suministrar los
Soportes necesarios para realizar el proceso.

Conocimianto de Personas Expuestas Politicamente PEF's. Cuando la empresa o cooperativa calabre
oparacionss con personas expussias politicamants, de conformidad a ko establecido en el Decreto 1674
de 2016, deberd verficar sobre la autorizacion olorgada por el drgano competents para negociar o
contratar y el origen de sus recursos. Cuando las personas expuastas pollicaments, cumplan con &l
proceso de verificackin, & mddmo Grganc socigl, deberd aprobaria realizacin de las relecionas
pomarcizles (o confinuar, en ef caso de los dientes exsientas) v realizar seguimianto y control sobre esa
ralacion. Asi como, 8 los conyuges, compafiens permanentes y familiares hasta en segundo grada de
consanguinidad y afinidad. Deberd quadar constancia de la aprobaciin da las relacones comercizles con
las personas PEF's.

Conocimianto de los asociados. El SIPLAFT que se adopte, debe contemplar hesramiantas que permitan
ssiablacar plenamenta |a identidad de los socios y acconistas, confimmar sus datos y lenerios actualizados
permanentemants. Asi mismo, debe permitide conocer la procedencia de los apories en dinaro o en
especie, para lo cual se deberdn requerir ks documentos pertinentes. De la valldacidn de los socios
daberd quedar constancia del proceso.

Comacimiento de trabajadomes o empleados. La empress 0 cooperativa daberd verlicar los antecedenies
de sus rahajadones o empleados, antes de su vinculaciin y realtzar por lo menos una actualizacién anual
de sus dalos, y se dejer constancia de fa validacidn, por medio de un documento fisica o electrdinico,
indicanda: firma de guien realizd & proceso, facha y hora. Cuando se deteclen compartamientos inusuales
e cualqubar parsona que |abore en |a empresa, 8 debe analizar tal conducta.

5.2.1.3 Detarminar &l monto maximo de efective que puede manejarse & interior da 1a empresa. Para
prevenir @ riesgo de LAFT-PADM, la empresa o coopersiive deberd esisblecer conlroles y
procedimientos para reglamantar la cantidad mdxima de dinero en efectivo, qua puede operarse con
clientos y utiizar los nnhdnmu que ofrecan ias instituciones fnancieras,

5.2.1.4 Palses de mayor nesgo. Acorde a kas recomendaciones del GAFI bos sujetos supenvisados,
debarin apicar medidas de debida diligencia intensificada a las relaciones comarciales y iransacciones
oon personas naturales y juridicas, & instituciones fnancieras, procedentes de paises para los cuales el

GAF] hace un Eamado en este senfido. E tipo de medidas de debida dilipencia intensificada que se aplique
diebe ser eficar y proporcional & los riesgos.

Las ampresas o coopesaiva daberdn validar la lista de Ios palses de mayor resgo en el siguiente Link
hitp-fwww fatf-gaft argfoountries/Fhigh-risk |

5.2 2. Procadimientos para & control del riesgo de LAIFT-PADM. Los procedimientos que se mpiementen
para &l conbrol del fesgo de LAFT-PADM, deben contener lzs siguentes condiciones:

522.1. Eslablecer herramientas para idendificar operaciones inususles o sospechosas. La empresa o
cooperativa daberd esiablecer heramientas que permilan ientificar operaciones nusuaies o
m.wmmquummﬂmrmmﬁm;@
infarmaciin pueda ser consolidada periddicaments) o indicadores & partir de los curales, se pueda inferir
la existencia de situaciones que escapan al giro ordinario de sus operaciones. B andfisis de la actividad
sospachasa yio inusual, 58 deberd conservar el soporle del andésis.

5222 Reportes & la Unidad de Informacion y Ansliss Financiero — ULAF-. La empresa o cooperativa,
debera realizar los repores pertinantas a la UIAF de las posibles silsaciones inusuales yio sospechosas,
asi como &l envio de los repories que més adelanie se confemglan, y que son de interds para el

de las funciones de la UIAF). El envio de dichos repories, se realizard 8 ravés del sistema
de Reporie en Linea —SIREL-,

5.2.2.2.1. Reportar & la UIAF las operaciones intentadas y sospechosas - ROS. Las empresas o
mmmmnmﬂmmmmmmmmmnmhuuw
e Informacién y Andfisis Financiera — UIAF-, Conforme & las instrucciones impartidas en el instructivo
(anexn 1- ROS) o consultando [ pagina de infemet www.uiaf gov.co., v lendrd la calidad de resana. De
acuendo a lo previsto an |a Ley 526 de 1999 y las demds que la medifiquen, adicione o complaments.

Se dabe entiende por inmediato el momento & partir del cual la empresa toma la decision de catalogar s
aperaciin como infentada o sospechosa. Para el efects, no se necesita que ks empresa fenga cerleza de
que 58 frata de una aclividad defictiva, ni de identificar &l lipo penal o de verificar que los recursos enan
origen llicio; tan sdlo se requiere que ls operacion sea sospechosa en los témminos dafinides en la
presents disposicion wo dentro del manual de politicas de |2 misma enfidad.

El reporte de la operacidn intentada o sospechoss a la UWAF, no constifuye una denuncia ni da lugar 8
ningin fipo da responsabilidad par fa empresa o cooperstiva reportante, ni para las parsonas que hayan
participado en su deteccitn o en su reporie, de conforrmidad con of arliculs 42 de |a Ley 190 de 1805 y
Ias demis que la modifiquen, adicians o complemants.

5.2.2.2.2. Reporte ausencia de ROS. 5| duranta el irimestre finafizado, no 52 presentd ningdn reporte da
;p;&mmm"mhmomﬁmmmmmmmﬁ

5.2.2.2.3, Reportes objetives. La empresa o cooperativa suministrard a la UIAF informacitn de objetiva la
cual serd para el cumplimiento de las funciones de ta ULAF.
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5.22231. Reporte de transacciones miltiples da carga. Todos los sujeios supenvisados, deberdn
reportar ante & Unidad de Informacion y Analisis Financian — UIAF-, todas las transacciones deradas
de los movimientos de producios yio mercancias de canga nacionales o intamacionales realizadas con
una misma parsona natural o furidica que en conjunto en el trimestre anterior sean iquales o superones a
freinta millones de pesos {$30.000.000), o su equivalente en ofras monedas, consuliandd la paging da
intemat www.ulal.gov.co.

5.2.2.2.3.2. Reporte de ausencia de transacciones miltiples de carga. Si durante &l trimastra anterior la
#mpresa o cooperativa no cumpla con o5 requisitos para un reperte de fransacciones miiliples de canga,
deberdn reportar ante la Unidad de informacién v Andlisis Financlero — UIAF-, &2 ausencia de
transacciones mifiples,

5.2.2.2.4 Otros raponies. La Unidad de Informacicn y Anadisis Financieno — UIAF-, podré establecer olros
repories ylo controles para ser entragados en los trminos y panodicidad que delenming, de acuando con
log riesgos y vuinerabifidad de LATFT cedectados en |3 actividad.

§.2.2.2 5 Plazo para el reporte Trimestral. El plazo para el reporte de reporte de ausencia de operacion
sospechosa, transacciones miltples da carga y la ausencia fransacciones mifiples de carga, serd
Trimestrel conforme & kas siguientes fechas:

Enero-marzn 1 al 10 de abil
Abriljunic 1 al 10 de julio
Julio-septiembre 1 al 10 de oclubire
Ochubra-diciembre 1 al 10 de enaro

5.2.2.3. Acreditar con soportes fodas |28 operaciones, nagocios v confratos. La empresa o cooperativa
deberd establecer reglas especificas que prohiban la reslizacion de aclividades, negocios y contratos, sin
que exisla ol respective soporte da la celebracidn dal acuerdo, debidamante fechado y aulorzado par
quienes intarvengan o o alaboren. Todo documento que acredite iransaccionss, negocios o confralos de
la ampresa, ademas de constituir el soperte de la negociacitn y del regisiro contable, consfituye el
respaldo probalorio pars cuslquisr investigacién que puedan adalantas las auloridadas compelentes.

5.3 Fase 3. Oficial de Cumplimianto, Capacitacidn y Mantanimiento de Registros Para complementar log
procedimizntos de control y prevencion de LAFT- PADM la emgresa o cooperativa deberd cumplir con lo
esfipulado en la presante secciin,

5.3.1 Diictal de cumplimisnto del sistema SIPLAFT. El Méximo Organo Social, nombrard a un empleads
e la empresa o coopersliva, 8 quien se b denominard ofical de cumplimiento, responsable de
implementar el Sistema Integral de Prevencidn y Control del Rissgo de Lavado de Activos, Financiaciin
del Tarrorismo, conforme a las disposiciones establecidas en |a presente Resolucion y debard garantizar
las acciones necasarias para su cumplimianto.

5.3.1.1. Para &l nombramiento del oficial de cumplimianto, se debers contemplar los sigulenies requisiios:

1) Vinculacidn labaral diracta an nivel diraciive.
2) Qua of empleadn benga voz y volo an las decisionss da | empmsa.
3) Conitar con |a canificaciin de aprobacitn de los curses e-learming de [a UILAF.

4} No podrd parienacer a los trganas de control {revisorfa fiscal o audsioria internal, ser el representante
lagal o de areas en las cuales se generen conflicios de inferss con respacto & las funciones de Oficial de

§) La persona designada deberd manifestar la aceptacion de dicho cargo por escrilo ante el méximo
tingano social

5.3.1.2. B representante legal de la empresa o cooperativa de ransporte de carga, deberd comunica &
la Superintendencia de Transporte, el nombramienio del oficial de cumplimiento, con los siguientes datos:
nombre compleln, cargo, cluded, departamanto, comeo elecindnico, teléfono, direccion (ubicaciin del
cargo) ¥ fecha de nombramiento, &si mismo anexar copia de la caria de acepiacidn del cargo y sus
respectivos soportes.

5.3.1.3. Funciones del Oficil de Cumplimisnto. EI oficial de cumplimianto ke comesponderd desempafiar
las siguiertas funciones; 1. Implementar y desarmoliar jos procesos de (as politicas aprobadas para ia
implamentacitn del SIPLAFT; 2. ldentificar las situacionas que pusdan ganerar resgo da LAFT-PADM
en las oparaciones que realiza la empresa; 3. Determinar los conlroles a las situadones que puedan
penerar riesgo de LAFT- PADM en las operaciones, nagoclos o coniratos que realiza la empresa; 4.
Realtzar saguimiento da les politicas, procedimientos y controles establecides; 5. Verficar la adopcitn y
funcionamient de los procedimianios definidos para el adecuado manajn, consenvaciin y archivo de los
documenios y repories relacionados con la prevencion de nesgo de LAFT-PADM y garantizar la
confidencislidad de dicha informacion; 8. Coordinar y programar los planes de capaciiacion sobra
prevencion de riesgos asociados al LAFT-PADM, diigide a todas lss dneas y funcienarics de la
crganizacion, mcuyendo s organcs de administracian y contral v la revisaria Bscal; 7. Proponer al
miiiximo Grgand socigl, los ajustes o modificaciones necesanios a las politicas del SIPLAFT, B. Recibir y
analzar los naportas internos e posihles cperaciones Musuales, inlanladas o sospechosas y realizar al
reporte conforme a lo establecido en [a presente disposicidn; 9. Mantener aclualizados los documentos
que contengan las poliicas y procedimientos el SIPLAFT, 10. Realizar los reportes v aclualzar |2 basa
de dalos registrados en el Sistama de reportes en Linea — SIREL de ia LIAF, 11. Mantener fodas fas
acies astablecidas en b presente Resolucidn 2. Custodiar el plan estrabdgico o documentn, en ol que s
describan las politicas aprobadas; 13. Mantener los instructivos o manuales que contengan los procesos
& Iravés da los cusles se desarmola las paliicas aprobadas, firmados por el representante lagal principal;

5.3.1.4. El oficial de cumplimiento deberd presentar un informe de su gesiidn semestralmente a los
adminsiradores y anuaimente al méwimo drgano social, con Ios siguientes especios: 1, Los procesos
eslablecidos para la implementacion de les poliicas aprobadas, sus adiclones o modiicaciones. 2. Los
resultados del sequimients o monitoreo para delermingr la eficiendia v ba eficacia de las poificas,
procadimianios y controles esltablecidos. 3. Las medidas adoptedas para comegr las falenciss
ancontradas al efeciuar ol monitorao de los controles. 4. Bl cumplimiento dado a los requenmiantos de ks
diferentes autarifades, an caso de que estos se hubleran presentado, 5. Las propuestas de ajustes o

modificaciones a las poliicas para la prevencidn y control del fesge de LAIFT-PADM, que considers
pertinentes. 6, E1 cumplimiento a los ajustes o modificaciones a las politicas de prevencion y da control
del riesgo de LAFT-PADM, aprobades por el méximo drgano socal. 7. Las Ofimas nommes o
reglamentaciones expedidas sobre la prevenciin y control ded riesgo de LAFT-PADM y las medidas
adopladas pasa dares cumplimbento a las mismas.

5.3.1.5. La desigraciin del oficial de cumplimiento no axime a los administradores y demas empéeados
e la obligacidn de comunicarie intemaments al oficial do cumplimienta, de acuerdo con el procadimiento
Gue se haya establecido, la ocurencia de operaciones inusuales, sospecheses o infentadas.

5.3.2. Capaciacion, La ampresa deberd brindar capacitacion en ef procesa de induccidn y una (1) vezal
afio a tndos WMMHMMM.MWM?MMM
dar cumplimienio al SIPLAFT, con el objetivo da keniificar cuando una operacin es infertada, inusual o
sospachusa, cudndo debe reportarsa, el medio para hacerlo y a quién, De dichas capacitaciones se dejard
consiancia de la asistancia,

5.3.3. Documento SIPLAFT. La empresa debard realizar un documento firmado por e representants bageal,
que m&ﬂmmFmrwﬁhM-MM,hm.mnm.
confonme a lo dispussto en 1a presente Resolucidn y les demés normas complementarias.

5.3.4. Manlenimiento de registros, Tedos los sujetos obiigedos deberdn conservar los documentos
retatives a lavado de activos, financamienio del terorismo y fnanciamisnto de la proliferaciin de anmas
de destruccidn masiva, por un térming na inferior a dnen (5) afos.

6. Funciones y responsabilidades de los érganos de administraciin y condrel Sin peruicio de olras
fnciones asignadas, para la implementacion del SIPLAFT se dabard establecer las siguientes funciones
a cargo da los drganos de administrackin y del revisor fiscal

6.1, Méximo (rganc Social. Para la implementacion del SIPLAFT, &l Méximo: Organo Social tendrd las
funcionas:

6.1.1 Disafiar las politicas para [a prevencidn y conirol dal riesgo de LAFFT-PADM, que hardn parte del
SIPLAFT;

f.1.2 Ordenar los recursas Monicos v humanos que sa requieran para implementar y maniener an
funcionamiento o SIPLAFT, lenlendo an cuanta ks caracterisficas y of tamafio de ta enfidad,

6.1.3. Nombrar al oficial de cumplimiente;

§.4.4 Inclulr en el orden del dia de sus reunlones, b presentaciin del informe ded oficial de cumplimianio
yio ravisor fiscal, cuando eshos o detenmingn necesari;

£.1.5 Pronunciasse sobee los Informes presentados por el oficial de cumplimienta y |a revisaria fiscal y
realizar el saguimiento a las observaciones o recomendaciones adoptadas, dejando constancia en a5
actas.

EE.Mnﬂlﬁuﬁ.BWﬂiﬂ].thhﬁmdﬁhmw
y del consejo de administrackin o junta directiva, tended 8 su cargo, las siguientes funciones relacionadas
con & riesgo de LAFT-PADM

H.1.Mﬂh&mﬁaﬂmewmmw!mmmmm
mBCATESMOS de prevancion de LAVFT-PADM, segln la aprobacion impartida por el méxime drgan socal;

6.2.2. Brindar &f apoyo que requisra & oficial de cumplimisnto;
6.2.3. Garanfizar por la creacion de los instructives o manuales que contengan los procesos a fravés de
los cuales se llevan a la practics las politicas aprobadas

6.3. Revisor Fiscal. De conformidad con ko previsto en les numerales 1, 2 v 3 del arficulo 207 del Cadigo
de Comercio, el revisor fiscal revisard |as operaciones, negocios y contralos que calebre o cumpla la
empresa, para que se ajustan a las instrucciones y politicas aprobadas por el méximo drgano socal, v
debera informar anualmenie al maximo drgano social y &l oficial de cumpiimiento, el cumplimienio o
incumplimiento & las disposiciones contenidas en el SIPLAFT, asi como las inconsisiencias y falencias
que detecte respecio a la implementacitn del SIPLAFT o de los controles establecidos. Asi mismo, en
cumpliméinto del numeral 10 del arficulo 207 del Chdigo de Comerdio, adiconado por el articulo 27 ded
Ley 1782 de 2015, el revisor fiscal deberd realizar &l reporte de operaciones sospechosas a la UIAF en
los lérminos establecidos en la norma mencionada Para estos efeclos, deberd solicitar usuarlo y
contrasefia en el sistema de reporte en linea SIREL, dispuesio en la pagina web da la UIAF,

7. Seguimiento o Monitoren. Implementada las politicas aprobadas y los controles, [a empresa deberd
verificar su cumplimiento y adoptar les medidas necesarizs para comegir las falenclas delectadas en
desarrolio del SIPLAFT.

8. Sanciones Financieras. Para garantizar e cumplimienio de lss obligaciones intemacionales de
Colombia relativas a la aplicacion de disposicionss sobre congelamiento y prohibicién de manejo de
fondos u olros activos de personas y entidades designadas por el Consejo de Seguridad de las Naciones
Unbdas, asociadas a Financiamiento del Terrorismo y Financiamienio de la Proliferacion de Ammas de
Destruccién Masiva, en consonancia con el arficulo 20 dela Ley 1121 de 2006 y las Recomendaciones 6
¥ 7 del Grupo de Accidn Financiera Interacional {GAF), los sujetos obligados durante la aplicacian del
sistama de administracion de respos ALACFT, deberdn hacer seguimients y monioreo
permaneniermnents a ias Resoluciones 1267 de 1999, 1988 de 2011, 1373 de 2001, 1718 y 1737 de 2006
¥ 2178 de 2014 del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas v a todas aquellas que le sucedan,
relacionen y complamentan.

En el evento de encontrar cualquier bien, active, producio, fondo o derecho de tiularidad a nombre,
adminisracin o control de cualquiar pais, persona yio enfidad designada por estas Rescluciones, sl
Oficial de Cumplimienta o funcionario responsable, de manera inmediata, deberd reportario a la UIAF y
poneria en conocimiento de la Fiscalia General de la Macidn a iravés de los medios que dispongan para
tal fin, guardando la respeciiva resarva lagal.

5. Estas instrucciones se aplicarén sin perjuicio de aquellos sectores yio actividades econdmicas que
también enen una obligackin de reporte especifica de acuerdo con las resoluciones expedidas por la
Unidad de Informacion y Andifisis Financiero u olras entidades,

(Resolucion 74854 de 2016)

(C.F).




